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 ملخصات وأسئلة عامة تخص مقياس التدقيق المالي 

المال   تخص محاور   سوف نحاول عرض ملخصات قصيرة التي يمكن   من محاضرات وبحوث   التدقيق  الأسئلة  وأهم 
  .ذا المقياس ه   أكثر  طرحها لفهم

 ""مدخل التدقيق المالي  الأول:  ورالمح

ل عام  ملخص  يلي  تليها   الأول  محورلفيما  المحاضرة،  في  المطروحة  الجوانب  كافة  يضم  المال"  التدقيق  "مدخل 
 :مجموعة من الأسئلة العامة التي يمكن استخدامها لاختبار الفهم والمناقشة

 

 ""مدخل التدقيق المالي  الأول:  محور لالملخص العام ل

يعُتبر التدقيق المال مهنة متخصصة يقوم بها فريق من الخبراء ذوي الكفاءة الفنية والعلمية، حيث يعُنى بجمع الأدلة 
التدقيق منذ العصور القديمة مع حاجة الحكومات  البيانات المالية. بدأت فكرة  وتقييمها للتأكد من صحة ودقة 

 .للتأكد من صحة الحسابات، وتطورت تدريجيًا مع ظهور نظام القيد المزدوج وتوسع الأعمال المالية

صحة  في  والتحقيق  والسجلات،  للدفاتر  الدقيق  الفحص  بين  تجمع  منهجية  عملية  على  التدقيق  مفهوم  يرتكز 
المستندات المالية، والتقييم الفني للأصول والخصوم بهدف إصدار تقرير محايد يعُبر عن مدى مطابقة القوائم المالية 
خلو  من  التأكد  بين  تتراوح  التي  التدقيق  لأهداف  استعراضًا  المحور  يتضمن  كما  بها.  المعمول  المحاسبية  للمعايير 
التزوير )أهداف تقليدية(، وصولًا إلى تقييم الأداء وتحسين الكفاءة  البيانات من التحريفات وكشف الأخطاء أو 

 (.التشغيلية )أهداف حديثة

المعنية   الأطراف  لدى جميع  الثقة  تعزيز  التدقيق في  أهمية  أيضًا  المحور  الجهات   –يبرز  والبنوك إلى  المستثمرين  من 
والنقابات   يعُد المحاسب جزءًا من   –الحكومية  والتدقيق، حيث  المحاسبة  الجوهرية بين مهنتي  الفروق  كما يوضح 

تعُرض  وأخيراً،  ونزاهة.  مصداقية  التقرير  على  تُضفي  مستقلة  جهة  من  التدقيق  يعُمل  بينما  الداخلية،  الإدارة 
تصنيفات التدقيق من عدة زوايا )من حيث نطاق العملية، درجة الإلزام، توقيت التنفيذ، جهة التنفيذ والهدف(، 

 .مما يوُضح التنوع الواسع في أساليب وإجراءات التدقيق المال 
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 الأول "مدخل للتدقيق المالي"   أسئلة عامة للمحور 

 ما هو التدقيق المالي وما أهميته في المؤسسات؟  .1
o من خلال هذا السؤال التطرق إلى تعريف التدقيق المال ودوره في تعزيز الثقة في البيانات   يُمكن

 .المالية واتخاذ القرارات
 كيف تطورت مهنة التدقيق عبر التاريخ وما هي العوامل التي ساهمت في هذا التطور؟ .2

o  يمكن مناقشة بدايات التدقيق لدى الحضارات القديمة والتطور الذي حدث مع ظهور نظام القيد
 .المزدوج وتوسع شركات الأموال

 ما هي الخطوات الأساسية لعملية التدقيق المالي؟  .3
o الإجابة تشمل مراحل الفحص، والتحقيق، والتقييم، وإصدار التقرير النهائي. 

 ما الفرق بين مهنتي المحاسبة والتدقيق؟  .4
o  المحاسب بين  والاستقلالية  والهدف  الوظيفة  حيث  من  الاختلافات  إبراز  إلى  السؤال  يهدف 

 .والمدقق
 ما هي التصنيفات المختلفة للتدقيق المالي وكيف يتم التمييز بينها؟ .5

o  أو )قانوني  الإلزام  العملية )كامل أو جزئي(، ودرجة  نطاق  التصنيفات من حيث  تناول  يُمكن 
 .اختياري(، وتوقيت التدقيق )مستمر أو نهائي(، وغيرها

 كيف يُسهم التدقيق المالي في تحسين الأداء والكفاءة التشغيلية للمؤسسة؟  .6
o   نظم وتحسين  الخطط  تنفيذ  ومراقبة  النتائج  تقييم  في  التدقيق  يلعبه  الذي  الدور  السؤال  يناقش 

 .الرقابة الداخلية

يمكن استخدام هذا الملخص والأسئلة كأداة للمراجعة الشاملة أو كأساس للنقاش داخل الصف الدراسي أو في 
 .جلسات الدراسة الجماعية حول موضوع التدقيق المال
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 معايير التدقيق  :المحور الثاني

 

 ""معايير التدقيق   الثاني:   محور لالملخص العام ل

يشكل هذا المحور حجر الأساس في توحيد أسس وإجراءات ممارسة مهنة التدقيق، حيث تعُتبر معايير التدقيق بمثابة 
المدققين لضمان جودة وكفاءة العمل التدقيقي، وبالتال تعزيز الثقة في التقارير القواعد والإرشادات التي توجه عمل 

عدة
ُ
 .المالية الم

يتناول المحور أهمية تطبيق معايير موحدة في إعداد التقارير المالية عالميًا؛ إذ تتيح هذه المعايير للمستخدمين مقارنة 
المعلومات المالية بين دول مختلفة رغم اختلاف نظم المحاسبة. فقد بدأت هذه المعايير بالتطور عبر إصدار معايير 

للمحاسبين GAAS مثل الدول  للاتحاد  التابعة  التدقيق  لمهنة  الدولية  اللجنة  تبنتها  ثم  المتحدة،  الولايات   في 
(IFAC) للتدقيق الدولية  )المعايير  عالميًا  إطاراً  المعايير  .(ISA – لتكون  المحلي، تم تكييف هذه  السياق  وفي 

التي وضعت معايير الجزائر  الخاصة بكل دولة، كما في حالة  الاقتصادية والمحاسبية  البيئة  تدقيق جزائرية    لتناسب 
 .2016تدريجيًا منذ عام  

 :ينقسم محتوى معايير التدقيق إلى ثلاث مجموعات رئيسية

الشخصية  • أو  العامة  فهي  :المعايير  المهنة؛  والتزامه بأخلاقيات  واستقلاليته  المدقق  بكفاءة  تتعلق  والتي 
تضمن أن يكون المدقق على قدر عالٍ من التأهيل العلمي والعملي وأن يتحلى بالحياد المطلوب لإبداء 

 .رأي فني محايد 
التي تتضمن التخطيط الجيد للعمل التدقيقي، ودراسة نظام الرقابة الداخلية لدى  :معايير العمل الميداني •

والإشراف،  التخطيط  مثل  جوانب  المعايير  هذه  تشمل  والملائمة.  الكافية  الإثبات  أدلة  وجمع  العميل، 
التغطية  وضمان  المخاطر  لتقدير  التحليلية  العينات  أساليب  واستخدام  الداخلية،  الرقابة  نظام  وتقييم 

 .الكافية للبيانات
والتي تركز على صياغة تقرير التدقيق بشكل واضح، يتضمن رأيًا فنيًا محايدًا حول  :معايير إعداد التقرير •

والثبات في  عليها،  المتعارف  المحاسبية  بالمبادئ  الالتزام  على ضرورة  التأكيد  مع  المالية،  الكشوف  عدالة 
 .تطبيق هذه المبادئ، والإفصاح المناسب عن المعلومات المهمة 

للتدقيق الذي تم تطويره من خلال جهود الاتحاد الدول للمحاسبين  الدولية  المعايير  كما يتطرق المحور إلى إطار 
، إلى جانب تسليط الضوء على التكوينات المختلفة (IASB) والهيئات المعنية مثل مجلس معايير المحاسبة الدولية



  ميلة  –بوالصوف  عبد الحفيظ  الجامعي  المركز                                    -  ملخصات وأسئلة عامة تخص مقياس التدقيق المالي                                                      أ. قرفي عمار 

4 
 

المالية  التقارير  تعزيز جودة  المحلية، مما يساعد في  البيئة  متطلبات  لتلبية  التي تم إصدارها  للتدقيق  الجزائرية  والمعايير 
 .ومكافحة ظواهر الفساد المال والإداري

 الثاني: معايير التدقيق  الأسئلة العامة للمحور 

 ما هي أهداف معايير التدقيق ولماذا تعُد ضرورية في عملية مراجعة القوائم المالية؟  .1
 في تحقيق التوحيد والانسجام في التقارير المالية عالميًا؟  (ISA) كيف تساعد المعايير الدولية للتدقيق  .2
 المعايير العامة )الشخصية( ومعايير العمل الميداني في التدقيق؟ ما الفرق بين   .3
 ما هي العناصر الأساسية التي يجب أن يتضمنها تقرير المدقق وفقًا لمعايير إعداد التقرير؟ .4
 كيف تُسهم معايير التدقيق الجزائرية في تكييف معايير التدقيق الدولية مع البيئة المحلية؟  .5
 نظام الرقابة الداخلية لدى العميل في إطار العمل الميداني للتدقيق؟ ما هي أهمية تقييم   .6

يمكن استخدام هذا الملخص كأساس لفهم المحور بأكمله، بينما تساعد الأسئلة العامة في تحفيز النقاش واختبار 
 .الفهم الشامل لمفاهيم ومعايير التدقيق
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 .قواعد السلوك المهني:  المحور الثالث

 ""قواعد السلوك المهني  الثالث  محور لالعام لالملخص  

الإطار  بمثابة  القواعد  هذه  تعُتبر  المال، حيث  التدقيق  مهنة  المهني في  السلوك  قواعد  أهمية  على  المحور  هذا  يركز 
الأخلاقي الذي ينظم تصرفات المدققين ويساهم في بناء الثقة والمصداقية لدى جميع الأطراف ذات العلاقة. تبدأ 
القواعد بتعريفها كمجموعة من المبادئ والقيم الأخلاقية التي تلزم المدققين بالتصرف بنزاهة واستقامة وموضوعية 

اللازمة والعناية  المهنية  بالكفاءة  والتزامهم  والحياد  السرية  على  الحفاظ  مع  مهامهم،  أداء   .أثناء 
 :تشمل المبادئ العامة لقواعد السلوك الأخلاقي

والنزاهة • تلاعب  :الاستقامة  أو  دون تحريف  المهنية  في علاقاته  ومستقيماً  المدقق صادقاً  يكون  أن  أي 
 .بالمعلومات

 .الحفاظ على حيادية الرأي التدقيقي وعدم التأثر بمصالح شخصية أو تضارب مصالح :الموضوعية •
 .الحصول على المعرفة والمهارات المطلوبة وتطويرها باستمرار لمواكبة التطورات المهنية :الكفاءة والعناية •
 .الحفاظ على سرية المعلومات التي يطلع عليها وعدم استخدامها لتحقيق مصالح شخصية :السرية •
تحمل المسؤولية تجاه العملاء والزملاء والمجتمع، والامتناع عن أي سلوك قد يُُل بكرامة  :المسؤولية المهنية •

 .المهنة أو يضر بمصداقيتها

إصدارها  وشكل  عرفية(  أو  تنظيمية  )قانونية،  المصدرة  الجهة  على  بناءً  مختلفة  أنواع  إلى  السلوك  قواعد  تُصنف 
)وثائق مكتوبة أو مبادئ متعارف عليها(. كما تُبرز النصوص الأخلاقية التي وضعتها الهيئات المهنية أهميتها في 
حماية المهنة وتعزيز الثقة لدى مستخدمي خدمات التدقيق، مما يدعم تقدمها وترسيخ مبادئ العدالة والشفافية في 

 .العمل

 الثالث: قواعد السلوك المهني   الأسئلة العامة للمحور 

أهميتها؟ .1 وما  المالي،  التدقيق  مهنة  في  المهني  السلوك  بقواعد  المقصود   ما 
مصداقية   يمكن) وتعزيز  الجمهور  ثقة  كسب  في  وأثرها  القواعد  تعريف  مناقشة  السؤال  هذا  خلال  من 

 (. التقارير المالية
المهني؟ .2 السلوك  لقواعد  وفقًا  المدقق  بها  يتحلى  أن  يجب  التي  العامة  المبادئ  هي   ما 

 ي(.كفاءة، السرية والمسؤولية المهنييُستعرض هنا أهمية الاستقامة والنزاهة، الموضوعية، ال)
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يناقش )  كيف تساهم قواعد السلوك المهني في الحد من تضارب المصالح وتأثيرها على عمل المدقق؟  .3
 (. السؤال كيفية حماية المدقق لنزاهته والابتعاد عن أي ضغوط خارجية تؤثر على تقريره

والشكل؟  .4 المصدر  حيث  من  المهني  السلوك  لقواعد  المختلفة  الأنواع  هي   ما 
 (. يمكن مناقشة التمييز بين القواعد القانونية والتنظيمية والعرفية وأشكال إصدارها المكتوبة وغير المكتوبة)

يسلط ) كيف يمكن أن تؤثر مخالفة قواعد السلوك المهني على كرامة المهنة ومصداقية التقارير المالية؟ .5
 (.الأخلاقية في مهنة التدقيقالسؤال الضوء على العواقب المهنية والقانونية للتصرفات غير  

لضمان تحقيق  تطبيقها  وكيفية  المهني  السلوك  قواعد  فهم شامل لأهمية  تقديم  إلى  والأسئلة  الملخص  هذا  يهدف 
 .مستوى عالٍ من الثقة والاحترافية في مهنة التدقيق المال
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 .أساسيات التدقيق المالي والمحاسبي  :المحور الرابع

 ""أساسيات التدقيق المالي والمحاسبي  الرابع:  محور لالملخص العام ل

يرتكز هذا المحور على الأسس والمبادئ التي تشكل العمود الفقري لعملية التدقيق المال والمحاسبي، إذ يعُتبر التدقيق 
فرعاً من العلوم الدقيقة التي تعتمد على مجموعة من المبادئ والفرضيات وإجراءات العمل، ويهدف إلى التحقق من 

 .صحة البيانات المالية وتقديم تقرير موثوق به

 أولاً: المبادئ الأساسية للتدقيق

تشمل مبدأ تكامل الإدراك الرقابي الذي يستوجب معرفة طبيعة المؤسسة   :المبادئ المرتبطة بركن الفحص •
التقارير  وتأثيراتها على أداءها، ومبدأ الشمول في الفحص الاختباري الذي يضمن تغطية كافة جوانب 
الشخصي،  التقدير  من  بدلًا  والمنهجية  العقل  استخدام  على  يعتمد  الذي  الموضوعية  ومبدأ  المالية، 

 .بالإضافة إلى مبدأ فحص مدى الكفاية البشرية والذي يقيس كفاءة النظام الإداري والرقابي في المؤسسة
تؤكد على أهمية أن تكون التقارير وسيلة لنقل صورة حقيقية للمؤسسة؛ إذ   :المبادئ المرتبطة بركن التقرير •

مبدأ كفاية الاتصال الذي يضمن وصول المعلومات بشكل واضح لجميع الأطراف، ومبدأ يتضمن ذلك  
الإفصاح الذي يلزم الكشف عن نقاط الضعف والتحسين في النظم المحاسبية والرقابية، ومبدأ الإنصاف 
يوضح  الذي  السببية  مبدأ  وأخيراً  المصلحة،  أصحاب  لجميع  المعلومات  تقديم  في  العدالة  يحقق  الذي 

 .الأسباب وراء التوصيات والقرارات التدقيقية

 ثانياً: الفرضيات الأساسية للتدقيق المالي والمحاسبي 

التبريريةتتضمن   • البيانات   الفروض  معد  بين  مساءلة  علاقة  وجود  مثل  التدقيق،  ضرورة  تؤيد  التي 
في  الثقة  زيادة  خلال  من  واجتماعية  اقتصادية  منفعة  تحقق  التدقيق  عملية  أن  وتأكيد  ومستخدميها، 

 .البيانات المالية
، والتي تركز على أهمية استقلالية المدقق وكفاءة فريق التدقيق، وعدم الفروض المتعلقة بالعملكما تشمل   •

للتحقق  وقابلة  موضوعية  أساليب  واستخدام  المواتية،  غير  التشريعات  أو  القانونية  بالعراقيل  عمله  عرقلة 
 .لضمان صحة النتائج

 ثالثاً: إجراءات التدقيق وأدلة الإثبات 

 :تتنوع الإجراءات التدقيقية تبعاً لمهمة المدقق، وتشمل أدوات مثل •
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o المختارة والعناصر  العينة  حجم  من  :تحديد  ستُفحص  التي  العناصر  عدد  المدقق  يقرر  حيث 
 .المجتمع التدقيقي بناءً على تقدير المخاطر والأهمية النسبية

o  تمتد العملية عادة من بداية الفترة المحاسبية إلى فترة ما بعد نهاية إذ   :توقيت إجراءات التدقيق
 .السنة المالية لضمان شمولية الفحص

 :تقُسم إلى عدة أنواع  أدلة الإثبات •
o الفعلي والنقد  :الفحص  المخزون  مثل  الأصول  وجود  من  الملموس  التحقق  على  يعتمد  الذي 

 .والأصول الثابتة
o والذي يتضمن مراجعة المستندات والدفاتر والسجلات للتأكد من اكتمال  :التدقيق المستندي

 .وصحة التسجيلات
o وهي التأكيدات التي يحصل عليها المدقق من جهات خارجية؛ وتشمل المصادقات  :المصادقات

الإيجابية والسلبية والمصادقات على شكل فراغ، وتُستخدم لتأكيد الأرصدة أو المعلومات المدرجة 
 .التقارير الماليةفي  

 ""أساسيات التدقيق المالي والمحاسبي  الرابع:  محور للعامة  لالأسئلة ا

والمحاسبي؟ .1 المالي  التدقيق  عليها  يقوم  التي  الأساسية  المبادئ  هي  الفحص )  ما  مبادئ  أهمية  ناقش 
 (. والتقرير مثل الموضوعية، الشمولية، وكفاية الاتصال

التدقيقي؟ .2 الفحص  يُساهم مبدأ الموضوعية في ضمان صحة عملية  تطرق إلى دور استخدام )  كيف 
 (. العقل والمنهجية بعيداً عن التقدير الشخصي 

ناقش العلاقة بين معد البيانات ) ما هي الفروض التبريرية التي تُبرز ضرورة إجراء عملية التدقيق المالي؟  .3
 (.ومستخدميها، وأهمية المنفعة الاقتصادية والاجتماعية للتدقيق

أذكر الخصائص المميزة لكل )   ما الفرق بين الفحص الفعلي والتدقيق المستندي في جمع أدلة الإثبات؟ .4
 (. منهما وكيف يُمكن للمدقق الاستفادة منهما

تحدث عن معايير )  كيف يتم تحديد حجم العينة واختيار العناصر المناسبة ضمن إجراءات التدقيق؟  .5
 (. والأهمية النسبيةالاختيار ودور تقدير المخاطر 

نوع؟  .6 كل  مميزات  وما  التدقيق،  في  المستخدمة  المصادقات  أنواع  هي   ما 
 (. ناقش الفرق بين المصادقات الإيجابية والسلبية والمصادقات على شكل فراغ)

الفهم  تعزيز  في  العامة  الأسئلة  تساعد  فيما  والمحاسبي،  المال  التدقيق  شاملة لأساسيات  نظرة  الملخص  هذا  يوفر 
 .ومناقشة النقاط الأساسية للمحور بشكل أعمق
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 . المدقق المالي في الجزائر  :المحور الخامس

 ""المدقق المالي في الجزائر  الخامس:  محور لالملخص العام ل

في النظام المال الجزائري.   –المعروف أيضًا بمحافظ الحسابات    –يرُكز هذا المحور على الدور الحيوي للمدقق المال  
إعداد  في  والشفافية  النزاهة  لضمان  أساسية  أداة  المال  التدقيق  يعُتبر  وتطورها،  المالية  المعاملات  تعقد  ظل  ففي 

 .التقارير المالية، مما يُسهم في مكافحة الفساد وتعزيز ثقة المستثمرين والجمهور في البيانات المالية

 :يتناول المحور عدة جوانب أساسية تشمل

يعُرّف بأنه الشخص الذي يمارس مهنة التدقيق باسمه الخاص (:  تعريف المدقق المالي )محافظ الحسابات •
المعمول  انتظامها وفقًا للتشريعات والقوانين  وتحت مسؤوليته، ويكُلّف بمصادقة صحة الحسابات ومراقبة 

 .بها، دون التدخل في التسيير
تشمل الشروط الأساسية مثل الجنسية الجزائرية، الحصول على   :الشروط والمعايير القانونية لمزاولة المهنة •

توافر   شهادة معترف بها  المدنية والسياسية، وعدم  للحقوق  الكامل  تعليمية مختصة، الاستيفاء  من جهة 
 .السوابق الجنائية التي قد تخالف شرف المهنة، والتسجيل في الغرفة الوطنية لمحافظي الحسابات 

يجب أن يتمتع بقدرة عالية على الحفاظ على سرية المعلومات، أن يكون   :صفات وكفاءات المدقق المالي •
على اطلاع دائم بالقوانين والتشريعات، ومستقلاً عن أي مصالح شخصية أو تأثيرات خارجية، كما يجب 

 .أن يتحلى بالصبر والقدرة على التعامل مع العمل الروتيني وتقديم النصائح المهنية عند الحاجة
المالي • المدقق  وواجبات  المحاسبية    :حقوق  والوثائق  السجلات  كافة  على  الاطلاع  بحق  المدقق  يتمتع 

دقيقة حول صحة  مصادقة  تقارير  إصدار  واجباته  تتضمن  بينما  العلاقة،  ذات  الإدارات  مع  والتواصل 
الحسابات وإبلاغ الجهات المختصة في حال عرقلة ممارسته لمهامه. كما تُحدد قوانين المهنة حقوقه في تعيينه 

 .وعزله، وتحديد أتعابه بشكل مستقل دون ربطها بنتائج الأداء
يترتب على المدقق مسؤوليات مدنية وتعاقدية في حال تقصيره   :المسؤوليات والتبعات القانونية والمهنية •

عن أداء واجباته، وقد يواجه أيضًا مسؤولية جنائية في حالات التستر أو تقديم تقارير كاذبة، بالإضافة إلى 
 .المسؤولية المهنية التي قد تؤدي إلى فرض عقوبات تأديبية من قبل الهيئات النقابية والمهنية

تُحدد آليات تعيين المدقق من خلال الجمعية العامة للمساهمين   :آليات التعيين والعزل وتحديد الأتعاب •
أو الجهات المختصة مثل وزارة المالية، مع ضرورة الالتزام بفترات ولاية محددة وعدم السماح بعزل المدقق 
خلال السنة المالية دون مبررات قانونية واضحة. كما تُحدد أتعابه بناءً على معايير موضوعية تضمن عدم 

 .تأثيرها على حياده واستقلاليته
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 ""المدقق المالي في الجزائر  الخامس:  محور للالأسئلة العامة  

 ما هو تعريف المدقق المالي )محافظ الحسابات( في الجزائر وما دوره الأساسي؟

 ما هي الشروط الأساسية القانونية والمعايير التي يجب توافرها لمزاولة مهنة التدقيق المالي في الجزائر؟ .1
أداء مهامه بشكل مستقل  .2 المالي لضمان  يتحلى بها المدقق  أن  ينبغي  التي  الصفات والكفاءات  ما 

 وموثوق؟ 
الحقوق  .3 نزاهة   ما  تعزيز  في  تساهم  وكيف  مهمته،  أداء  خلال  المالي  للمدقق  القانون  يكفلها  التي 

 البيانات المالية؟ 
ما هي المسؤوليات المدنية والجنائية والمهنية التي قد يتحملها المدقق المالي في حالة الإهمال أو تقديم  .4

 تقارير خاطئة؟
 كيف يتم تعيين وعزل المدقق المالي في الجزائر، وما الآليات المعتمدة لتحديد أتعابه؟  .5
في  .6 المصلحة  وأصحاب  المستثمرين  ثقة  وتعزيز  الفساد  محاربة  في  المالي  المدقق  عمل  يُساهم  كيف 

 البيانات المالية؟ 

 

هذا الملخص والأسئلة يساعدان على فهم الدور القانوني والمهني للمدقق المال في الجزائر، ويعدان أساسًا للمناقشة 
العميقة حول كيفية حماية مصلحة المستخدمين والتأكد من صحة البيانات المالية ضمن الإطار التنظيمي للقانون 

 .الجزائري
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 آليات سير عملية التدقيق  :المحور السادس
 

 ""آليات سير عملية التدقيق   السادس:  محور لالملخص العام ل

يرتكز هذا المحور على استعراض الخطوات والإجراءات التي يتبعها المدقق المال في تنفيذ عملية التدقيق، بدءًا من 
قبول المهمة وحتى تحرير التقرير النهائي. تتلخص آليات سير عملية التدقيق في عدة مراحل مترابطة تضمن شمولية 

 :الفحص ودقته، منها

يبدأ المدقق بقبول المهمة من خلال جمع المعلومات الأولية عن   :قبول المهمة والمعرفة الشاملة للمؤسسة  .1
المؤسسة، سواء من خلال الوثائق الخارجية أو الحوارات مع المسؤولين وزيارات ميدانية. تهدف هذه المرحلة 
المخاطر  فهم  يساعد في  مما  والتجاري،  والاقتصادي  القانوني  ومحيطها  المؤسسة  طبيعة  على  التعرف  إلى 

 .المحتملة وتحديد نطاق التدقيق
في هذه المرحلة يتم تقييم نظام الرقابة الداخلية للمؤسسة وتحديد المخاطر   :تقييم المخاطر وتخطيط العمل  .2

معايير   )مثل  المخاطر  لتقييم  محددة  معايير  على  المدقق  يعتمد  التحريف.  أو  بالأخطاء  ، 315المرتبطة 
اتباعها خلال 330و   300،  320 الواجب  والإجراءات  الخطوات  متكاملة تحدد  ويعد خطة عمل   )

 .عملية التدقيق
عدة،   :تنفيذ إجراءات التدقيق وجمع أدلة الإثبات .3

ُ
يطُبق المدقق الإجراءات الميدانية وفقًا لخطط العمل الم

الفعلي  )الفحص  الميدانية  الفحوصات  إجراء  والسجلات،  والدفاتر  المستندات  فحص  تشمل  والتي 
يتم  كما  التحليلية.  الاختبارات  واستخدام  والمصادقات(  الوثائق  )مراجعة  المستندي  والتدقيق  للأصول( 

 .تحديد حجم العينة واختيار العناصر ذات الأهمية النسبية لضمان الحصول على أدلة إثبات كافية وموثوقة
النتائج .4 من  والتحقق  المهمة  نهاية  كافة   :أعمال  أن  من  المدقق  يتأكد  النهائي،  التقرير  إصدار  قبل 

الإجراءات قد تمت وفق الخطط الموضوعة، ويتابع الأحداث ما بعد الميزانية التي قد تؤثر على النتائج. يتم  
 .تجميع جميع الأدلة في أوراق العمل ويرُاجع كل ما تم جمعه للتأكد من دقته وشموليته

النهائي .5 التقرير  المدقق تقريراً مكتوبًا يتضمن   :تحرير  يعُد  الفحص والتقييم،  بعد استكمال جميع مراحل 
أو  متحفظ(  )غير  إيجابيًا  رأيًا  التقرير  يتضمن  قد  المالية.  القوائم  وعدالة  صحة  حول  المحايد  الفني  رأيه 
تحفُّظات أو حتى رفضًا للمصادقة، وذلك بحسب النتائج والتقييمات التي توصل إليها المدقق. كما يجب 
أن يكون التقرير واضحًا، شاملاً، وموثقًا بكافة التفاصيل اللازمة بحيث يُمكّ ن مستخدمي المعلومات من 

 .فهم حالة المؤسسة المالية والاقتصادية
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يستخدم المدقق برامج تدقيق ثابتة أو مراجعة متدرجة لتقسيم   :برامج التدقيق والملفات الدائمة والجارية .6
العمل التي تشمل الملف الدائم )الذي يحتوي العمل بينه وبين مساعديه، كما يعتمد على إعداد ملفات  

على معلومات عامة وثابتة عن المؤسسة( والملف الجاري )الذي يضم البيانات والمستندات الخاصة بالفترة 
 (.قيد التدقيق

 ""آليات سير عملية التدقيق   السادس:  للمحور   الأسئلة العامة 

 ما هي الخطوات الأساسية التي يتبعها المدقق المالي من قبول المهمة وحتى تحرير التقرير النهائي؟  .1
عملية  .2 في  الداخلية  الرقابة  نظام  تقييم  أهمية  وما  التخطيط،  مرحلة  أثناء  المخاطر  تقييم  يتم  كيف 

 التدقيق؟ 
 ما الفرق بين الفحص الفعلي والتدقيق المستندي، وكيف تساهم كل منهما في جمع أدلة الإثبات؟  .3
 ما هي أهمية إعداد الملف الدائم والملف الجاري في تنظيم عمل المدقق ومراقبة سير عملية التدقيق؟  .4
البرامج  .5 العمل بين المدقق ومساعديه، وما مميزات استخدام  تنظيم  التدقيق على  برامج  تؤثر  كيف 

 الثابتة مقابل البرامج المتدرجة؟
هي المعايير التي يجب أن يستند إليها المدقق عند إعداد تقريره النهائي، وكيف يحدد نوع الرأي   ما .6

 )غير متحفظ، تحفُّظي، أو رفض المصادقة(؟ 

يهدف هذا الملخص والأسئلة إلى تقديم رؤية شاملة لآليات سير عملية التدقيق، مع تسليط الضوء على المراحل 
 .الحيوية التي تضمن دقة العمل التدقيقي وتعزز من مصداقية التقارير المالية
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 .تدقيق المبيعات:  المحور السابع

 ""تدقيق المبيعات  السابع:  محور لالملخص العام ل

البيعية العمليات  المبيعات   يركز هذا المحور على مراجعة وإثبات صحة  داخل المؤسسات، من خلال تدقيق دورة 
بدءًا من عملية الطلب وصولًا إلى تحصيل المستحقات. يعُتبر تدقيق المبيعات عنصراً حيويًا لضمان نزاهة وسلامة 
المتبعة في  انتظام الإجراءات  المؤسسة ومدى  أداء  البيعية صورة دقيقة عن  التقارير  تُظهر  المالية، حيث  المعلومات 

 .البيع والتسويق والتوزيع 

 :تشمل المحاور الأساسية في تدقيق المبيعات ما يلي

حيث يتم تعريف البيع بأنه عملية تبادل سلع أو خدمات مقابل مقابل نقدي،   :مفهوم إدارة المبيعات •
أهداف  البيعية بهدف تحقيق  العمليات  على  والرقابة  والتوجيه  والتنظيم  التخطيط  المبيعات  إدارة  وتشمل 

 .المبيعات وتحسين الأداء الاقتصادي للمؤسسة
اليومية • المبيعات  تدقيق  تسجيل   :إجراءات  من  التحقق  اليومية،  المبيعات  دفاتر  فحص  ذلك  يشمل 

درجة في حسابات 
ُ
العمليات وفق الأصول والقواعد المحاسبية، وضمان تسلسل الفواتير وصحة البيانات الم

 .العملاء
والآجلة • النقدية  المبيعات  مطابقة   :تدقيق  من حيث  النقدي  البيع  إجراءات  فحص  على  المدقق  يرُكز 

ستلم، كما يرُاجع نظام المبيعات الآجلة لضمان صحة شروط 
ُ
النقد الفعلي الم القسائم والإيصالات مع 

تبعة في تسوية الفواتير والديون 
ُ
 .البيع والائتمان والسياسات الم

باعة مع الفواتير، والتحقق من   :تدقيق تسليم السلع وإصدار الفواتير •
ُ
يتم التأكد من مطابقة الكميات الم

تطبيق  ضمان  مع  التسليم(  وصل  )مثل  صحيح  بشكل  توثيقها  من  والتأكد  البضائع  تسليم  إجراءات 
 .الشروط التعاقدية

تشمل هذه المرحلة التحقق من صحة أرصدة حسابات العملاء   :تدقيق حسابات العملاء والتحصيل •
وجود  من  والتحقق  الديون،  تحصيل  متابعة  من  التأكد  إلى  إضافة  المحاسبية،  البيانات  مع  ومطابقتها 

 .إجراءات متابعة كافية لتقليل الخسائر الناتجة عن الديون المعدومة أو التأخير في التحصيل
حيث يتم فحص آليات الرقابة المتبعة في تسجيل   :تقييم نظام الرقابة الداخلية لقسم المبيعات والتوزيع •

المبيعات وتنظيم عمليات التوزيع والتسويق، وذلك للتأكد من التزام المؤسسة بسياسات المبيعات الموضوعة 
 .وتحديد أوجه القصور أو المخالفات التي قد تؤثر على البيانات المالية
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 ""تدقيق المبيعات  السابع:  محور للالأسئلة العامة  

 ما هو مفهوم إدارة المبيعات وكيف تؤثر في تحقيق أهداف المؤسسة؟  .1
 ما هي الإجراءات الأساسية التي يجب على المدقق اتباعها عند تدقيق المبيعات اليومية؟  .2
يتم التمييز بين المبيعات النقدية والمبيعات الآجلة في عملية التدقيق، وما هي الأدلة المطلوبة   كيف  .3

 لكل نوع؟
 ما أهمية تدقيق تسليم السلع وإصدار الفواتير في دورة المبيعات؟  .4
 كيف يساهم تدقيق حسابات العملاء وتحصيل المستحقات في تحسين السيولة المالية للمؤسسة؟  .5
 ما الدور الذي يلعبه نظام الرقابة الداخلية لقسم المبيعات في ضمان دقة وصحة البيانات المالية؟  .6

الشفافية  تعزيز  في  يساعد  مما  المبيعات،  عمليات  في  التدقيق  لآليات  متكامل  فهم  تقديم  إلى  المحور  هذا  يهدف 
 .والمصداقية في التقارير المالية وتحقيق الثقة لدى أصحاب المصلحة
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 تدقيق المخزون   : المحور الثامن 

 ""تدقيق المخزون   الثامن:  محور لالملخص العام ل

يركز هذا المحور على استعراض عملية تدقيق المخزون داخل المؤسسة من منظور مال ومحاسبي، حيث يعُتبر المخزون 
المخزونات كمجموع  بتعريف  المحور  يبدأ  القرار.  اتخاذ  المال وعملية  المركز  قيمة  على  تؤثر  التي  الأصول  أهم  من 
الأصول التي تملكها المؤسسة بغرض البيع أو الإنتاج، ثم ينتقل إلى توضيح كيفية تصنيفها وتمييزها باستخدام أنظمة 

 .الترميز والتفصيل، مما يُسهم في تنظيم عمليات الجرد والمحاسبة 

 :يتضمن المحور شرحًا لأهمية تدقيق المخزون، حيث يساعد على التحقق من

بالمخزون ومطابقتها مع الأصول الفعلية التأكد من تسجيل كافة العمليات المتعلقة   :الِاكتمال والوجود •
 .الموجودة في المخازن 

المحاسبي • والتسجيل  وفقًا  : الملكية  مسجلة  تكون  وأن  للمؤسسة  ملكًا  المخزونات  تكون  أن  ضمان 
 .للمبادئ المحاسبية المتعارف عليها

)مثل :التقييم • المخزون  تقييم  طرق  يتم   FIFO التأكد من صحة  وثباتها، بحيث  المرجح(  المتوسط  أو 
 .عرض المخزون بقيمة عاكسة للواقع الاقتصادي

مراجعة نظام الرقابة الداخلية المتبع في إدارة المخزون والعمليات الخاصة  :التحكم الداخلي والإجراءات •
 .به، بما في ذلك الجرد الفعلي والرقابة على حركة البضائع 

كما يتطرق المحور إلى الصعوبات والتحديات التي تواجه عملية تدقيق المخزون، مثل تعدد المواقع، تنوع أصناف 
 .المخزون، والحاجة لاستخدام أدوات تكنولوجية متخصصة لتحسين دقة وسرعة عملية الجرد 

 ""تدقيق المخزون   الثامن:  محور للالأسئلة العامة  

 للمؤسسة؟ ما هو تعريف المخزون في السياق المحاسبي، ولماذا يعُتبر من الأصول الهامة  

 كيف يتم تصنيف المخزونات وما الفرق بين المخزون المشتراة للتجارة والمخزون المنتج داخليًا؟ .1
 ما هي الأهداف الرئيسية من تدقيق المخزون في إطار إعداد القوائم المالية؟  .2
ما الإجراءات الأساسية التي يقوم بها المدقق للتأكد من وجود المخزون وكفاءته )مثل الجرد المادي  .3

 والتدقيق المستندي(؟ 
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)مثل .4 المخزون  تقييم  طرق  تساهم  المحاسبية  FIFO كيف  القيمة  تحديد  في  المرجح(  المتوسط  أو 
 للمخزون؟ 

يمكن  .5 المخزون، وكيف  تدقيق  عملية  أثناء  المدقق  تواجه  قد  التي  الصعوبات  أو  التحديات  هي  ما 
 التغلب عليها؟

 الذي تلعبه أنظمة الترميز والتفصيل في تنظيم المخزون وتحسين الرقابة عليه؟  ما الدور  .6

يهدف هذا المحور إلى تمكين المتخصصين من تقييم المخزون بدقة، مما يعزز من شفافية البيانات المالية ويسهم في 
 .اتخاذ قرارات إدارية واستثمارية مستنيرة
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 تدقيق قسم الخزينة   :التاسع  المحور

 ""تدقيق قسم الخزينة  التاسع:  محور لالملخص العام ل

يركز هذا المحور على مراجعة وإثبات صحة العمليات المتعلقة بالنقدية داخل المنشأة، حيث تعُد النقدية أحد أهم 
الأصول بسبب سيولتها وتأثيرها المباشر على السيولة المالية للمؤسسة. يبدأ المحور بتحديد مفهوم النقدية ومكوناتها 
الأساسية، مثل العملة الورقية والمعدنية الموجودة في الخزينة، الشيكات البنكية المستحقة القبض، والحسابات الجارية 

 .والمودعة في البنوك، مع استثناء بعض العناصر التي لا تعُتبر ضمن النقدية

يتناول المحور أيضًا أهمية الرقابة على النقدية نظراً لحساسيتها، حيث تُستخدم كوسيلة للتعاملات اليومية وتسجيل  
 :كافة العمليات المالية. وتشمل الإجراءات التدقيقية في قسم الخزينة ما يلي

الأولية • الزمنية  :الإجراءات  الفواصل  وتطبيق  صحيح،  بشكل  النقدية  واستلام  تسجيل  من  التأكد 
 .لتسجيل العمليات

إجراء جرد مفاجئ وفعلي للنقدية في الخزينة، ومطابقة النتائج مع الدفاتر والسجلات  :الجرد والمطابقة •
 .المحاسبية، مع استثناء العمليات التي تندرج ضمن الإيداعات بالطريق

الداخلية • الرقابة  فصل عمليات الاستلام عن القيد المحاسبي، وضمان عدم تسليم النقدية  : مراقبة نظام 
 .مخولة، وتطبيق نظام التوقيع المزدوجلأي جهة غير  

المصرفية • العمليات  مع  المصادقات  :التعامل  واستلام  البنكية،  الحسابات  أرصدة  صحة  من  التأكد 
 .البنكية، وإعداد مذكرة تسوية تُطابق بين الدفاتر وكشوف الحسابات

والإيداعات • الشيكات  مع  المودعة،  :التعامل  غير  النقدية  إيداعات  من  والتحقق  الصكوك،  متابعة 
 .وإجراء مقاربات دورية للتأكد من صحة الإجراءات

هذه الإجراءات تهدف إلى حماية النقدية من المخاطر المحتملة كالتلاعب، الاختلاس والسرقة، وضمان أن الرصيد 
 .الظاهر في القوائم المالية يمثل الواقع الفعلي للنقدية

 ""تدقيق قسم الخزينة  التاسع:  محور للالأسئلة العامة  

الأساسية؟ .1 مكوناتها  هي  وما  الخزينة،  قسم  تدقيق  سياق  في  بالنقدية  المقصود   ما 
 (.ناقش تعريف النقدية والعناصر التي تعُد جزءًا منها مثل النقدية بالخزينة والحسابات البنكية)

  ما الفروق بين العناصر التي تُحتسب ضمن النقدية وتلك التي تُستبعد منها؟ .2
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 (.تطرق إلى المعايير التي تحدد شمولية أو استبعاد بعض الشيكات وأوراق القبض والطوابع البريدية)

الخزينة؟  .3 في  النقدي  الرصيد  صحة  من  للتأكد  المدقق  يتبعها  التي  الأساسية  الإجراءات  هي   ما 
 (.أذكر إجراءات الجرد المفاجئ، مطابقة الأرصدة مع الدفاتر، واستلام المصادقات البنكية)

 كيف يُساهم نظام الرقابة الداخلية في حماية النقدية من المخاطر المحتملة مثل الاختلاس أو السرقة؟  .4
 (. ناقش أهمية فصل العمليات، استخدام التوقيع المزدوج، وتنفيذ إجراءات التسجيل الدقيقة)

للمؤسسة؟  .5 المتاحة  النقدية  كفاية  تقييم  في  النقدية  للتدفقات  الموازنة  تلعبه  الذي  الدور   ما 
أو ) للزيادة  والتخطيط  المؤسسة  احتياجات  لتلبية  النقدية  للتدفقات  موازنة  إعداد  كيفية  عن  تحدث 

 (. العجز
المالية؟  .6 السنة  انتهاء  بعد  تحدث  التي  أو  المسجلة  غير  النقدية  العمليات  مع  التعامل  يتم   كيف 

 ( ناقش الإجراءات المتعلقة بالإيداعات بالطريق وفحصها ضمن مذكرة تسوية المصرف)
 ما هي التحديات الرئيسية التي قد تواجه المدقق أثناء تدقيق قسم الخزينة، وكيف يمكن معالجتها؟ .7

متعددة  ) نقدية  عمليات  مع  التعامل  العمليات،  تسجيل  تأخر  مثل  تحديات  إلى  أو تطرق  المصادر، 
 (.اختلافات الجرد بين الدفاتر والواقع 

هذا الملخص والأسئلة يقدمان رؤية شاملة حول آليات تدقيق قسم الخزينة، مما يساعد في تقييم سلامة العمليات 
 .النقدية وضمان دقتها في القوائم المالية
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 تدقيق دورة المشتريات   :المحور العاشر
 

 ""تدقيق دورة المشتريات  العاشر:  محور لالملخص العام ل

يركز هذا المحور على مراجعة وإثبات صحة وإجراءات دورة المشتريات في المؤسسة، والتي تعُد من العمليات الحيوية 
والإجراءات   السياسات  مع  يتوافق  وبما  الأسعار  بأفضل  اللازمة  والخدمات  المواد  على  المنشأة  حصول  لضمان 

 :المتبعة. يتناول المحور عدة جوانب أساسية، منها

يعُرّف تدقيق المشتريات بأنه النشاط الذي يتابع سير عمليات الشراء من   :تعريف تدقيق دورة المشتريات •
تحديد الاحتياجات وحتى صرف المستحقات، مع التأكد من مطابقة طلبات الشراء للسياسات المقررة، 

 .الإجراءات والوثائق ذات الصلةوضبط الكميات والتكاليف، والتأكد من سلامة  
  :مراحل تدقيق المشتريات •
 :تشمل •

o المهمة تدقيق داخلي أو خارجي، مع الاطلاع  :قبول  المدقق سواء في إطار  تعيين  يتم  حيث 
 .المبدئي على نظام إدارة المشتريات والخطة السنوية

o دراسة مهام إدارة المشتريات والنظام الرقابي الداخلي المتبع، والتأكد من تطبيق   :جمع المعلومات
 .الإجراءات المكتوبة وغير المكتوبة

o المحاسبي والتسجيل  المستندي  الشراء، وصلات  :الفحص  فواتير  الشراء،  مراجعة وثائق طلب 
 .الاستلام، والسجلات المحاسبية الخاصة بالمشتريات للتأكد من دقتها

o والمتابعة في   :التقييم  الداخلية  الرقابة  نظام  المتبعة، تقييم  الإجراءات  واختبار  المشتريات،  قسم 
 .وتحديد نقاط القوة والضعف

o التقرير وإعداد  المهمة  نهاية  المقترحة،  :أعمال  التسويات  ووضع  والملاحظات،  الأدلة  تجميع 
بالإجراءات   المنشأة  والتزام  التسجيلات  صحة  المدقق حول  رأي  عن  يعُبّر  نهائي  تقرير  وإعداد 

 .المعمول بها
يكمن في حماية المنشأة من الزيادات غير المبررة في التكاليف، واكتشاف   :أهمية تدقيق دورة المشتريات  •

المالية  العمليات  تسجيل  في  والمصداقية  الشفافية  تحقيق  وضمان  الكميات،  أو  المواصفات  في  النواقص 
 .المتعلقة بالمشتريات، مما يساهم في تحسين إدارة التكاليف وضبط السيولة
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 ""تدقيق دورة المشتريات  العاشر:  محور للالأسئلة العامة  

ناقش دور تدقيق المشتريات في التأكد )  ما هو مفهوم تدقيق دورة المشتريات وما أهميته في المؤسسات؟ .1
 (.من مطابقة عمليات الشراء للسياسات المعمول بها وتحقيق الكفاءة في استخدام الموارد

  لتدقيق دورة المشتريات؟ما هي المراحل الرئيسية   .2

تحدث عن قبول المهمة، جمع المعلومات، الفحص المستندي، تقييم نظام الرقابة الداخلية، وأعمال نهاية )
 (. المهمة وإعداد التقرير

المستندي .3 الفحص  يساهم  المشتريات؟  كيف  لعمليات  المحاسبية  التسجيلات  دقة  ضمان   في 
في ) المحاسبية  والسجلات  الاستلام  وصلات  الفواتير،  الشراء،  طلب  وثائق  مراجعة  أهمية  إلى  تطرق 

 (.اكتشاف الأخطاء والنواقص
التدقيق؟  .4 عملية  أثناء  المشتريات  قسم  في  الداخلية  الرقابة  نظام  تقييم  يلعبه  الذي  الدور   ما 

في ) المخالفات  من  والحد  الإجراءات  تحسين  على  وتأثيرها  والضعف  القوة  نقاط  تحديد  كيفية  ناقش 
 (. عمليات الشراء

للسياسات والضوابط  .5 للتأكد من مطابقة عمليات المشتريات  اتباعها  التي يجب  ما هي الإجراءات 
  الداخلية؟

إلى أهمية التأكد من صحة الطلبات، مراجعة المواصفات والكميات، والتأكد من وجود فصل بين   تطرق)
 (.وظائف الشراء والتخزين والمحاسبة

توصيات  .6 لتقديم  المشتريات  تدقيق  عملية  من  المستخرجة  الأدلة  استخدام  للمدقق  يمكن  كيف 
الإداري؟ الأداء  التدقيق في إعداد التسويات والتوصيات )  لتحسين  ناقش كيف يُمكن استخدام نتائج 

 (. التي تُساهم في تحسين إدارة التكاليف والسيولة

يهدف هذا المحور إلى تمكين المدققين من تقييم كفاءة ودقة دورة المشتريات وضمان شفافية الإجراءات المالية، مما 
 .يُساهم في تحسين الأداء الإداري وتحقيق الاستدامة المالية للمؤسسة

 


