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  Syllabus  المادة التعليمية دليل

 منهجية إعداد مذكرة الماستراسم المادة: 

 التسييرلوم ع الفرع العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيير الميدان

 ماستر المستوى  ماليةدارة إ التخصص

 2422-2420 السنة الجامعية الثاني السداس ي

 التعرف على المادة التعليمية

 اسم المادة
منهجية إعداد مذكرة 

 الماستر
 وحدة التعليم

 منهجية

 42 المعامل 40 عدد الأرصدة

 الحجم الساعي الأسبوعي
 المحاضرة ) عدد الساعات في د 04سا و 1

 الأسبوع (
 د 04سا و 1

أعمال م/تط ) عدد الساعات 

 في الأسبوع (

أعمال م/ت  ) عدد الساعات في  1304

 الأسبوع (

 

 ليميةمسؤول المادة التع

 أستاذ محاضر أ الرتبة فطيمة لبصير الاسم، اللقب

 تحديد موقع المكتب
10 

 البريد الالكتروني
f.lebsir@centre-univ-

mila.dz 

 رقم الهاتف

 

 توقيت الدرس ومكانه

  الأحد 10044المحاضرة:  

/ الأعمال 47بالمدرج 

الاثنين : 1الموجهة ف 

 02القاعة   10344-12004

-9004 حدالأ : 2/ ف 

 04القاعة 11044

-12004: الاثنين 0الفوج 

 22القاعة  10044

 وصف المادة التعليمية

 

 المكتسبات

لا بد أن يكون الطالب متحكما في مكتسبات مادة منهجية )السنة الثانية ليسانس( ومادة مشروع 

 التخرج ليسانس )سنة ثالثة ليسانس(
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الهدف العام للمادة 

 التعليمية

لمية من خلال الخطوات الواجب في إعداد البحوث العوضع معلم خاص يسترشد به الطلبة 

اتباعها من أجل إعداد مذكرة التخرج، و تدريبه على التفكير العلمي والمنطقي تجاه عناصر بناء بحث 

مذكرة التخرج، بداية بتحديد المشكلة وبناء فرضيات ووصولا إلى التوثيق العلمي السليم لنتائج 

 .البحث.

 

أهداف التعلم 

)المهارات المراد 

 ليها(الوصول إ

 

إعداد مذكرة تخرج مبنية على أسس منهجية سليمة بداية باختيار الموضوع المناسب وتحديد إشكاليته  

مرورا باختيار المنهج وأدوات جمع البيانات وتحليلها وصولا إلى النتائج وتفسيرها مع الأخذ بعين الاعتبار 

 التوثيق العلمي السليم.

 محتوى المادة التعليمية

 منهج البحث العلمي ول المحور الأ 

 مشكلة البحث العلمي المحور الثاني

 مراجعة الأدبيات المحور الثالث

 بناء فرضيات البحث المحور الرابع

 طرق جمع البيانات المحور الخامس

 اختيار العينات السادس  المحور 

 تقنيات تحليل البيانات المحور السابع

 هيكل تنظيم مقدمة البحث المحور الثامن

 الاقتباس والتهميش واستخدام المراجع المحور التاسع

 هيكل وتنظيم الإطار المنهجي للبحث المحور العاشر

 هيكل وتنظيم عرض نتائج البحث ومناقشتها المحور الحادي عشر

 هيكل وتنظيم خاتمة البحث المحور الثاني عشر

 APAالتحرير والتوثيق بطريقة  المحور الثالث عشر

 فن الإلقاء والعرض رابع عشرالمحور ال

التقييم  طريقة  

 الوزن النسبي للتقييم  العلامة التقييم بالنسبة المئوية

 % 02 % 02 وزن المحاضرة 02/02 امتحان                                         

 5 امتحان جزئي             

02 

 

 

وزن الأعمال 

الموجهة 

 والتطبيقية
02 % 

02% 

موجهة )البحث : أعمال 

 إعداد/إلقاء(     
7 02% 

 - 20 أعمال تطبيقية                                

 %5 20 المشروع الفردي                             

 - 22 الأعمال الجماعية )ضمن فريق(          

 - 22 خرجات ميدانية                              

 %02 0 اظبة )الحضور / الغياب (المو 

 %5 0 عناصر أخرى ) المشاركة (               
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تدرس المادة في شكل محاضرات وأعمال موجهة/تطبيقية و طبيعة تقييمها امتحان و مراقبة مستمرة يقاس معدل المادة بالوزن 

 :الترجيحي للمحاضرة والأعمال الموجهة

 معدل المادة =6.0الأعمال الموجهة/التطبيقية* + نقطة  6.0نقطة المحاضرة * 

 (Note Ex * 0.6) + (Note Td * 0.4) = Moy.M 
 

 المصادر والمراجع   

 المرجع الأساس ي الموص ى به :

 دار النشر و السنة المؤلف عنوان المرجع

منهجية البحث العلمي في العلوم 

 الإنسانية تدريبات عملية 

ترجمة بوزيد  موريس انجرس،

 صحراوي وآخرون

 6002، دار القضبة للنشر، الجزائر

منهجية البحث العلمي في العلوم 

 الإنسانية
 6002دار النمير، دمشق،  عبود عبد الله العسكري 

كتابة البحث العلمي ومصادر 

 الدراسات العربية والتاريخية
 ، دار الشروق1ط عبدالوهاب إبراهيم أبو سليمان

 الإضافية )إن وجدت(: مراجع الدعم 

 . 1791 الكويت، الجامعية، المطبوعات وكالة مناهجه، و العلمي البحث أصول  بدر، أحمد -1

 6007-6002 الوادي، جامعة الأولى، السنة الحقوق  لطلبة المنهجية مادة في محاضرات علي، دحامنية -6

بوعات الجامعية، بن ديوان المط ،6سلاطنية بلقاسم، حسان الجيلاني، محاضرات في المنهج والبحث العلمي،ط -1

 م6007عكنون،

صالح بن نوار، مبادئ في منهجية العلوم الاجتماعية والانسانية، مخبر علم اجتماع الاتصال للبحث  -2

 .197م،ص6016والترجمة،قسنطينة،

ع، الهاشمي بن ، دار الفكر للطباعة والنشر والتوزي1علي سليم العلاونة، أساليب البحث العلمي في العلوم الإدارية، ط -5

 .71م، ص6012واضح، منهجية إعداد بحوث الدراسات العليا، جامعة محمد بوضياف، المسيلة،

 م6007علي غربي، أبجديات المنهجية في كتابة الرسائل الجامعية، دار الفائز للنشر دار الطباعة والتوزيع، -2

 .6005 القاهرة، المعارف، شمس ،1 ط الجامعية، الرسائل و البحوث كتابة و إعداد العايدي، عوض محمد -9

 العلوم لطلبة موجهة مطبوعة ،(دكتوراه ماجستير، ماستر،) العليا الدراسات بحوث إعداد منهجية واضح، بن الهاشمي -2

 6012 المسيلة، بوضياف محمد جامعة التسيير، وعلوم والتجارية الاقتصادية

 

التوزيع الزمني المرتقب لبرنامج المادة     

المحاضرة ى محتو  الأسبوع  التاريخ 

6065فيفري  06 منهج البحث العلمي الأسبوع  الأول   
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6065فيفري  07 مشكلة البحث العلمي الأسبوع  الثاني  

6065فيفري  12 مراجعة الأدبيات الأسبوع  الثالث  

6065فيفري  61 بناء فرضيات البحث الأسبوع  الرابع  

6065مارس  06 طرق جمع البيانات الأسبوع  الخامس  

6065مارس  07 اختيار العينات الأسبوع  السادس  

6065مارس  12 يل البياناتتقنيات تحل الأسبوع  السابع  

6065فريل أ 02 هيكل تنظيم مقدمة البحث الأسبوع  الثامن  

6065أفريل  11 الاقتباس والتهميش واستخدام المراجع الأسبوع  التاسع  

6065أفريل  02 هيكل وتنظيم الإطار المنهجي للبحث الأسبوع  العاشر  

6065أفريل  02 هيكل وتنظيم عرض نتائج البحث ومناقشتها الأسبوع  الحادي عشر  

6065أفريل  02 البحث هيكل وتنظيم خاتمة الأسبوع  الثاني عشر  

6065أفريل  APA 11التحرير والتوثيق بطريقة  الأسبوع  الثالث عشر  

6065أفريل  60 فن الإلقاء والعرض الأسبوع  الرابع عشر  

 
 تحدده الإدارة امتحان نهاية السداس ي

 تحدده الإدارة الامتحان الاستدراكي للمادة

 الأعمال الشخصية المقررة للمادة

 محلولة وليست بحوث.  شكل سلاسل تمارين تقدم حصص الأعمال الموجهة على .1

 إعداد بطاقة قراءة حول  .2

 استجواب تقييمي؛ .3

 تقديم بطاقة قراءة لمحور  .4

 .Moodleتقييم الأسئلة التفاعلية للطلبة عبر منصة  .5

 .Moodleالحضور والتفاعل في منصة  .6

 .للتعليم الالكتروني Moodleإنشاء دردشة ومنتدى في منصة  .7

ةمصادقات الهيئات الإدارية والبيداغوجي  

 رئيس القسم
مسؤول الميدان أو الفرع أو 

 التخصص )حسب المستوى(
 الأستاذ مسؤول المادة

نائب العميد الملكف 

بالبيداغوجيا أو مدير 

 الدراسات
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ملاحظة هامة: بعد المصادقة على دليل المادة في بداية كل سداسي يتم نشره على الموقع الرسمي 

 للمؤسسة الجامعية 
 


