
 ضوابط وشروط الإحالة، التهميش والإقتباس.  المحور الثالث:

قبللالتطرق إلىطالتطيللعنلللإلاللتأوللاطللرل بللللالش  التللاطرلابد لبتطرتطرقلإلللعللللتطرق إلىطالل لات لل
لل ولرلتسبقلل ولرلتطرلابد لبتطرتطرقلفيلتطبيلإلتط لبي.لتأقرباسلب نتتاهلبش بطهلكتنل نلتأقرباس

 أولا: مفهوم الإقتباس:

تلىطالتطر ت لتط  لافيلبتطرلاخا يل غلاطبل الللالش ربلعلتطبلاوللإلفيلكرلاتلاتلهلالال ف لاخلبنختملتند الإللسللللللللللللللرولع 
للاوعللواقشلللللرللتعلللللتطلل رلل بلط نلق لللللدرلل رور.لبا تلشل لهلل لللللق  تلطو الن لللللت للللكراتا لتند ال

ل.بإدختجلاالفيلتي هإلباتللالشُ  التاإقرباس

 تعريف الإقتباس: -1

 :تعريف الاقتباس من النــــــــــاحية اللغوية-

ل."تقربس"لل عخلللل"قبسَ"لتب وا:ل"ندَ "إلبجب لاا:ل"تقرباسا ل"

 تعريف الاقتباس من الناحية الاصطلاحية: -

"ن الن لللللت للللل ط رلل بلتاو رللند الإلسلللللتتملتإقرباسإللللتطواودرلتإصلللللق ودرإلشُشلللللر لىطال
كانلذطكلتشللللباللباشلللل ل بلغر للباشلللل إلجخلاد ال بللللد ةلىااددلصللللداغر.لبالاعالتإقرباسلىطالت كرعلف  دل

ل1ل رورإل بلتتجدهلن عإل بلىج تملل اخنر..."

 أنواع الاقتباس: -2

تطياطررللنر رللالالتطباولإلتأشللللللاخدللشببلل نلشبتنلتإقرباسلىلاللباشلللللل  تل بلغر للباشلللللل إلبفيلك ل
ل .ىطالتطب عخلتط يلتسروعلىطدهإلبذطكلطري رقللبع لتلألانرلتط لبدر

تإقرباسلتطبباشلل :لنر للبللن النتللبرتفلو  د اللللل للعخألدبنل يلت عناإلباُعخللفيلتطبيلإللأغ ت لل-
ل.البدر
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كاتنلند إلبإااددلصلللداغرلاالت سللللتبهللتإقرباسلغر لتطبباشللل :لنرقلنللللتط اتنلتسلللر عت لف  دل صللللدرللللل-
ل.2تط ا لدبنلتغرر لتطب وال بلتي ا هإلطملت برولاالفيلتي ه

تإقرباسلتطلخلاي:لشيع لاوعلالن كخلتطباولإلالالف  دلليعددإلطملش ت لتاقرباسلجخمللللتطوتلتط يلنعاملللل-
لتلكلتط   دلطر خاخلخؤارهلتلأساسدر.ل

ل .تي التط لبا لغر لتط  بخارلتإقرباسلتطبر قعإل د ت لتطباولإل دهل-

الت عنالجخمللللتطوتلتط يلتقربسللللللللهإلل الت لللللللليدفلت ذلتط لبا لتط اط رإلبفيلا أل شببللطلباولإل ش لللللللل 
تطياطرلشلنلالدهلبعللعلتطباددلتطريل عللافلاال بلصللييلااللرللقتسللرلل)...(لطىشللاخدلىطال نلاالطدسللتلجخم تللللل

ل.3تطوتلتلأصليلتط يلتقربسه

 :ة للاقتباسالشروط الأساسي -3

تطعقرلفيلتإقرباس:لشلنلن التلأف اخللعقرلدبنل يلتي افلسلللللللللللللتتملتاطو تل بلتطخااددإلبفيلواةلوعب ل .1
ل.ذطكإلنوبغيلتأشاخدلفيلتطياشدرلىطال نلتإقرباسلتمللر  ا

تلأف اخلتلألانرلتط لبدر:لشلنلالالتطباولإلتإطرخت لتاط لللللعإلبتطبتعلللللتحدرلبتطتعلللللتنإللعلعللللل بخدلتبررخلل .2
ل.تطب رل رلاللت  لاا

ل.تطبش بحدر:لشلنل نلشبتنلتإقرباسلعبللتطيعبدلتط انتندرلتطبسبتنلللاا .3

ل.تإارعتةلفيلتإقرباس:لنوبغيلاع لتأف تطلفيلكبدرلبنتحدرلتإقرباسا لتطبسر علر .4

ل.قرباستإطرخت لتاط تتاعلتطشبلدر:لشلنلل تاادلتط تتاعلتطبر ل رلتاطشبالبتطرتطرقلفيلتإ .5

تط لللللللللللرلتاطبيلإ:لشلنل نلت تنلتلأف اخلتطب ربسللللللللللرلل تبقرلتبتعللللللللللتطلتطبيلإإللعلتلونلتطيشللللللللللتلغر لل .6
ل.تط  بخيل
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تطري قللللتطب للللللللللللادخ:لشلنلتلونلتإقرباسللللتطب للللللللللللادخلغر لتطبتطتقرلالبد اإلبتطر كعللللصلللللللللللليرلل .7
ل.تطب لتلا لقبالتسر عتللاا

ل4تأشاخدلىطالصاونلتطوتلتطب ربس..لنسبرلتطوتلتطب ربسلىطالل ط ه:لشلنل8

 ثانيا: الهوامش.

 :الهوامش والتوثيقتعريف  -1

 تعريف الهامش: -أ

تُ رب لتطلاتتل لجخم تللللنتلتطعختسلللرل بلتطبيلإإلباُشلللاخلىطرلاال ودان الللللللللللللللللللل"تطيتتشلللي".لتُسلللر ع لا أل
تطبيلإإل بلطرتطرقلف  ت لل رورلتمللتطلاتتل لتشللللللللبال سللللللللاسلللللللليلطرتعللللللللدفلتلأف اخلبتطب لتلا لتطتتخددلفيللرللل

ل.تقرباسلااللللدختسا لسات رإلورلإلنرملتأشاخدلىطرلاالفيلتطلاتتل 

تُ لللعلت ودلللرلتطرلابد للللتلأسللللللللللللللللاطرلللنلتطريلتاربلللعالللالتطبلللاو تنلتط لبرتنلطرلللعباللبتتطرقلتطب و لللا ل
لبتطب ادخلبتطب تجعلتطريلتسروعبتلىطرلاالفيل تياطلام.

 تعريف التوثيق:  -ب

ابلدرلتسللللللللرالتطب لللللللادخلبتطب تجعلتطبسلللللللر علرلفيلتطعختسلللللللا لبتلأتيا لتط لبدر.لش ربعللللتطرتطرقلات
تطباولإلتط لبيلالال سلاطرنل كادشبدرللولالدرلل ر الللاالااطبد الطرتطرقلتطعختسلا لتطسلات رلتطريلتسلروعلىطرلاالفيل

عللتطتقدرلتطب للللادخلتطريللتي ه.لا ألتط بلدرلت خزلتلألانرلتط لبدرلبت  يلتطبيلإإلكبالتب زلجلاتدلتطباولإلبت ك
تاربعلالرلاا.لتاأعلللللللللللللافرلىطالذطكإلتسللللللللللللللاالتطرتطرقلالالتط اخةلتط جتطلىطالتطب تجعلتلأصللللللللللللللدرلطلري قللللل

ل.تطب لتلا ل بلتطرتسعلفرلاا

شببووال نلن كعل نلتطرتطرقلش علاو للللل  تل سلللللاسلللللد البدقتدلورتارلإلشببللتلااللاالاوعلىاعتدل يلتيلإل
نتطرلاالتطبقدبتنلتاربال الكبر  تلطلر كعللللتطللاتدلتطريلل طلاالتطقاطنل بلتطباولإلفيلالبي.لفلاتللللتلألتخلتطريلل
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جبعلتطب لتلا لبتطبدانا لتطبر ل رللعختسلللللللللللرهإلبدبخلا ألتطب لتلا لفيلتطتصلللللللللللتةلىطالنرالا لتي درلدقد رلت عل
للواقشرلاالبتيلرللاالتشبال كادشبيلالبي.

 الفرق بين التهميش والتوثيق:  -ج

 نلنرملتطرتطرقلفيلقسلملدا لفيلنلااشرلتطبيلإل بلعلبلللرللتطبيلإلن سلهإللروبالنرملتطرلابد لدتدالشببللللل-
ل .لرللتطبيلإل

نر لقلتطرتطرقلل ك لتطعختسلللللللللا لتطسلللللللللات رلتشلللللللللبالالبيلش لللللللللبللتلألانرلتط لبدرإللروبالشببلل نلنر للللللللبللللل-
بلتطب لقليا لتطغال لرإلبقعلتطرلابد إلتاأعلافرلىطالتتطرقلتطب لادخلبتطب تجعإلتتعلدفلت ذلتطب لتلا ل 

الت  ا  التب لتلرل بللبانل بلش تلتملذك ألفيلتطبيلإل ل.5ششبال ش  

 أنواع التهميش: -2

طلرلابد ل خبعلط إلشببللطلباولإلتدرداخلتطق ا رلتلأنسلللللللللللللنلطهلفيلتي ه.للللتطبلامل نلشيعدلتطباولإل
لإ.ل دبالنليلا  لل  لللللالطلا ألتطق إلخ شهلفيلبتوعدللللا ألتطق إلقبالتطبعمإلبالرخ لللاالورالتنرلااملتطبي

ل:طدبتنلتطباولإلالالدختشرلكاللر

: يتم تدوين الهوامش في أسفل الصفحة، وذلك بإحدى الطرق التالية  :أولاا

"لبتُ رنلفيل الالتط لللللل يرلاوعلنلااشرلتطوتل بل١ت  للللللدتل خقا للسللللللر لرلط الصلللللل يرإلتبع للللتط قمل"ل- 
تطلاال .لتُعخللتطلاتتل لفيل سلل الكالصلل يرإلتيرلإلت تنلكالصلل يرللسللر لرللتط   دإلبا الللاالتط قملن سللهلفيل

ت خقاللاالبل تج لاالبلالنر لقلللاا.لفيلا ألتطياطرإلشُ  لللللللاللرلللرللتط سلللللللاطرلبتطلاال لت فل ف يإللعلتطي ا لل
الالاللسللللللللافرلبتوعد.لشُ رنلتط قملفيلتطلاال لتبياذتدلل الاللسللللللللافرللرسللللللللابارللرولاباإلبت تنلتطلاتتل ل ش لللللللل 

طسللللق إلدبنلخف هإلباُتعللللعللرللقتسللللرللكبر الإللعلت ترنلتلأخقا لتيرلإلت تنلبتوعدلتيتلتلأد  لتبياذتدللت
لدقد ر.لت علف تغلتسدفإلتُعبنلتطب لتلا لتيتلت  لااللعلل تاادلتطبياذتدإلكبالاتللربعلفيلا تلتط راف.

النلااشرلتط  لللاإللعلل"لباسلللرب لور١شلنلت  لللدتلخقمللرسللللسلللالط الف لللالالالوعدإلنبع للللتط قمل"ل-فل
ل.ت  دتلاتتل لبت لد ا لط الص ير
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الت  لللدتلخقمللرسللللسلللالشلللالالطل سلللاطرلت كبللااإلنبع للللتط قمل"ل-جللللللللللللللللل "لباسلللرب لورالنلااشرلل١نوبغيل ش للل 
ل.تط ساطرإللعلتعباللتطلاتتل لفيل س الكالص ير

"لباسللللرب لل١قمل"شلنلت  للللدتلخقمللرسلللللسللللالط الف للللاإلنبع للللتط لل:ثانياا: التهميش في نهاية كل فصـــل
ل.ورالنلااشرلتط  اإللعلجبعلجبدعلتطلاتتل لبتطر لد ا لطرعباولاالفيلنلااشرلتط  ا

إلبت  لللدتلخقمللرسللللسلللالطلاالللللعتشرلتطبتعلللتطللثالثاا: جمع جميع الهوامش في نهاية البحث أو الرســالة
ل.6ورالنلاانره

ترمللتطوتلت لعلنلالاشلرلكلالف  دإلللل تلتطوتطللللتطرلابد لشبتنلفيللرلبالللرابعـا: التهميش في متن الموضـــــــــوع:
ل.7كراترلتسملتط الالرلطلب طفإلطملنُرب هلتسورلتطوش ل دباللرللقتسرل
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