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 تلملفاوا داتلمجلا مع للتعاما -)9

 fichier Le )دلمستنا (فلملا ⚫

 ویدفی أو وريص أو تيوص أو نصي لشك في ماإ ريتعبی لشك في نهزمخ تماومعل أو تبیانا نع رةعبا وه فلملا

 فلملا مسا.فلملا دادتمإ :ـب فرعی فلم يأو مسلااو هنوقیلاا نیمسق نم فلم لك نوكتیو تافلملا عاونأ نم اهریغو

 

 :ستعمالاا رلأكثا تلملفاا داداتمتا مهأ

 ,ocx inf, ini, drv, vxd, dll, sys هادادمتا ونیكو للتشغیا ماظن تملفا

 txt هدادمتا ونیكو text لنصیةا تلملفاا

 exe هدادمتا ونیكو executable ذيتنفی فمل

 ,ppc ppt تنوبورب فملو doc أو docx هدادمتا ونیكوورد و فمل

avi, wmv, mpj, mp1, mp3, mp4, mov, ram, wav, wma ویدفی تیةوص أو  تملفا   

jpg, gif, bmp, psd, wmf, psp, aif, jpe ورلصا تملفا   
 

 dossier Le )ةظلحافا( دلمجلا وه ما ⚫

 هارغیو ملأفلاوا ووردلا تكملفا )داتلمستنا (تلملفاا نم مختلفة واعنأ خلهاداب زنتخ أن كیمكن هظحاف نع رةعبا وه

 :زمربال لیمثو نةولأیقوا ملاسا نقسمی نم ونیتكو هارزفو تلملفاا میظتن منها دفلهوا

 .عیةرف داتمجل دلمجلا سنف لخدا ننشئ أن نیمك

 فلملا دادمتا

 فلملا مسا
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 : عرض الملفات والجلدات  

 معهافي بنية هرمية حتى يسهل التعامل  يتم ترتيب المجلدات

 Explorateur windows مستكشف ندوزیالو 

 الرمز عرضی. Windows" أو مستكشف وتریللتنقل خلال المجلدات هما استخدام إطاري "جهاز الكمب نیقتیأشهر طر

الخاص بك، بما في ذلك رموز محركات الأق ارص  وتری" كافة الموارد المتوفرة على جهاز الكمبوتری"جهاز الكمب

وكذلك  وتریل من جهاز الكمب"الملفات والمجلدات الموجودة على ك Windows"مستكشف  عرضی. الاتصال وشبكة

 الاتصال. شبكة على

 دیدج دمجل ءنشاإ كیفیة 

 دلمجلا فیه سینشئ ذيلا نلمكاا دیدتح لاأو بیج دیدج دمجل ءلإنشا إذا فمثلا ،)بلمكتا حطس أو دلمجلا أو رصلقا(

 .بلمكتا حطس على دیدج دمجل ءنشاإ ناأرد

 بلمكتا حطس في خالي نمكا في رةلفأا رشؤم ضع 1-

 . Nouveau رلأما منها رختاا قائمه رهظت وفس رةللفأ نلأیما زرلا على طضغا 2-

 . Dossier رلخیاا منها رنختا عیهرف قائمة رهظت وفس 3-

 مسا ظحف ملیت رغفا نمكا أي في طضغا مث نم رةمباش تسمیه أن لىإ كلذا دبع كعلی ماوتلقائیا  دلمجلا ءنشاإ مسیت 4-

 .دلمجلا
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 م،قر

 
+ Nouveau dossier 

 :ةظملاح

 بساحلا  لبق  نم  يضرا تفلاا  مسا  ذخأی  فوسف  فلملا  وأ  دنتسملا  مست  مل  اذإ

 ءلأسماا قابطت لیقب لا بلحاسا نلأ دحوا ومست في دمجل نم ركثأ ودجو حالة في داتلمجلا نبی یقهرلتف ذاهو

 .دحوا ومست في

 دیدج فمل ءنشاإ كیفیة ⚫

 :لتالیةا طواتلخا نتبع ،)قلسابا دلمجلا لخدا مثلا( دیدج فمل ءلإنشا

 .قلسابا دلمجلا نفتح 1-

 .ضبیلأا غرا فلا يف ةرأفلل نمیلأا رزلا ىلع رقنن 2-

 . Nouveau لقائمةا نم رنختا 2-

 )لخا ...ورةص ،ثیقةو( فلملا وعن عیةرلفا لقائمةا نم رنختا مث 3-
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 فمل أو دمجل مسا رتغیی ⚫

 .همسا ریغت درا ملا فلملا/دلجملا ىلع نمیلأا رزلاب رقنن 1-

 بنكت دیدلجا ملاسا لكتابة ملاسا بعرم كل یفتح وفس نهأ ظنلاح (Renommer) رهظت لتيا لقائمةا نم رنختا 2-

 . Entrée زرلا على طنضغ مث ملاسا إذن

 

 فمل أو دمجل ذفح ⚫

 .هفذح درا ملا فلملا/دلجملا ىلع نمیلأا رزلاب رقنن 1-

 .فیه دجوالمتا نلمكاا نم فلملا/دلمجلا ذفح مفیت (Supprimer) رهظت لتيا لقائمةا نم رنختا 2-

 فمل أو دمجل قلصو نسخو صق ⚫

صق Couper (Ctrl + x) قعولما نم یختفي ثبحی دیدج قعوم لىإ لحاليا قعهوم نم ءلشيا ذخأ تعني :  

 .دیدلجا قعهوم في رهظیو قلسابا

 نسخ Copier (Ctrl + c)  في دةیدلجا لنسخةا ضعوویاته ومحت لبك ءلشيا نم مشابهه نسخهل عم تعني :

 .نمختلفی نقعیوم في ءلشيا سنف رریتك ثبحی رخأ نمكا

 قلص coller (Ctrl + v)  نسخ أو لنق دیرن ذيلا نلمكاا في نقله أو بنسخه قمنا ذيلا فلملا ضعو تعني :

 .فیه فلملا

 :لتالیةا طواتلخا نتبع تلعملیاا هذبه مللقیا

 .هخسن درا ملا فلملا/دلجملا ىلع نمیلأا رزلاب رقنن 1-

 .صللق (Couper) أو للنسخ (Copier) رهظت لتيا لقائمةا نم رنختا 2-

 .قلص (Coller)ر هظلتي تا لقائمةا نمر نختان لأیمزر ابال رننقل ولنقأو ا لنسخا نمكادد نح 3-

 :ةظملاح

 .تلملفاا واعنأ لك على یقةطرلا سبنف لتسمیةا دةعاوا ذفلحوا صلقوا لنسخا عملیه نم لك قبیطت كیمكن
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 فمل أو دمجل نع ثلبحا ⚫

 دمجل قعوم نع ثللبح لتعلیمةا لنستعم ف،مل أو (Rechercher) قائمة نم (Démarrer) لتعلیمةا رنختا مث

dossiers) ou (fichiers ثلبحا قعومو فلملا مسا فیها بنكت وارح علبة لنا رهظت. 

 

 تلمهملاا سلة على تبیقاطت )Corbeille( 





 (Restaurer). لتعلیمةا رنختا مث علیه ربالنق هددنح تفاذولمحا سلة نم فمل عجارلاست

 .لقائمةا نم corbeille) la (Vider على رننق تفاذولمحا سلة یغرلتف
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  طرق اختیار الملجدات والملفات 

 

 : تحديد الكل 

 ctrl+Aمن خلال لوحة المفاايتح الضغط على 

 اختيار الكل  ←الضغط على زر تنظيم  ←من شريط الأدوات 

 : تحديد مجلدات أو ملفات متجاورة 

لنقر على ا ←من لوحة المفاتيح مع الاستمرار في الضغط   shiftالضغط على مفتاح  ←النقر على أول ملف لاختياره 

عة ات الواقسوف يتم تحديد جميع الملفات أو المجلد ←الملف الاخير في المجموعة التي يرغب المستخدم في تحديدها 

 بين أول ملف وآخر ملف 

 : تحديد مجلدات أو ملفات متباعدة 

نقر لكل ال ←من لوحة المفاتيح مع الاستمرار في الضغط   Ctrlالضغط على مفتاح  ←اره النقر على أول ملف لاختي

 .ملف على حده حتى ينتهي المستخدم من جميع الملفات أو المجلدات الاخرى التي يرغب في تحديدها
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