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TP1: Initiation a Microsoft Access
1. QU’EST-CE QU’ACCESS ?

Access est un logiciel permettant de gérer des données en masse : une liste de clients ou de fournisseurs, un stock de produits, des

commandes, un club de tennis, société de transport, une bibliothéque, une boulangerie...

2. QUELLE DIFFERENCE AVEC EXCEL ?

Excel est un tableur : il ne vous propose pas d’autre présentation que des tableaux, en lignes et en colonnes. Avec Access, vous pouvez
personnaliser votre base de données pour en faire une application. Avec Access, vous avez également la possibilité de relier plusieurs tables de
données : vous pouvez ainsi mettre en relation le fichier client, les commandes, la facturation et la mise a jour des stocks pour effectuer une
gestion commerciale compléte. De plus, Access permet de gérer les données avec beaucoup plus de sécurité et de facilité. En revanche, Access

est plus strict d’utilisation, il demande un effort d’apprentissage, alors que vous pouvez utiliser Excel en quelques heures.

3. LES OBJETS D’ACCESS

Les TABLES servent a STOCKER LES INFORMATIONS. Ce sont des fichiers contenant un ensemble d’informations autour d’'un méme theme.
Exemple 1: une table « employés » qui contiendrait des renseignements sur chaque employé (nom, adresse, fonction, date de recrutement...)

Exemple 2 : une table « articles » qui contiendrait des informations techniques sur chaque produit (désignation, référence, prix, quantité...)
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Exercice | (création de base de donnée= ensemble de tables)

1. Si vous n'avez pas de raccourcies, Cliquez sur le bouton Démarrer puis glisser
votre souris sur Tous les Programme puis sur Microsoft Access 2007/2010 ou

autre versions.
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2. Suivant la version du logiciel que vous allez employer, les dispositions des fenétres et des onglets

seront pas toutes les mémes, mais le principe est le méme.

3. Créez votre premier fichier (appelé base de données). Appelez le Gestion Etudiants.

le base de d Ees vide

Base de donnges
vide

HModéles en ligne

- -
' F
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Contacts Problémes Evénements Projets Pipeline des ventes

"

L 2. Office Online

MNouveautés dans Access 2007
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'ﬂ_ E E La nouvelle version d Access 2007 met 3 votre

Informations supplémentaires sur Office Online :
Formation | Modéles | Téléchargements

Obtenir le contenu le plus récent tout en travaillant

Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
(%] Microsoft Excel 2010
L@} Microsoft OneNote 2010

0| Microsoft Outiock 2010

\P] Microsoft PowerPoint 2010

(P] Microsoft Publisher 2010

@ Microsoft Word 2010

Outils Microsoft Office 2010 -

Précédent

-

Base de données vide

Créez une base de données Microsoft Office Acces
ne comprend pas de données ou d'objets existants|
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GestionEtudiants. accdb
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4. La fenétre suivante apparait : Votre base de données se compose de un ou plusieurs tables. Chaque table se compose de plusieurs champs.

Accueil | Créer Données externes Outils de base de données Feuille de données

4 Couper o . “. =i Nouveau X Totaux =l f f7 Sélection }3 3¢ Remplacer

siheh | 23 Copier a_; Acto =8 Enregistrer ’3’ Orthographe ﬁ . E Options avancées = . = Afteindre ~
ichage || Joller ----- - ualiser _ iltrer : echercher _
- j Reproduire la mise en forme G < tout ™ )( Supprimer EPIUS ~ "}/ “ Appliquer le filtre k Sélectionner ~
Affichages | Presse-papiers Palice T || Texte enrichi | Enregistrements | Trier et filtrer | Rechercher
Toutes les tabl.ik v | « || = Tablet
Table1 A N° = |Ajouter un nouveau champ
T Table1: Table *e| (Nouv.)
N

Donndg

. # Couper
23 Copier Mom de la table ;

Caoller ;
- # Reproduire la n |E1l-|dlaﬂ'ﬂ |

5. Cliquez sur Affichage puis Mode Création

74

Affichage

Une fenétre pour donner le nom de la table

et enregistrer apparait. Donnez le nom:

0

Mode Feuille de données

oK | | Annuler |

Etudiant.

6. Ajoutez maintenant les champs de la table: NomEtudiant, Prenom Etudiant, Prenom Pere (tous les champs sont du type texte) comme suit:
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Création

Affichage Clé
- primaire

Affichages |

Générateur Tester les régles
de validation

@ Colonne de recherche

Outils de base de données

Accueil Créer Daonnées externes
! 2= Insérer des i =0
E % ﬁ\ 7] 3 Insérer des lignes ;@ %Lf
= = supprimer les lignes = -

Feuille des Index
propriétés

Toutes les tables

L

L3

[[CZH Etudiant : Table

La table

=

Nom Etudiant
Prenom Etudiant
Prenom Pere

Cutils || Afficher/Masquer |
Etudiant
ormsal champ £es Description

NuméroAuto
Texte
Texte
Texte

Les champs

Les types des champs

| Accueil l Créer Données externes
% == 4 Couper
7. Revenez maintenant au mode Feuille de données et remplissez votre table. =] 23 Copier
Affichage|| Coller : _
TTLIIG FI.IFI\.I} TWTTRL TEATLRTITIRTIT ] LIII\.sI}LI\.III\.IILI ~ || = j ReprOdUIre Ia mISE en fnrm

FITTCII g =T

Toutes les tables v « || ] Etudiant
Etudiant & N Prenom Etu - N
E —— 5 1 | |:| J Mode Tableau croisé dynamique
* [NOW') ﬁ Mode Graphique croisé dynamigue |
% Mode Création
i

Mode Feuille de données




