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 مكىواخ انمذكزج انمحىر انزاتغ :

اٌّؼب١٠ش اٌشى١ٍخ  ٚ ٔٛػؼ اٌؼٕبطش اٌّىٛٔخ ٌٍّزوشح ، ٚ و١ف١خ رشر١جٙب ِٓ إٌبؽ١خ اٌشى١ٍخ

 . ٌٍىزبثخ

 أولا: انؼىاصز انمكىوح نهمذكزج 

: رظبؽ اٌّمذِخ ثشىً ٚاػؼ ِٚجبشش، فٟٙ ٔبفزح اٌمبسا ٌٍجؾش، ٚاٌّمذِخ انمقذمح - أ

اٌؼ١ٍّخ ػٕبطش ِؾذدح ٠غت أْ رزؼّٕٙب، رظبؽ فٟ شىً فمشاد ١ٌٚظ ثشىً ِغزمً 

 ، وتتمثم ػىاصز انمقذمح مزتثح فيما يهي: ثزخظ١ض وً ػٕظش ثؼٕٛاْ

ٌٍّٛػٛع ،رطشػ  اٌؼبَ الإؽبس ثبٌّٛػٛع؛ رؾذ٠ذ اٌزؼش٠فنمحح ػه مىضىع انثحث:  - 1

ف١ٙب الأفىبس ٚاٌّؼٍِٛبد ِٓ اٌؼبَ إٌٝ اٌخبص ٚثذْٚ روش اٌزفبط١ً اٌزٟ رذخٍٕب فٟ طٍت 

 اٌّٛػٛع.

٠ظٙش اٌطبٌت أ١ّ٘خ اٌجؾش ػٍٝ اٌّغزٜٛ إٌظشٞ، ٚ ػٍٝ اٌّغزٜٛ أهميح انثحث:  -2 

 اٌؼٍّٟ ٠ٚج١ٓ ِذٜ ِغبّ٘خ اٌذساعخ فٟ رمذ٠ُ ؽٍٛي ػ١ٍّخ ٌٍّشىٍخ.

٠زوش اٌطبٌت الأعجبة اٌزار١خ ٚاٌّٛػٛػ١خ اٌزٟ دفؼزٗ إٌٝ اختيار انمىضىع :  أسثاب -3- 

 ٠ض١ش٘ب اٌزٟ اٌّشبوً ػ١ٍّبً، اٌّٛػٛع أ١ّ٘خ اٌّٛػٛع، ؽذاصخ؛  اخز١بس ِٛػٛع ثؾضٗ

 ....اٌٛالغ فٟ أ١ّ٘زٗ سغُ ثبٌّٛػٛع اٌزشش٠ؼٟ الا٘زّبَ ٔمض اٌؼٍّٟ، اٌّغبي فٟ اٌّٛػٛع

 ٠ج١ٓ اٌطبٌت اٌغب٠بد اٌزٟ ٠ٙذف إٌٝ رؾم١مٙب ِٓ ثؾضٗ ٚثٛػٛػ.أهذاف انثحث:  -4 

رزّضً فٟ اٌؾذٚد اٌّىب١ٔخ اٌزٞ عٛف ٠غشٜ ف١ٙب دساعخ ؽبٌخ ، ٚاٌؾذٚد حذود انثحث :  -5

  اٌضِب١ٔخ ٟٚ٘ اٌفزشح اٌض١ِٕخ اٌزٟ ٠شٍّٙب اٌجؾش.

ٌذساعبد اٌغبثمخ ٠ش١ش اٌطبٌت فٟ اٌّمذِخ إٌٝ اٌجؾٛس ٚاالإشارج إنى انذراساخ انساتقح:  -6

اٌزٟ رٕبٌٚذ اٌّٛػٛع ِغ اٌزطشق إٌٝ أُ٘ إٌزبئظ اٌزٟ رٛطٍذ إ١ٌٙب، ٚإٌمبئض اٌزٟ 

  رؼزشثٙب، ِٚب ع١ؼ١ف ٘ٛ اٌّٛػٛع.

 ٔمض( ٠ش١ش اٌطبٌت إٌٝ اٌظؼٛثبد اٌزٟ ٚاعٙزٗ فٟ إٔغبص ثؾضٗصؼىتاخ انذراسح: -7

 وبْ رٍه اٌظؼٛثبد. ٚاْ لذِٙب،..( ، ِٚب ٟ٘ اٌطش٠مخ اٌزٟ اعزؼٍّٙب رزغبٚص اٌّشاعغ،

 ػٍٝ رؤصش اٌزٟ رٍه ٟٚ٘ اٌّٛػٛع، ثطج١ؼخ ا٢خش ٠شثطٙب ث١ّٕب روش٘ب، ٠فؼً لا اٌجؼغ

 .روش٘ب ػٓ ٠غزغٕٟ أٚ ٠جشس٘ب، ِب ٠مذَ اٌزٞ ٘ٛ ٚاٌجبؽش ِٚؼّٛٔٗ، إخشاعٗ، ؽش٠مخ

٠ىْٛ رىْٛ شبٍِخ ٌغٛأت اٌجؾش، لا ٠ىشس اٌؼٕٛاْ فٟ الإشىب١ٌخ ثً صياغح الإشكانيح:  -8 

  (Grasاٌّمذِخ  ) ػٕبطش ِٓ ٚاػؾخ ِٕغغّب ِؼٙب. رىْٛ

 ٠غزخذَ اٌطبٌت أعئٍخ فشػ١خ ، ٠شزمٙب ِٓ الإشىب١ٌخ.انتساؤلاخ انفزػيح  :  -9
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 اٌجبؽش؛  ِٕٙظ ٠مذِٙب اٌزٟ اٌذساعخ ٌٕٛع رجؼب إٌّٙظ ٔٛع ٠خزبسانمىهح انمتثغ :  -11

 اٌزبس٠خٟ. إٌّٙظ أٚ ، اٌٛطفٟ إٌّٙظ اٌّمبسْ ، إٌّٙظ اعزمشائٟ ، أٚ رؾ١ٍٍٟ،

 لا رزوش اٌخطخ وبٍِخ ثً ػٕب٠ٚٓ اٌفظٛي صُ اٌّجبؽش.ػزض خطح انثحث:  -11

 ملاحظاخ هامح:  

الأطً أْ اٌّمذِخ لا ٠ٛعذ ف١ٙب ر١ّٙش ٚاعزضٕبء ٠ّٙش اٌطبٌت اٌّمذِخ فٟ اٌؾبلاد اٌزب١ٌخ:  -

 اٌمشاْ اٌىش٠ُ.  ر١ّٙش اٌمٛا١ٔٓ ، ٚ اعزؼّبي اٌمٛا١ِظ ٌششػ ثؼغ اٌّظطٍؾبد ،

 .% ِٓ ِغّٛع ػذد طفؾبد اٌّزوشح 5إٌٝ  3ؽغُ اٌّمذِخ ٠زشاٚػ ث١ٓ -

   

رؼزجش اٌخطخ ػٕظشا ٘بِب فٟ اٌجؾش، ؽ١ش أْ اٌزٛف١ك فٟ ٚػؼٙب خطح انثحث:  -ب 

ِؤشش ػٍٝ إٔغبص ثؾش ع١ذ ٠ؼغ اٌطبٌت خطخ ِجذئ١خ ثؼذ اٌمشاءح الأ١ٌٚخ ٌٍّشاعغ، ٚثؼذ 

عّغ اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ ٚرظ١ٕفٙب ؽغت اٌخطخ ٚلشاءرٙب لشاءح صب١ٔخ ٠ؼغ اٌخطخ اٌزٟ ع١ؾشس 

 ٌٍؼٛاثؾ اٌزب١ٌخ:  اٌجؾش ػٍٝ أعبعٙب. رخؼغ ػ١ٍّخ ط١بغخ اٌخطخ

 ِٓ اٌّغزؾغٓ أْ رىْٛ اٌخطخ صٕبئ١خ اٌزمغ١ُ.  -1

 أْ رىْٛ ِٕغغّخ ِغ ػٕٛاْ اٌجؾش ٚرؼىظ الإشىب١ٌخ. -2

 أْ رظبؽ اٌخطخ ثٍغخ ع١ٍّخ ٚدل١مخ.   -3

أْ رىْٛ ػٕب٠ٚٓ اٌخطخ ِٛعضح ٚغ١ش ِشوجخ ، ِغ أغغبَ ػٕب٠ٚٓ اٌخطخ ِغ ثؼؼٙب  -4

 اٌجؼغ.

ل وانمثاحث وانمطانة وانفزوع وانتىاسن مزاػاج انتىاسن انشكهي ) ػذد انفصى -5

 انمىضىػي ) انمادج انؼهميح انمؼزوضح في كم خشء (. 

اػتماد انتقسيماخ انتانيح: انثذء تانفصم ، وتؼذ انفصم، انمثحث، انمطهة، انفزع،   -6

 .أ ، 1أولا ، 

٠زف١ذ اٌطبٌت فٟ وزبثخ اٌجؾش ثبٌؼٛاثؾ اٌزب١ٌخ: ٠ؼشع صياغح انثحث ) انمته(:  -  -7

 . ظٛص اٌمب١ٔٛٔخ أٚلا، صُ الأؽىبَ اٌمؼبئ١خ إْ ٚعذد، صُ ا٢ساء اٌفم١ٙخإٌ

٠ؾزشَ اٌطبٌت فٟ ػشع اٌّبدح اٌؼ١ٍّخ اٌزغٍغً اٌضِٕٟ ٌٍٕظٛص اٌمب١ٔٛٔخ ِغ   -8

ِشاػبح رذسعٙب، ثؼشع الأعبط اٌذعزٛسٞ إْ ٚعذ، صُ الأعبط اٌمبٟٔٛٔ، صُ الأعبط 

 اٌزٕظ١ّٟ.

ِٓ ألغبَ اٌخطخ )اٌفظً ،اٌّجؾش ،اٌّطٍت ٠ؾشص اٌطبٌت ػٍٝ اٌزمذ٠ُ ٌىً لغُ  -9

 .)... 

٠ؼشع اٌطبٌت خلاطخ ػٓ وً فظً: رزؼّٓ أُ٘ ِب رٛطً إ١ٌٗ فٟ اٌفظً  -11

 ِٓ ِلاؽظبد ٚالاعزٕزبعبد.

 

 -٠زم١ذ اٌطبٌت ثؼلاِبد اٌٛلف أٚ اٌزشل١ُ اٌزٟ رغبػذ ػٍٝ فُٙ اٌمبسا ٌّب وزت: اٌفبطٍخ )،( 

)""او  اٌؾشفٟ الاقتثاص ػلامح - )؟(الاستفهاو ػلامح-).( انىقطح -)؛(انمىقىطح انفاصمح

«»   ) 

 

 :انخاتمح -ج   

 :٠ٍٟ ِب اٌطبٌت ف١ٙب ٠ؼشع اٌجؾش، إ١ٌٗ رٛطً ِب اٌخبرّخ خلاطخ  رؼزجش
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 .اٌّٛػٛع ػٓ ِٛعضح ؽٛطٍخ -

 ٌجؾش أطلالخ ٠ىْٛ أْ ٠ّىٓ عذ٠ذ إشىبي ؽشػ اٌّطشٚؽخ، ٠ّٚىٓ الإشىب١ٌخ ػٍٝ الإعبثخ -

  .عذ٠ذ

 رٛط١بد. أٚ ٔمبؽ، شىً فٟ اٌجؾش خلاي إ١ٌٙب ِٓ اٌّزٛطً إٌزبئظ -

 :وانمزاخغ انمصادر قائمح - ه 
 إٌٝ فئز١ٓ وّب ٠ٍٟ:  ٙبف١ظٕ،ثز٠شرت اٌطبٌت لبئّخ اٌّشاعغ اٌزٟ اػزّذ ػ١ٍٙب فؼلا فٟ ِزوشرٗ 

 

 أولا : انىصىص انقاوىويح 

 إٌظٛص اٌزشش٠ؼ١خ  -1

 اٌذعزٛس  -

 اٌّؼب٘ذاد اٌذ١ٌٚخ  -

 ٚاٌمٛا١ٔٓ الأٚاِش  -

 إٌظٛص اٌزٕظ١ّ١خ  -2

 اٌّشاع١ُ  -

 اٌمشاساد اٌٛصاس٠خ اٌمشاساد الإداس٠خ -

 الأؽىبَ ٚاٌمشاساد اٌمؼبئ١خ  -3

 ثاويا : انكتة 

 اٌىزت اٌؼبِخ -1

 اٌىزت اٌّزخظظخ -2

 : الأطزوحاخ و انمذكزاخثانثا : 
 أؽشٚؽبد دوزٛساٖ -

 ِزوشاد ِبعغز١ش -

 ِزوشاد ِبعز١ش -

 انمقالاخ ثانثا : 

  انمذاخلاخ انؼهميح راتؼا :

 انمىاقغ الانكتزوويحخامسا : 

 

 ِلاؽظخ 

أ ، ة ، د ،  ) أٌفجبئ١بشرت اٌّشاعغ داخً اٌفئبد اٌزٟ رزؼّٓ أعّبء اٌّؤٌف١ٓ رشر١جب ر

( ، ٚؽغت ِجذأ رذسط اٌمٛا١ٔٓ ٚربس٠خ اٌظذٚس ثبٌٕغجخ ٌٍٕظٛص  A, B, Cس ط ..... 

 .اٌمب١ٔٛٔخ

 

  انملاحق : -و 
فٟ ِٛػٛع اٌجؾش رخذَ  خ ِٓ اٌّلاؽك ٠ؼغ فٟ ٔٙب٠خ اٌجؾش ِغّٛػ٠ّىٓ ٌٍطبٌت أْ -

 أٚ إؽظبئ١بد أٚ اعزّبسح اعزج١بْ،  ّٔبرط  شىً: 

 % ِٓ ِغّٛع طفؾبد اٌجؾش.٠ٚ11شزشؽ أْ لا رزغبٚص اٌّلاؽك ٔغجخ -
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٠زؼّٓ اٌفٙشط ِؾز٠ٛبد اٌجؾش، ؽ١ش ٠ؾشص اٌطبٌت ػٍٝ روش وً  انفهزص : -س  

 إٌٝ سلُ اٌظفؾخ ثبٌزذل١ك.ػٕبطش اٌجؾش  ثبلإشبسح 

 

 

 :انمؼاييز انشكهيح نهكتاتح  و ثاويا : تزتية انؼىاصز انمكىوح نهمذكزج

 تزتية انؼىاصز انمكىوح نهمذكزج -أ 
 رشرت اٌؼٕبطش اٌّىٛٔخ ٌٍّزوشح ِٓ إٌبؽ١خ اٌشى١ٍخ وّب ٠ٍٟ:  

  :رؾزٛٞ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌج١بٔبد ػٍٝ اٌطبٌت ِشاػبرٙب ٚفمب طفؾخ اٌٛاعٙخ

رىْٛ اٌىزبثخ ثبلأعٛد فمؾ دْٚ اعزؼّبي  ٚ ،ٌّب ٘ٛ ِج١ٓ فٟ ٍِؾك اٌذ١ًٌ

طؾ١ؾب ٌغ٠ٛب،  اٌّزوشح ؛٠غت اْ ٠ىْٛ ػٕٛاْ رزؼّٓ ،ٚ  اٌظٛس ٚالأٌٛاْ 

 .ٍِّٚب ثبٌّٛػٛع ٠ٚؼىظ اٌّؼّْٛ 

  اٌظفؾبد اٌز١ّٙذ٠خ: ٟٚ٘ اٌظفؾبد اٌزٟ رغجك اٌّمذِخ، ٠زُ رشل١ّٙب

 :ثبٌؾشٚف، ٚرشًّ ثبٌزشر١ت

 .طفؾخ الإ٘ذاء: رخظض طفؾخ ِٕفظٍخ ٌلإ٘ذاء ثطش٠مخ ِٛعضح  -

 طفؾخ اٌشىش ٚاٌزمذ٠ش : ٠ٚغزؾغٓ ط١بغزٙب ثئ٠غبص لذس الإِىبْ. -

ٚاٌزٟ رىْٛ لجً اٌّمذِخ ِجبششح ٚرظبؽ اٌّظطٍؾبد : طفؾخ اٌّخزظشاد  - 

روش  ٚالأٌفبظ اٌّشوجخ ِٓ أٚائً ؽشٚف اٌىٍّبد، ٚرىزت ٘زٖ الأٌفبظ فٟ ِزٓ اٌجؾش ثؼذ

اٌىٍّخ وبٍِخ فٟ أٚي الإشبسح إ١ٌٙب، ثؼذ رٌه ٠زُ اعزخذاَ اٌّخزظش فٟ اٌظفؾبد اٌزب١ٌخ ثذلا 

 ِٓ رىشاس اٌىٍّخ وبٍِخ. 

  (. 3، 2، 1رشلُ ثبلأسلبَ ): اٌّمذِخ... 

  طٍت اٌّٛػٛع 

  اٌخبرّخ 

  لبئّخ اٌّشاعغ 

  (إْ ٚعذد)اٌّلاؽك  

 ٌفٙشط ا 

ثخؾ وج١ش ) اٌّمذِخ،  فظًػٕٛاْ اٌ رٛػغ طفؾخ ٠زٛعطٙب فظًلجً ثذا٠خ وً  

 ، اٌفٙشط(، اٌخبرّخ، لبئّخ اٌّشاعغ، اٌّلاؽكالاٚي، اٌفظً اٌضبٟٔ  ً فظاٌ

 

 

 :ثاويا : انمؼاييز انشكهيح نهكتاتح

اٌطبٌت ِٓ إٌبؽ١خ اٌشى١ٍخ فٟ وزبثخ اٌّزوشح أٚ الأؽشٚؽخ ثبٌّؼب١٠ش اٌزب١ٌخ:  ٠زم١ذ 

 ( ٍُِ. 271×211رىزت اٌّزوشح أٚ الأؽشٚؽخ ػٍٝ أٚساق ِٓ ٔٛع )

طفؾخ وألظٝ ؽذ دْٚ  111ٚ  61ػذد طفؾبد ِزوشح اٌّبعزش ٠زشاٚػ ِب ث١ٓ 

 اٌّلاؽك.  اؽزغبة 

رىزت ع١ّغ اٌؼٕب٠ٚٓ اٌشئ١غ١خ ٚاٌفشػ١خ ػٍٝ ا١ّ١ٌٓ ٚثٍْٛ غبِك، ثبعزضٕبء ػٕب٠ٚٓ 

 .اٌفظٛي اٌزٟ رىزت فٟ اٌٛعؾ

  21رىزت ػٕب٠ٚٓ اٌفظٛي ثخؾ ِم١بط -

  18رىزت ػٕب٠ٚٓ اٌّجبؽش ثخؾ ِم١بط -
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، ٚثبٌٍغخ الأعٕج١خ 16ِم١بط  Simplified Arabicاٌخؾ اٌّؼزّذ فٟ وزبثخ اٌّزوشح ٘ٛ : -

 . 14، ِم١بط Times New Romain ثخؾ

 (. Simpleعُ ) 11اٌّغبفخ ث١ٓ اٌفمشاد ٚالأعطش ٟ٘: -

 ( عُ لجً ثذا٠خ وً فمشح. ٠11زشن )-

عُ ِٓ  1.5عُ ػٍٝ ا١ٌغبس،  2.5عُ ػٍٝ ا١ّ١ٌٓ،  3.1رىْٛ أثؼبد اٌظفؾخ وب٢رٟ : -

 الأػٍٝ ٚالأعفً.

اٌز١ّٙش أعفً اٌظفؾخ ٠ىْٛ  ٠ىْٛ اٌزشل١ُ فٟ اٌٙٛاِش فٟ وً طفؾخ ِغزمٍخ ثزارٙب.-

 فٟ اٌٍغخ الأعٕج١خ ثٕٛع اٌخؾ اٌّشبس إ١ٌٗ عبثمب.  11فٟ اٌٍغخ اٌؼشث١خ ٚثّم١بط  12ثّم١بط 

... اثزذاء ِٓ اٌّمذِخ، ٚرٛػغ الأسلبَ فٟ أعفً 3 2 1رشل١ُ اٌظفؾبد ٠ىْٛ ثبلأسلبَ 

 اٌظفؾخ فٟ اٌٛعؾ. 

 لا رشلُ طفؾبد اٌّلاؽك.لا رشلُ اٌظفؾبد اٌزٟ رفشق ث١ٓ أعضاء اٌجؾش، وّب -
 

 


