
 بعد الخاتمة: الملاحق والفهارس ما
 ( مفهومها، أهميتها، وكيفية ترتيبها) 

 : حمزة بوزيديالأستاذ
 تمهيد:

تنقسـ المذكرات والرسائل الجامعية باختلاؼ أنواعيا ) ليسانس/ماستر ( مف حيث الشكل إلى          
ثلاثة أقساـ: الصفحات التمييدية ) الغلاؼ الخارجي، صفحة الواجية، صفحة البسممة، الإىداء، صفحة 

الملاحق والفيارس  الشكر والتقدير، صفحة قائمة المختصرات...(، محتوى البحث والصفحات الختامية )
( وعمى ىذا القسـ الأخير ترتكز مداخمتنا ىذه محاولة الوقوؼ عمى مفيوـ كل مف الملاحق والفيارس؟ 

       ؟. وطريقة ضبطيا وترتيبياوتبياف أىميتيما بالنسبة لمرسالة ؟  

 أولا: الملاحق:

لكنيػا ليسػت ضػرورية، بحثػو وع وثيقة الصػمة بموضػالنقاط التواجو الباحث في أثناء بحثو بعض           
وحتػػػػى   يقطػػػػ  انسػػػػجاـ  دسػػػػتطرافػػػػي صػػػػمة الرسػػػػالة مخافػػػػة الإ ولػػػػذلؾ فالباحػػػػث   يسػػػػتطي  أف يضػػػػعيا

، فإذا كػاف فل الصفحة إذا كاف التفصيل قصيراحينئذ إلى وضعيا في الحاشية أس يمجأ، وع وتسمسموالموض
الوثائق الميمة التي تؤيد نظرية يتحدث عنيا ض  في ممحق خاص وألحق بالرسالة  وىناؾ بعض طويلا و  

، وتوضػ  ىػذه أيضػا ليسػت مػف تػأليل الباحػث الباحث و  يمكػف وضػعيا فػي صػمة الرسػالة لطوليػا ولأنيػا
 م  غيرىا مف الوثائق .

" هي  الزييزل الييذي يمي  مييادة البحيث ويمييتما  ميا معمومييات لمياةية متمميية لممييادة والملاحػق:         
، وىػػي ليسػػت ضػػرورية 2بعػػد الخاتمػػة مباشػػر  وذلػػؾ لشػػد  الصػػمة بينيػػا و ػػيف الرسػػالةومكانيػػا  .1الرئيسييية "

" ةهنييا  لكػػل البحػػوث، والباحػػث ىػػو الػػذي يقػػرر احتياجػػو أو عػػدـ احتياجػػو إلييػػا وكػػذا طبيعػػة الموضػػوع، 
ادرا بعض الرسائا الت  تتطمب وزود الملاحق. ةإذا ما كانيت هنيا  رسيالة ةي   ميغ المنية تتنياو  ن يا ني

ذا ما   ثر  ميه ةلا بد من ومعه ة  الممحق، ةربما كان هذا أحد الإسهامات الرئيسية ة  الأطروحة. وا 
كانت هنا  أطروحة تاريخية تناقش وثيقة معينة ةي   يفحاتها المختمفية ةيزيب ومي  تمي  الوثيقية ةي  

نظمة التميريعية يزيب الملاحق حتا ولو سبق نمرها. كذل  الأطروحات الت  تناقش أحد القوانين أو الأ 
 ويجة أف يتصل الممحق بصفتيف أساسيتيف:  .3أن توم  تم  القوانين والتمريعات ة  الملاحق "



 الأولى: أف يكوف تكميميا ومساعدا   يصمح أف يدرج في المتف.

الثانية: أف يكػوف طػويلا   يمكػف إدراجػو فػي اليػامش لطولػو، وىػي متنوعػة مثػل بعػض الوثػائق كنصػوص 
الإتفاقيػػات والمعاىػػدات الدوليػػة والإحصػػائيات والجػػداوؿ والبيانػػات التػػي تحصػػل عمييػػا الباحػػث مػػف جيػػاز 
مختص أو غيره، والنصوص الأصمية المتعمقة ببعض القضايا، وفي ىذه الحالة ينشػر الػنص الأصػمي مػ  

  .4ترجمتو إلى العر ية إف كاف بمغة أجنبية، وغيرىا مما يراه الباحث والمشرؼ ضروريا

 ثانيا: الفهارس: 

يي" ة  يقػػاؿ لغػػة           ييف  ، ي  س  ر  ه  يير  ه  ، ة  س  ر  ه  يي ة  س  يير  ه  ا لييه ة  الكتيياب:  م  ييا. والف  س  هييو زميي  ةهييارس و : س  ر  ه 
يتميمن ذكير ةي  أو  الكتياب أو رخير   -زدو -الكتاب الذي تزم  ةيه أسمال الكتب مرتبة بنظاغ معين

  .5 ما المطموب منها "ما ةيه من الأبواب والف و ، ليسها الوقوف 

" حيييث والفيػػارس ىػػي ذلػػؾ الجػػزء الػػذي يقػػ  فػػي قسػػـ مابعػػد الخاتمػػة وتػػأتي بعػػد الملاحػػق مباشػػر          
المومو ات الرئيسية الواردة ة  البحث بأرقاغ ال يفحات التي  وردت  -الفهارس–يوم  ة  هذا الززل 

لمرزيوع لليا بعيض الموميو ات الخا ية  بها ة  متن البحث، والناية من ذل  هو التسهيا  ما القيار  
 . 6ة  البحث "

ف بدت ثانوية لػدى          والدراسة العممية يجة أف يمحق بيا عدد مف الفيارس المناسبة لماد  البحث، وا 
  7 فإنيا ذات أىمية كبير  وتبدو أىمية الفيارس فيما يمي:البعض 

لمػػػػا ورد فػػػػي بحثػػػػو مػػػػف مػػػػاد  عمميػػػػة بػػػػذكر توثيػػػق لممصػػػػادر التػػػػي اعتمػػػػدىا الباحػػػػث فػػػػي بحثػػػػو وتوثيػػػق -
 مصادرىا.

 د لة عمى المقدر  التنظيمية لمباحث والصبر عمى إيفاء كل جزء مف أجزاء المنيج.-

التسييل عمى القارئ لموصوؿ إلى مراده مف أقصر طريق، وبأيسر وقت، لأنيا تغني عف بذؿ الجيػد فػي -
 مف أعمارىـ، وأكثر منو نور أبصارىـ. قراء  المصدر كمو، فيي توفر عمى الباحثيف كثيرا

كشػػل لكػػل مػػا يحتويػػو البحػػث، و ػػدونيا تكػػوف دراسػػة الكتػػة، و  سػػيما القديمػػة منيػػا عسػػير  كػػل العسػػر -
 والتسييل عمى القارئ للإستفاد  مف البحث الذي يقرؤه.



ميميا في الرسػالة أو ويجة التنبيو ىنا إلى أننا بصدد الحديث عف الفيارس باعتبارىا جانبا شكميا تك       
ذلؾ الجزء مف عمـ الكتاة الذي يعالج الفيارس و ينوه بوسائل الحصوؿ  جزء مف أجزائيا، وليس باعتبارىا
تيسر ىذه الأخير   bibliographiesبالببميوغرافيا  بالفيرسة أو ما يعرؼفي عمى المعمومات حوؿ المصادر

اىتماماتػو، منيػا مػا تصػدره بعػض المكتبػات مػف عمى الباحث التعرؼ عمى الكتة التػي صػدرت فػي مجػاؿ 
دوريػات تتضػمف معمومػػات عػف أحػػدث مقتنياتيػا ومنيػػا مػا تصػدره بعػػض دور النشػر، وتوجػػد ىػذه الفيػػارس 
فػػػي مختمػػػل المغػػػات ومػػػف الأمثمػػػة عمييػػػا فػػػي العر يػػػة الفيرسػػػت لػػػي بػػػف إسػػػحاؽ النػػػديـ، ىديػػػة العػػػارفيف 

 .8كمماف...وغيرىا مف أنواع الفيارسلإسماعيل باشا، تاريخ الأدة العر ي لبرو 

أمػا مػػدار حػديثنا فيقتصػػر عمػػى الفيػارس أو تمػػؾ الصػػفحات التػي تمػػي الملاحػػق وتكػوف بمثابػػة دليػػل        
والبحث وىػي متنوعػة ولكنيػا ليسػت كميػا ضػرورية، فبعضػيا فقػ   لمقارئ عمى ما ىو متضمف في الرسالة 

 ، ولعل أىـ الفيارس التي يحتاجيا الطالة في مذكرتو ىي الفيارس التالية: ىو الضروري 

ويأت  بعد الخاتمة لن لغ يكن ة  البحث ملاحق، أو "مف بيف الفيارس الميمة  ةهرس الم طمحات: -1
بعييد الملاحييق. هييذا الفهييرس نحتازييه لذا كييان ةيي  البحييث م ييطمحات كثيييرة، ويعييد هييذا الفهييرس بييذكر 

  وما يقابمه.  ما الأقا بالفرنسية والإنزميزية، ويمكن أن نميف لليه  يفحات اليورود الم طمح العرب
 . 9ة  البحث "

 وىذا في البحث الذي ترد بو ىذه الآيات، ويعد كالآتي: ةهرس الآيات القررنية: -2

حسيب  ذكر الآية، والسورة، ورقيغ الآيية، و يفحات اليورود ةي  البحيث، وترتيب الآييات القررنيية تنازلييا" 
ورودها ة  القررن الكريغ...ويمكن أن ترتيب  ميا أسياس ورودهيا ةي  البحيث، ويمكين أن يعيد الفهيرس 

 . 10ة  زدو  "

" ونذكر ةيه متن الحديث، والراوي، و فحة يأتي بعد فيرس الآيات مباشر  ةهرس الأحاديث النبوية: -3
 .11الورود مرتبة  ما حسب الورود "

" والأ ييلاغ ينبنيي  أن وىػػذا الفيػػرس مخصػػص لمشخصػػيات الػػوارد  فػػي مػػتف البحػػث ةهييرس الأ ييلاغ: -4
لا وزييب  مييا الباحييث لذا أراد وميي  ةهييرس  يق ييد بهييا أسييمال النيياس دون أسييمال الحيييوان والنبييات، وا 
لأسمال النباتات أو أسمال الحيوانات أن ينص  ما ذل  ة  الفهرس ةيقو : ةهرس أسمال النباتات، أو 



لحيوانات...ةييإذا أطمييق لفييم الأ ييلاغ وزييب أن يكييون المعنييا من ييبا  مييا النيياس دون ةهييرس أسييمال ا
 ويستحسف أف ترتة أبجديا.  .12غيرهغ "

وغيرىػػا وىػػذا إذا كػػاف البحػػث يحتػػوي عمػػى أعػػداد معتبػػر  ةهييرس الأميياكن والطوائييف والفييرئ والقبائييا: -5
 .13الورود في البحث، وترتة أبجديا منيا، ويستحسف التعامل معيا بذكر المكاف أو الطائفة ...وصفحات

يعتبر فيرس المصادر والمراج  مف أىػـ الفيػارس الضػرورية التػي   يمكػف  ةهرس الم ادر والمراز :-6
الإستغناء عنيا أبدا، ويختمل الباحثوف في ترتيبيا فمػنيـ مػف يبػدأ باسػـ المؤلػل ومػنيـ مػف يػرى أنػو يجػة 

" الحييروف وةقييا لعنيياوين الكتييب، لا لأسييمال الميي لفين، حتييا لا يقيي  ةيي  الترزميية لمييي  ترتيبيػػا عمػػى 
والفهرسة لنير ، ولا يم  ة  هذا الفهرس للا م درا استعممه واستفاد منه اسيتفادة حقيقييةلأ لأن هنيا  

 وتصنل ىذه الكتة إلى عد  أصناؼ كالآتي:  .14من يكثر من تعداد الم ادر لنرض الإكثار "

الكػػػػريـ، المصػػػػادر بنوعييػػػػا ) المخطوطة/المطبوعػػػػة (، مراجػػػػ  المغػػػػة العر يػػػػة، المراجػػػػ  المترجمػػػػة،  القػػػػر ف
الرسػػػػائل الجامعيػػػػة، المجػػػػلات العمميػػػػة، الوثػػػػائق الحكوميػػػػة، المقػػػػابلات، الكتػػػػة بالمغػػػػة الأجنبيػػػػة، مواقػػػػ  

) ألفبائي/أبجػدي يقوـ الباحث بترتية كتة كل نوع عى حدى وفق ترتيػة معػيف الأنترنت.  وبعد تصنيفيا 
   ( وىناؾ مف يرتة عمى حسة قيمة الكتاة .

 :قوا د كتابة المراز  والم ادر
المؤلفيف، حسة ترتية الأبجدي لأسماء  الألفبائي أو توض  قائمة المراج  في أخر المذكر  وفق الترتية

 نوع المصادر كما سبق ذكره:
 :الكتيييب -أ
المترجـ أو المحقق إف وجد، بيانات النشر) الطبعة، دار النشر، اسـ المؤلل: عنواف الكتاة، إسـ -

 المكاف، التاريخ (.
أحمد ممب : كيف تكتب بحثا أو رسالة ؟، دراسة منهزية لكتابة البحوث وا  داد رسائا مثلا: 

 .1997، مكتبة النهمة الم رية، القاهرة، 24المازستير والدكتورا ، ط 
 تة عبار  مجيوؿ المؤلل ويرتة في حرؼ الميـ.إذا كاف الكتاة لمؤلل مجيوؿ نك-
 إذا كاف اسـ المؤلل ىيئة معينة نسجل اسـ الييئة وفق ترتيبيا الحرفي) وزار /معيد (.-
عند الإعتماد عمى مجموعة كتة لمؤلل واحد نكتفي بتسجيل اسـ المؤلل مر  واحد  و داية مف الكتاة -

 الثاني نترؾ فراغا بحجـ الإسـ.
 :الزامعية )دكتورا ، مازستير و مذكرة(الرسائا  -ب



درجة البحث )دكتوراه، ماجستير و مذكر (، المكاف، الييئة )جامعة،  ،عنواف الرسالة، لقة الباحثو  اسـ-
 مركز بحث، معيد،...(، التاريخ. 

رسالة مازستير، الززائر، كمية الحقوئ،  ،المبعوث الدبموماس ، حالة الززائر :محمودي محمد لمين :مثلا
 .2008زامعة الززائر، 

 :المزلات   -ج
 النسخة المطبو ة:-
 .، المجمد، العدد، المكاف،  التاريخعنواف المجمة، عنواف المقاؿ "ولق صاحة المقاؿ، " إسـ

زامعة قسنطينة ، 40العدد  ،مزمة العموغ الانسانية ، " تطور التدخا الدول  " :حمدوش رياضمثلا: 
1 ،2014. 
 النسخة الإلكترونية:-

، المجمد، العدد، المكاف،  التاريخ، العنواف عنواف المجمة، "عنواف المقاؿ " ولقة صاحة المقاؿ،إسـ 
 ، تاريخ تصفح الموق . URLا لكتروني

حتمية مواكبة ثورة التكنولوزيا  ،المكتبة الزامعية ة  ظا مزتم  المعمومات :بطوش كما مثلا: 
الرقمية، أ ما  الندوة العربية الخامسة حو  لممعمومات، سوريا، النادي الإ لام  العرب ، تاريخ زيارة 

 http:www.arabain.net/arabic/Sالموق  ، متوةر  ما الانترنت  ما 12/10/2005الموق  
nadwa/Battouche Kamel 

فإنيا تسجل عمى النحو التالي: إسـ الدولة، إسـ الوزار  أو الدائر  العامة  إذا كاف المرج  وثيقة حكومية-
 التي نشرت الدراسة، عنواف الدراسة، إسـ ومكاف النشر، تاريخ النشر.

 :الم ادر السمعية الب رية-د
لكترونية ) جياز قراء ، إستماع وعرض مرئي(، وتتمثل في  - مصادر مقروء  بإستعماؿ وسائل تقنية وا 
ذاعية مسجمة.الت  سجيلات المرئية أو المسموعة. يمكف أف تكوف أيضا مف حصص و رامج تمفزيونية وا 

)نوع المصدر السمعي البصري(، المكاف تاريخ  البرنامج عنواف ،لقة معد البرنامج أو الحصةو إسـ 
وقد تكوف المراج  مأخوذ  مف أقراص التخزيف  ،الحصة أو الزيار ، المؤسسة المنتجة، عدد النسخ المسجمة

(CD-ROM(  أو الأقراص المتعدد )Multimedia( و أقراص المدمجة )DVD).  
قسنطينة، قناة ، تسزيا سمع  ب ري، حوارات: تحديات الا لاغ ة  الززائرسميغ بومومة،  :مثلا

 . 2013اليوغ، أةريا 
 :الن وص القانونية والتنظيمية-ه

تاريخ ا صدار، مضموف القانوف، الجريد  الرسمية، العدد،  القانوف )قانوف أو مرسوـ (، رقـ القانوف،نوع 
 رقـ الصفحة. تاريخ صدورىا،



، المتعمق بتييئة الإقميـ وتنميتو المستدامةالجريد  20/12/2001، المؤرخ في 20/01قانوف رقـ مثلا: 
 . ، الصادر  بتاريخ54الرسمية رقـ 

ويسمى كذلؾ فيرس الفيارس ويكوف في مقدمة الرسالة أو الكتاة ويستحسف أف ةهرس المومو ات: -7
يكوف في نيايتيا لأنو  خر الفيارس، ويضـ المقدمة وأبواة وفصوؿ الرسالة وموضوعاتيا، وخاتمتيا 

  .15وفيارسيا
 

 قائمة الم ادر والمراز :

                                                           
 .عبد الله ي الشريل: مناىج البحث العممي، دليل الطالة في كتابة الأبحاث والرسائل العممية- 1
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