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 التنظیم التقني للمحاسبة العمومیة
 

  القواعدأولا جانبین على التركیز مسیت  بحیث،میةوالعم للمحاسبة تقنيال  التنظیملمحورا اذه   یتناول
 عملیة وصف  في المتمثلنيالتق الإطار  إلىقطرالت  ثمعمومیةال  المحاسبةعلیها التي ترتكز  التقنیة
  میة.والعم المحاسبة انوأع طرف من الممسوكة و السجلات العمومیة للهیئات  المالیة العملیات تسجیل

أولا: مفهوم التنظیم التقني للمحاسبة العمومیة و قواعده: 
 المحاسبة تنظم التي التقنیة القواعد مجموع یعني:تعریف التنظیم التقني للمحاسبة العمومیة -1

 عن وذلك العمومیة للمحاسبة التقني الإطار تنظم التي والسجلات المستندات وكذلك العمومیة
 .العمومیة المؤسسات في المحاسبیة والسجلات الدفاتر مسك إجراءات توضیح طریق

 .المحاسبیة والبطاقات والدفاتر الإحصائیة السجلات وكذا المحاسبیة السجلات أهم إلى التطرق وسیتم
 : ترتكز المحاسبة العمومیة على نوعین من القواعد:قواعد التقنیة للمحاسبة العمومیة -2
 :القواعد القانونیة -‌أ

 المالي التسییر لتأطیر إصدارها یتم التي التنظیمیة والنصوص والتشریعیة النصوص من تتشكل
 :أهمها العمومي للمرفق

 و التسییر العمومیة المحاسبةقواعد ب المتعلق 2023 یونیو 21 بتاریخ الصادر 23/07 القانون -
المالي. 

  المتعلق بقوانین المالیة.02/09/2018 المؤرخ في 18/15- القانون العضوي 
 .الصدد هذا في توجیهات من یخلو لا الذي السنوي ةالمالي قانون -
 القواعد التقنیة: -‌ب
 للمحاسبة، العامة المدیریة من كل تعدها والتي والمناشیر والمذكرات التعلیمات كل من تتكون  

 فیما العمومیین ومحاسبیین بالصرف آمرین من تنفیذ أعوان توجیه بهدف للمیزانیة العامة والمدیریة
 وطرق والدفاتر السندات ومضمون شكل تحدید وكذا المالیة للعملیات المحاسبیة المعالجة یخص

 :أهمها الضرورة تقتضیه ما حسب دوریا تعدیل سجل القواعد هذه تكون مسكها،
 .الولایة لمیزانیة W1 ، W2 التعلیمة - 
 .البلدیة لمیزانیة C1 ، C2 التعلیمة -
 .الصحة بقطاع الخاصة التعلیمات  -
 .الإداري الطابع ذات العمومیة المؤسسات بمیزانیات الخاصة التعلیمات -
 
 



2 
 

 المحاسبیة والسجلات الدفاترثانیا: 
 ونظرا المحاسبیة، البیانات وتلخیص تسجیل فیه یتم الذي الأرشیف المحاسبیة والسجلات الدفاتر تمثل  

 المحاسبیة والسجلات الدفاتر تصمیم یجب فإنه العمومیة والهیئات المؤسسات لنشاط الخاصة للطبیعة
 .الخصوصیة هذه مع لتتلاءم
 تعتبر والتي المحاسبیة والسجلات الدفاتر من مجموعة على الجزائر في العمومیة المحاسبة نظام ویعتمد

 ما في تتمثل.وهیئاتها للدولة المالیة القوائم أساسها على تنجز التي المالیة للمعلومات ي الأساس المصدر
 :یلي
 .الیومیة العملیات مستخرج -
 .العام الأستاذ دفتر -
 .العام الحسابات سجل -
 . الصندوق حساب دفتر -
 . الشهري الحسابات میزان -

 :الیومیة العملیات مستخرج .1
 في المثبتة الیومیة العملیات قید أجل من العمومي المحاسب یستعمله الذي العامة الیومیة دفتر بمثابة وهو

 طریق عن أو المالیة الحسابات طریق عن تنفیذها تم والتي النفقات، وبطاقات الإیرادات بطاقات
 .العمومیة للخزینة المالیة الموجودات على مباشر مالي أثر لها لیس التي الوسیطیة الحسابات
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 المبالغ وتجمیع الحسابات تدقیق أجل من العام بالدفتر العمومي المحاسب یستعینالدفتر العام:  .2
 لمستخرج عامة شهریة خلاصة یعتبر بحیث شهر، كل نهایة عند للحسابات والمدینة الدائنة

 :ىإل یهدف لأنه الیومیة العملیات

 .والدائن المدین الجانب من للعملیات الإجمالي المبلغ تسجیل-
 ."والمدینة الدائنة المبالغ' المطابقة طریق عن المحاسبیة القیود توازن ومراقبة للتحقق أداة یعتبر -
 .العام الحسابات سجل إعداد على تساعد أداة -

 :یلي كما وشكله

 

  :العام الحسابات سجل .3
 أجل من العام الدفتر في المسجلة البیانات على بناءا شهر كل نهایة في العام الحسابات سجل إعداد یتم

ل ك رصید تحدید بهدف الشهر خلال حركة عرفت التي الحسابات لكل والمدینة الدائنة المبالغ تجمیع
 :السجل هذا ویعتبر حساب
 .الحسابات توازن لمراقبة أداة •

 .والدائنة المدینة للحسابات المبالغ مجموع مطابقة •
 .المحاسبیة للعملیات شهریة خلاصة یعتبر •
 .حساب كل رصید بتحدید یسمح •
 :یلي كما وشكله
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 - :الشهریة الحسابات میزان .4
 العمومي المحاسب بتنفیذها قام التي المالیة للعملیات الشهریة الخلاصة إعداد إلى السجل هذا یهدف
 :یلي كما وشكله .الشهر خلال
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 :التسییر حساب .5
 بتنفیذها قام التي المحاسبیة والمستندات القیود كل ویتضمن العمومي المحاسب طرف من إعداده یتم

 فیها بما السجلات في المقیدة المالیة العملیات لإثبات الأصلیة بالوثائق مرفقة تكون والتي ، السنة خلال
 .الإیرادات تحصیل وأوامر للنفقات الدفع حوالات

 الإحصائیة السجلات ثالثا:
 البیانات توفیر في العجز تغطیة على تساعده إحصائي، طابع ذات بمستندات العمومي المحاسب یستعین
 الإحصائي الطابع ذات المستندات تنقسم بحیث آلیة، بصفة المحاسبیة السجلات في المتاحة غیر المالیة

یلي:  ما إلى
  :الخزینة لعملیات المختصرة الوضعیة .1
 .العمومیة للخزینة المالي المركز بیان إلى تهدف شهریة خلاصة تعتبر
  :للخزینة المالیة للحسابات الشهریة الوضعیة .2
 متابعة إلى وتهدف العمومیة، الخزینة لدي المتاحة النقدیة السیولة توزیع یوضح جدول شكل على تكون
 . للدولة العامة المیزانیة تنفیذ عن الناتجة النقدیة التدفقات تطور
 .التجهیز لمیزانیة بالنسبة وكذا التسییر میزانیة لتنفیذ والسنویة الشهریة الوضعیة كذلك وهناك
  :للدولة الختامي الحساب -3

 وحدة كل في المنتهیة المالیة السنة خلال تمت التي الفعلیة والإیرادات بالاستخدامات كشف عن عبارة هو
 تمثل للدولة العامة المیزانیة أن نجد بحیث عجز أو فائض من المالیة عملیاتها عن ترتب وما إداریة،
 .لها الفعلیة الصورة یمثل للدولة الختامي الحساب أما الدولة لنشاط التقدیریة الصورة

 
 :الحسابات وإیداع إقفال وإجراءات العمومیة للمحاسبة المركزي الدمجرابعا:
 :العمومیة للمحاسبة المركزي الدمج1-
 تنظیم طریق عن العمومیة، للمحاسبة المركزي النظام الجزائر في العمومیة المحاسبة نظام یتبنى  

 أساسیتین، مرحلتین وفق تدریجیة بصفة المحاسبة وتركیز بدمج یسمح بشكل للدولة المالیة الإدارة مصالح
 إلى الحسابات میزان جداول بإرسال شهر كل نهایة عند الثانوي المحاسب یقوم الأولى المرحلة في

 قام التي المحاسبیة القیود ومشروعیة صحة وتدقیق مراقبة بهدف وذلك له، التابع ي الرئیس المحاسب
 .المحاسبیة سجلاته إلى ودمجها الثانویین المحاسبین مختلف بتنفیذها

 محاسبة وتركیز بدمج المكلف سيالرئي المحاسب بصفته الولائیة الخزینة أمین یقوم الأساس، هذا وعلى
 الخزینة أمین یقوم حیث الولایة، إقلیم في والمتواجدین المحاسبیة لسلطته الخاضعین الثانویین المحاسبین
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 مابین خزینة أمین من لكل الشهریة المحاسبیة الخلاصة وتدقیق باستلام شهر كل نهایة عند الولائیة
 أو المالیة الوكالات لمحاسبة إضافة الدولة، أملاك قابض الجمارك، قابض الضرائب، قابض البلدیات،

 . الإداري الطابع ذات العمومیة المؤسسات لفائدة المعتمدین المحاسبین
 الحسابات میزان بإرسال شهر كل نهایة في للدولة سیونالرئي المحاسبون یقوم الثانیة، المرحلة في أما

 ودمجها وتدقیقها راقبتهام أجل من العمومیة، للخزینة المركزي المحاسبي العون إلى بمصالحهم الخاصة
 الأخیر هذا یعلم محاسبیة أخطاء وجود من التحقق حالة وفي للدولة، العام الختامي الحساب لإعداد

 .الآجال أقرب في لتصحیحها بالأمر المعني یسيالرئ المحاسب
 :الحسابات وإیداع إقفال إجراءات 2-
 كل من دیسمبر 31 غایة إلى جانفي 01 من الجزائر في العمومیة المحاسبة لنظام المحاسبیة السنة تمتد
 الآجال في إیداعه و التسییر حساب إعداد أجل من للسنة المالیة العملیات تسجیل إیقاف یتم حیث سنة،

 السنة خلال تنفیذها تم التي العملیات مجموع على یشتمل والذي المحاسبة، مجلس لدى قانونا المحددة
 .استحقاقها تاریخ كان مهما

 في المحاسبیة القیود وتسویة المالیة السنة إیقاف بعملیة ي رئیس محاسب كل یقوم الإطار، هذا وفي  
 المالیة للحسابات الإقفال رصید تحدید یتم حیث المالیة، السنة غلق بهدف سنة كل من دیسمبر 31

 دفعت التي بالنفقات مالیة سنة لأي للدولة الختامي الحساب تحمیل ویتم السنوي، الحسابات میزان وإعداد
 النفقات هذه كانت إذا النظر بغض السنة تلك خلال قبضت التي والإیرادات السنة تلك خلال فعلا

 .سابقة مالیة سنة أو نفسها المالیة السنة إلى تعود والإیرادات


