
 مصطلحات ادارية
 المصطلح باللغة العربية الفرنسيةالمصطلح باللغة  الإنجليزيةالمصطلح باللغة 

Management Management إدارة 

Planning planification تخطيط 

Organization organisation تنظيم 

Controlling controle إشراف وتحكم 

General Manager Directeur général المدير العام 

Chief Executive Officer Directeur général المدير التنفيذي ويُعرف بالاختصار CEO. 

Board of Directors Conseil d'administration  ةمجلس الإدار 

Manager directeur مدير 

Financial Manager Le directeur financier المدير المالي 

Sales Manager Directeur des ventes مدير المبيعات 

Project Manager Chef de projet مدير المشروع 

Production Manager Directeur de production مدير الإنتاج 

Quality Manager Responsible qualité مدير الجودة 

Purchases Manager Directeur des achats مدير المشتريات 

Monitor moniteur مراقب 

Supervisor Superviseur مشرف 

Department département قسم 

Employee employé موظف 

Personnel Manager Chef du personnel شؤون الموظفين مدير 

Assistant Assistant مساعد 

Human Resources Ressources humaines عرف بالاختصار
ُ
 ..HR موارد بشرية وت

Business Affaires أعمال 

Details détails تفاصيل 

Performance Assessment Evaluation de la 

performance 

 تقييم الأداء



Bounce prime مكافأة –علاوة. 

Sick pay Congé de maladie إجازة مرضية 

Salary salaire  الراتب الشهري. 

Document document وثيقة 

Rules règles  اعدقو 

Law loi  قانون 

Legal légal شرعي -قانوني 

Domain domaines  صلاحيات –مجال 

Method méthode طريقة 

Work environment Environnement de travail بيئة العمل 

Organizational communication La communication 

organisationnelle 

 الاتصال التنظيمي

Internal communication Communication interne الاتصال الداخلي 

External communication Communication externe الاتصال الخارجي 

Official communication Communication officielle الاتصال الرسمي 

Informal communication Communication informelle الاتصال غير الرسمي 

Means of communication Les moyens de 

communication 

 وسائل الاتصال

Administrative editing Redaction administrative  التحرير الإداري 

Administrative letter La lettre administrative الرسالة الإدارية 

Administrative documents Les documents 

administratives 

 الوثائق الإدارية

invitation L'invitation الدعوة 

convocation La convocation الاستدعاء 

Trasmission slip Le Bordreau d'envoi جدول الإرسال 

Administrative announcement Annonce administrative الإعلان 

The memo La note de service المصلحية المذكرة 

The telegram Le télégramme البرقية 

minutes Le process verbal المحضر 



report Le compte rendu عرض الحال 

Report Le rapport التقرير 

Administrative texts Textes administratives النصوص الإدارية 

Regulatory texts Textes reglementaires النصوص التنظيمية 

decree Le décret المرسوم 

order Arrêté القرار 

decision décision  المقرر 

circular La circulaire  المنشور 

instruction instruction التعليمة 

E-mail Email البريد الإلكتروني 

 


