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  Syllabus  المادة التعليميت دليل

 الاجصال والتدشيش الاداسي اظم المادة: 

 اداسة اعمال الفشع العلىم الاكتصادًت والتجاسيت وعلىم التعيير الميذان

 اولى ماظتر المعتىي  علىم التعيير  التخصص

 2023/2024 العىت الجامعيت الاول  العذاس ي

 التعشف على المادة التعليميت

 مىهجيت وخذة التعليم الاجصال والتدشيش الاداسي  المادةاظم 

 02 المعامل 04 عذد الأسصذة

 الحجم العاعي الأظبىعي
 المداطشة ) عذد العاعاث في ظاعت وهصف

 الأظبىع (

 ظاعت وهصف

أعمال م/جط ) عذد العاعاث في 

 الأظبىع (

أعمال م/ث  ) عذد العاعاث في  ظاعت وهصف

 الأظبىع (

 ظاعت وهصف

 معؤول المادة التعليميت

 اظتار الشجبت ظىاء عبيذي الاظم، الللب

ذ الالىترووي 07مىتب سكم  جدذًذ مىكع المىتب  s.abidi@centre-univ-mila.dz البرً

  10المذسج 17.00-15.30الاسبعاء  جىكيت الذسط ومياهه 0670060502 سكم الهاجف

 وصف المادة التعليميت

 المىتعباث
 بىظائف الاداسة أي التعيير )التخطيط، التىظيم، التىحيه والمشاكبت(.الالمام -

 التمىً الاولي مً ادواث التدشيش.-

 

 

الهذف العام للمادة 

 التعليميت

 

 

 :لتاليتالمىتعباث اجدليم  الىلتعليميت ا هزه المادة تهذف

  اهميت الاجصال داخل المىظماث.لطالب سن اًذأن  -

 التدشيش الىتابي.التمىً مً مهاساث -

 جمييز الاظلىب الاداسي عً بليت اظاليب التدشيش الاخشي. -

 على ادساهه لأهميت الاجصال.ء بىابالمىظمت جصاليت الالعمليت اجدعين  -

 .للاهىهيتوا الؽيليت واللغىيتاث فلا للمشجىضويت إداس ظلت امش جدشيش -

أهذاف التعلم )المهاساث 

 المشاد الىصىل إليها(

 

 التعشف على الصيغت والؽيل الزي جتميز به ول المدشساث الاداسيت والىصىل الى امياهيت جدشيشها.- 

 

 مدتىي المادة التعليميت

 مفهىم الاجصال  المدىس الأول 

 اجصال المىظماث المدىس الثاوي

 التدشيش الاداسي  المدىس الثالث

 الشظالت الاداسة  المدىس الشابع

 وظائل الاجصال الذاخلي المدىس الخامغ

 تالبركيت الشظمي-الذعىة -الاظتذعاء -حذول الاسظال -وجائم التبليغ :  العادط  المدىس 

 التلشيش-عشض الحال -المدظش : وجائم العشد والىصف والتدليل المدىس العابع

 الىصىص المدىس الثامً

 الاجصالاث الالىتروهيت  المدىس التاظع
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 المصطلحاث الاداسيت  المدىس العاؼش

التلييم  طشيلت  

 الىصن اليعبي للتلييم  العلامت التلييم باليعبت المئىيت

 % 60 % 60 وصن المداطشة 20/20 امتدان                                         

 05 امتدان حضئي             

20 

 

 

وصن الأعمال 

المىحهت 

 % 40 والتطبيليت

25% 

أعمال مىحهت )البدث : 

 إعذاد/إللاء(     
07 35% 

 - / أعمال جطبيليت                                

 - / المؽشوع الفشدي                             

 - / الأعمال الجماعيت )طمً فشيم(          

 - / خشحاث ميذاهيت                              

 %30 06 المىاظبت )الحظىس / الغياب (

 %10 02 عىاصش أخشي ) المؽاسهت (               

و طبيعت جلييمها امتدان و مشاكبت معتمشة ًلاط معذل المادة بالىصن الترحيحي للمداطشة  ادة في ؼيل مداطشاث وأعمال مىحهتجذسط الم

 :والأعمال المىحهت

 معذل المادة =0.4*  الأعمال المىحهت + هلطت 0.6هلطت المداطشة * 

 (Note Ex * 0.6) + (Note Td * 0.4) = Moy.M 
 

 المصادس والمشاحع   

 المشحع الأظاس ي المىص ى به :

 داس اليؽش و العىت المؤلف عىىان المشحع

مميزاث المشاظلاث والىجائم 

 الاداسيت

2005داس المعشفت  بشاسمت ميلىد  

 2018داس الياصوسي  بؽير العلاق  الاجصال في المىظماث العامت

دليل جلىياث التدشيش الإداسي 

 والمشاظلت 
 2017داس الىجاح  سؼيذ خباوي

 مشاحع الذعم الإطافيت )إن وحذث(: 

 .1998بذس الذًً بً دسيذي، المشاظلت العامت والتدشيش الإداسي داس المعشفت، الجضائش . .1

 1998 البليذة،  الىتاب الفشوعيت، كصش و العشبيت باللغتين كامىط الجضائشي، التؽشيع في اللاهىهيت المصطلحاث اللشام، ابتعام .2

 1999 الجامعيه، الجضائش، المطبىعاث دًىان جطبيليت، همارج مع الإداسيت المشاظلاث في دسوط الله، عطاء بىخميذه .3

 المملىت الؽغل، إوعاػ و المهني مىتب التىىيً ميؽىساث الإداسيت، الىجائم لذساظت تالتمهيذً الذسوط :الإداسيت المشاظلاث الحىاوي، خذًجت .4

 .المغشبيت

 2008 الإبشاهيمي،. البؽير الؽيخ داس العامت، المشاظلاث في البؽير هاجي، سائذ .5

 SNED،1982التىصيع،  و لليؽش الىطىيت الؽشهت الإداسي، الإوؽاء في العلمي المشؼذ مىصىس، بً الغني عبذ .6

 2006 المجلغ، ميؽىساث .،"همارج و مصطلحاث" البؽشيت المىاسد إداسة في وظيفي دليل العشبيت، للغت الأعلى المجلغ .7

التىصيع الضمني المشجلب لبرهامج المادة     

المداطشة مدتىي  الأظبىع  التاسيخ 

04/10/2023 الاجصال الأظبىع  الأول   

11/10/2023 اجصال المىظماث  الأظبىع  الثاوي  
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18/10/2023 التدشيش الاداسي  الأظبىع  الثالث  

25/10/2023 الشظالت الاداسيت  الأظبىع  الشابع  

01/11/2023 01وظائل الاجصال الذاخلي الأظبىع  الخامغ  

08/11/2023 01وظائل الاجصال الذاخلي الأظبىع  العادط  

15/11/2023 وجائم التبليغ الأظبىع  العابع  

22/11/2023 01وجائم الىصف والعشد والتدليل الثامً الأظبىع   

29/11/2023 02وجائم الىصف والعشد والتدليل الأظبىع  التاظع  

06/12/2023 الىصىص الأظبىع  العاؼش  

13/12/2023 الاجصالاث الالىتروهيت  الأظبىع  الحادي عؽش  

20/12/2023 المصطلحاث الاداسيت  الأظبىع  الثاوي عؽش  

 
 جدذده الإداسة امتدان نهاًت العذاس ي

 جدذده الإداسة الامتدان الاظتذساوي للمادة

 الأعمال الشخصيت الملشسة للمادة

 ؼيل بدىث.  جلذم خصص الأعمال المىحهت على .1

 اظتجىاب جلييمي ؼفىي خىل البدىث المىحهت. .2

 الاداسيت.يل مدىس  على ؼيل دساظت همارج عً المدشساث جلذًم بطاكت كشاءة ل .3

 .Moodleجلييم الأظئلت التفاعليت للطلبت عبر مىصت  .4

 .Moodleالحظىس والتفاعل في مىصت  .5

 مصادكاث الهيئاث الإداسيت والبيذاغىحيت

 سئيغ اللعم
معؤول الميذان أو الفشع أو 

 التخصص )خعب المعتىي(
 الأظتار معؤول المادة

بالبيذاغىحيا  هائب العميذ الملىف

 أو مذًش الذساظاث

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظة هامة: بعد المصادقة على دليل المادة في بداية كل سداسي يتم نشره على الموقع الرسمي للمؤسسة الجامعية 

 


