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 40المعامل: 40الرصيد:  الوحدة: منهجية

ٛٞ ٝع٤ِح ُرثادٍ اُشعائَ ٝأُغجاخ اُوظ٤شج ت٤ٖ شخظ٤ٖ أٝ  اُثش٣ذ الاٌُرش٢ٗٝ تعريف البريد الالكتروني:-1

اًصش ٖٓ خلاٍ شثٌح الاٗرشٗد، ٝذجذس الاشاسج أٗٚ ك٢ تادب ظٜٞس اُثش٣ذ الاٌُرش٢ٗٝ ُْ ٣ٌٖ ٓرطٞساً تاُذسجح 

٣غٔخ ُٔغرخذ٤ٓٚ ترثادٍ اُظٞس  البريد الالكتروني اُر٢ ٛٞ ػ٤ِٜا ا٥ٕ ك٢ ٝهر٘ا اُذا٢ُ، د٤س أطثخ

ا٢ُ اُشعائَ اُشه٤ٔح، كٜٞ أدذ اْٛ اُخذٓاخ أُجا٤ٗح أُرادح ػ٢ِ شثٌح  تالإضاكحٝأُِلاخ  ٝاُل٤ذ٣ٞٛاخ

الاٗرشٗد، ٣ٝؼرثش ٝادذ ٖٓ أشٌاٍ اُشعائَ اُلٞس٣ح اُر٢ ٣رْ اسعاُٜا ٝاعروثاُٜا ك٢ ٝهد ٝادذ، ٖٝٓ أْٛ 

خ ٖٓ أْٛ اُرو٤٘اخ اُٞعائَ أُثرٌشج اُر٢ ٣غرخذٜٓا الاٗغإ تشٌَ ٢ٓٞ٣ ك٢ ٓخرِق الاػٔاٍ، د٤س أطث

، ٝٛ٘اى اُؼذ٣ذ ٖٓ أُٞاهغ أُخرظح تٜزٙ اُرو٤٘ح ٢ٛٝ ٓؼشٝكح ٝٓر٤ٔضّج تالأٗرشٗداُذذ٣صح ٖٓ خلاٍ الاذظاٍ 

 .ًاُج٢ ٤َٓ، ٝاُٜٞخ ٤َٓ، ٝا٤ُاٛٞ ٤َٓ، ٝا٥ٝخ ُٞى ،تخذٓاذٜا اُج٤ذج

ظٜشخ تذا٣اخ ٓا أطثخ لادوا اُثش٣ذ الإٌُرش٢ٗٝ ػ٠ِ شثٌح أستاٗد، عِق الإٗرشٗد اُر٢ : بدايات النظام -2

س ك٢ ٓشادَ ػذ٣ذج ًإ ٖٓ ت٤ٜ٘ا إٔ أسعَ ّٞ ٍ سعاُح  1971 ع٘ح سا١ ذ٤ِٓٞ٘غٕٞ ذؼشكٜا ا٤ُّٞ، ٝذط ّٝ أ

ُِلظَ ت٤ٖ اعْ أُغرخذّ ٝػ٘ٞإ اُذاعٞب ًٔا اعروش ػ٤ِٚ اُٞضغ ا٤ُّٞ. ٝٓغ ٛزا لا  "@" ذغرخذّ اُشٓض

س ك٢ ُِثش٣ذ ٣ٞجذ ٓخرشع كشد ّٞ  .ػذج خطٞاخ أعِٔد ًَ ٜٓ٘ا ئ٠ُ اُرا٤ُح الإٌُرش٢ٗٝ ئر أٗٚ ذط

 استخدامات البريد الالكتروني-3

 . ٣ر٤خ اُثش٣ذ الاٌُرش٢ٗٝ ُٔغرخذ٤ٓٚ ذثادٍ اُشعائَ اُوظ٤شج-

اُششًاخ،  ٠اُٞشائن أُٜٔح ٖٓ هثَ اُثادص٤ٖ ػٖ اُؼَٔ لإسعاُٜا اُئسعاٍ سعائَ تاُؼذ٣ذ ٖٓ الاشٌاٍ ٓصَ -

 ٓٔا ٣غاػذ ػ٢ِ ذٞك٤ش اُجٜذ ٝاُٞهد ػ٢ِ ًلا اُطشك٤ٖ

ت٤ٖ  (ppt, pdf, doc, jpg) ًٔا ٣ر٤خ اُثش٣ذ الاٌُرش٢ٗٝ ذذ٤َٔ اُظٞس ٝأُِلاخ تٔخرِق اُظ٤ؾ -

ٓخرِق الاػٔاٍ اُرجاس٣ح ٓصَ اسعاٍ ٣رْ اعرخذآٚ ك٢  .ٝخاطحً طلاب أُذساط ٝاُجآؼاخ أُغرخذ٤ٖٓ

 . اُغ٘ذاخ ٝاُوثٞضاخ أُخرِلح اُر٢ ذخض اٗٞاع اُرجاسج

ذذس٣ة اُؼذ٣ذ ٖٓ أُثرذئ٤ٖ دٍٞ اُؼذ٣ذ ٖٓ اُثشٓج٤اخ، ٓصَ اسعاٍ أُِلاخ ٝاُل٤ذ٣ٞٛاخ، ٝاُر٢ لا ٣ٌٖٔ لأ١ّ -

الأعاع٤حّ ُٜا، ًرؼِْ ٤ًل٤ح ت٤غ شخض سؤ٣رٜا، ٖٝٓ خلاٍ ٛزٙ أُِلاخ ٝاُشٝاتظ ٣غرط٤غ أُغرخذّ كْٜ أُثادب 

 .ٝششاء الأعْٜ ػ٠ِ اُجٜاص تظٞسجٍ ٤ٔٛٝحّ، هثَ اُثذء تث٤غ ٝششاء الأعْٜ تشٌِٜا اُذو٤و٢

ٛ٘اى اُؼذ٣ذ ٖٓ أُإعغاخ الاػلا٤ٓح الاٌُرش٤ٗٝح اُر٢ ذؼَٔ ػ٢ِ اسعاٍ أُِلاخ ٝالاخثاس ٖٓ خلاٍ ٛزٙ -

َّ ٓٞظق ك٢ ٛزٙ اُشثٌح دغاب خا ص ٣غرط٤غ ٖٓ خلاُٚ اُرٞاطَ ٓغ أُٞظل٤٤ٖ ك٢ ٗلظ أُٞاهغ، ٣ٌٕٝٞ ٌُ

 .اُشثٌح
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 ثحٖٓ ئتلاؽ اُطِ عرار، د٤س ٣رٌٖٔ الاثحٝاُطِالاعرار اطثخ اُثش٣ذ الاٌُرش٢ٗٝ ا٥ٕ ٝع٤ِح ئتلاؽ عش٣ؼح ت٤ٖ -

تاداسج اُجآؼح لإسعاٍ آخش أخثاس  ربط البريد الإلكتروني ، ٣ٌٖٝٔٓا ٣شاء تأ١ دذز أٝ ٓؼِٞٓح جذ٣ذ ٝهد

اُجآؼح، ٝالأدذاز، ٝأُإذٔشاخ، ٝأُ٘خ، ٝاُثؼصاخ، ٝاُٞظائق، ًَٝ ٓا ٣ْٜ اُطاُة، ٝٛزا ٣غاػذ ػ٠ِ 

 .ذٞك٤ش اُٞهد ٝاُجٜذ ت٤ٖ ج٤ٔغ الأطشاف

 طريقة عمل ايميل او بريد الكتروني -4

ذّ إٔ ٣ذذد ٓضٝد خذٓاخ اُثش٣ذ الاٌُرش٢ٗٝ اٝ أُٞهغ اُز١ ٣ش٣ذ اٗشاء الا٤ٔ٣َ أُغرخك٢ اُثذا٣ح ٣جة ػ٢ِ -

 .ٝؿ٤شٛا  Yahoo) ٝ(Gmail) ٝ(Hotmail) ػ٤ِٚ، د٤س إٔ ٛ٘اى ػذداً ٜٓ٘ا ٢ٛٝ

اُضـظ ػ٢ِ ذغج٤َ ا٥ٕ ٝذغج٤َ ت٤اٗاخ أُغرخذّ تشٌَ طذ٤خ، دٕٝ اُوِن ٖٓ ٛزٙ اُخطٞج د٤س إ ج٤ٔغ -

٢ عش٣ح ٝآٓ٘ح، ٝٛزٙ أُؼِٞٓاخ ٢ٛ الاعْ الاٍٝ ٝالاعْ الاخ٤ش ٝاخر٤اس اعْ اُث٤اٗاخ ٝأُؼِٞٓاخ ذثو

، ذاس٣خ ا٤ُٔلاد ٝاُج٘ظ ٝاُٜاذق ٟأُغرخذّ، ٝئٗشاء ًِٔح أُشٝس اُخاطح تأُغرخذّ، شْ ذأ٤ًذٛا ٓشج اخش

 . اُجٞاٍ ٝػ٘ٞإ اُثش٣ذ الاٌُرش٢ٗٝ اُذا٢ُ ئٕ ٝجذ

ُِٔٞهغ ٠ ػ٢ِ اُظ٘ذٝم أُٞجٞد ػ٢ِ اُظلذح، در٢ ٣رغ٣٘جة إٔ ذصثد أٗي ُغد سٝتٞخ ٖٓ خلاٍ اُضـظ -

ِّٕ تؼض اُشٝتٞذاخ طٔٔد لاخرشام اُظلذاخ الإٌُرش٤ٗٝح  .اُرأًذ ٖٓ آد٤ٓح أُغرخذّ، لأ

 .أُٞهغ أٝ سٓض ذؼش٣ق اُثِذ: ٝٛٞ ٣ٔصَ سهْ ٓوذٓح اُٜاذق خاطري ٝاُز١ صٝخ اُششًح تٚ-

ٓاخ ٤ٌٓشٝعٞكد ُِرؼشّف ػ٠ِ ششٝط الاعرخذاّ ك٢ اُٜ٘ا٣ح ٣رؼ٤ّٖ ػ٠ِ أُغرخذّ هشاءج اذلاه٤ح خذ

 ٝاُخظٞط٤ح. 

ّْ ذظٜش طلذح جذ٣ذج ٢ٛٝدغاب اُظاٛشج تٞضٞح أعلَ اُشاشح ٣٘وش ػ٠ِ ػثاسج ئٗشاء- اُثش٣ذ الإٌُرش٢ٗٝ  ، ش

 .تأُغرخذّ اُجذ٣ذ اُخاص

 ر العناوين البريدية الإلكترونيةعناص -5

 ٣رـ٤ش اعْ اُذوَ دغة ٗٞع ػَٔ أُض٤ق.-

 : ُجذٍٝ اُرا٢ُ ذظٜش أعٔاء اُذوٍٞ أُخرِلح، ٝا٠ُ ٓارا ٣شٓض ًَ ٝادذ ٜٓ٘اك٢ ا-

 


