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Exercice 01 : Placez à la fin de chaque phrase le signe de ponctuation qui convient. 

1. L'homme sursauta 

-2. Quelle heure est-il 

-3. Que c'est beau  

-4. Adèle poussa un cri de joie 

-5. Quand reviendras-tu__ 

Exercice 02 : Ajoutez des virgules quand cela vous paraît nécessaire. 

1. Demain nous ferons une promenade. 

2. Les enfants il est l'heure de se coucher. 

3. N'oublie pas de prendre ton maillot de bain ta serviette et ton goûter. 

4. Marco se lève prend son arc et ses flèches glisse un morceau de pain dans sa besace et sort. 

5. Où sont tes chaussettes ton pantalon et ton pull ? 

6.Hier mon chat a caché ma veste dans le tronc d’un arbre. 

7. Demain nous regarderons dans les buissons. 

8.Mon cousin ma cousine et mes amis chercheront avec nous. 

9 Prague le 1er mai 1999 

10- 25 boulevard Pasteur 

11- De retour à Paris après un très agréable voyage à Stockholm je tenais à vous réitérer mes 

remerciements. 

12 -Je vous prie d'agréer Madame mes respectueux hommages. 

13-J'ai l'honneur de vous faire parvenir ci-joint une lettre que vous adresse Monsieur Philippe 

Degrennes Ministre de l'Environnement de la République française. 

14 A l'occasion de sa visite officielle en Belgique Monsieur Jean Boris Leguennec Président 

de la République française offrira une réception en l'honneur de la communauté française le 

mardi 2 février 2009. 
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15 Veuillez agréer Madame Mademoiselle Monsieur l'expression de mes sentiments 

distingués. 

16 Je vous prie de bien vouloir m'envoyer une documentation concernant l'apprentissage du 

français juridique ainsi que des renseignements sur les conditions d'admission dans un centre 

ou une école date des inscriptions nombre d'heures de cours durée de l'apprentissage. 

17 Jusqu'à la fin des débats les députés ont gardé leur calme. 

18 Si vous avez le temps passez me voir au bureau. 

19 L'homme qui passe près de la réception est le nouveau secrétaire général. 

20 Je souhaite recevoir au plus tôt votre rapport sur l'administration qui reste introuvable. 

21 Il est venu hier seulement m'apporter ce rapport. 

22 Etant nommé au poste de directeur je souhaite vous rencontrer bientôt. 

23 Remis depuis peu d'une longue maladie je souhaite reprendre contact avec vous. 

24 Mon assistant et moi nous arriverons vers 14 heures à Bruxelles Midi. 

25 Je resterai jusqu'à demain mais mon assistant lui repartira vers 18 heures. 

26 Le nouveau centre de conférences comprendra un restaurant une clinique un salon de 

coiffure et une agence de voyages 

Exercice 03 : Les virgules de ce texte ont été supprimées, rétablissez-les. 

Par un beau matin d'août Charles et Noémie abandonnèrent la table familiale et emportèrent 

dans un grand panier leur déjeuner. La veille ils avaient décidé d'aller pique-niquer sur la 

plage. Charles marchait devant portant fièrement sa canne à pêche toute neuve ses appâts et 

son grand seau. Pierrot le petit frère de Noémie traînait avec lui son doudou. Noémie fermait 

la marche chargée du précieux panier s'arrêtant de temps en temps pour cueillir une fleur 

ramasser un joli caillou ou contempler le paysage 

Exercice 04 : Ajoutez tous les signes de ponctuation qui manquent à cet extrait de 

l'Assommoir d'Émile Zola. 

Vers onze heures et demie un beau jour de soleil Gervaise et Coupeau l'ouvrier zingueur 

mangeaient ensemble une prune à l'Assommoir du père Colombe Coupeau qui fumait une 

cigarette sur le trottoir l'avait forcée à entrer comme elle traversait la rue revenant de porter du 

linge son grand panier carré de blanchisseuse était par terre près d'elle derrière la petite table 

de zinc 



Matière : Compréhension et expression écrite 

Niveau : L1 

Chapitre I : Apprendre à rédiger 

TD 02 : La ponctuation 

 

 
 

Oh c'est vilain de boire dit-elle à demi voix elle raconta qu'autrefois avec sa mère elle buvait 

de l'anisette à Plassans mais elle avait failli en mourir un jour et ça l'avait dégoutée elle ne 

pouvait plus voir les liqueurs tenez ajouta-t-elle en montrant son verre j'ai mangé ma prune 

seulement je laisserai la sauce parce que ça me ferait mal Coupeau lui aussi ne comprenait pas 

qu'on pût avaler de pleins verres d'eau de vie. 

 

 

Exercice 05 : Ajoutez les signes de ponctuations qui manquent à ce dialogue. 

 

LES ACTIVITÉS DANS LA JOURNÉE 

 Est-ce que vous écoutez la radio 

 Oui j'allume la radio pour écouter les informations à 7 heures et demie 

 Est-ce que vous regardez la télévision 

 Oui j'allume la télé à 20 heures mais je l'éteins après les nouvelles 

 Vous lisez un journal 

 Oui je lis mon journal le soir 

 Qu'est-ce que vous faites quand vous rentrez le soir 

 J'ouvre mon courrier je consulte mon répondeur j'écoute les messages je passe 

quelques coups de fil je téléphone à quelques personnes je fais du courrier j’envoie des 

lettres 

 Quand est-ce que vous faites les courses 

 Le samedi en général. 

 Qui fait le ménage dans la maison vous ou Léa 

 Heeeuh 

Exercice 06 : ponctuez ces extraits. 

La tristesse 

 Colette a perdu son mari, son mari est mort elle a beaucoup de chagrin elle est très 

malheureuse elle pleure tout le temps ses amis sont très tristes pour elle 
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 La colère 

 Nicolas a cassé un vase Sa mère est furieuse contre lui elle est en colère contre lui c'est la 

troisième fois qu'il casse un vase la peur Aude a fait peur à Julien Julien a eu très peur. 

 La surprise 

 Fabrice est surpris étonné parce que Bertrand a téléphoné après trois ans d’absence c'était une 

bonne surprise 

L’ennui 

C’est dimanche Benoît s’ennuie il ne sait pas quoi faire il déteste les dimanches il trouve que 

les dimanches sont ennuyeux  

Activité 07 : Complétez le tableau suivant. 

Signe de 

ponctuation 

Son emploie Exemple 

Le point (.)  ……………………………………………. 

…………………………………………….  

……………………………………………..

…………………………………………….. 

……………………………………………... 

Le point 

d’interrogation ( ?) 

 …………………………………………….. 

…………………………………………….. 

…………………………………………….. 

…………………………………………..... 

……………………………………………. 

  • Quel beau match ! 

• ……………………………………

…………………………………… 

• …………………………………… 

Le point virgule ( ;)  …………………………………………… 
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…………………………………………… 

…………………………………………… 

……………………………………………

……………………………………………. 

La virgule (,)  ……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………

…………………………………………. 

Les guillemets  ▪ Le ministre a déclaré : « je suis 

heureux de revenir en Algérie. J’ai 

eu le plaisir et l’honneur de 

m’entretenir longuement avec le 

président TEBOUNE. » 

▪ ……………………………………

……………………………………

……………………………………

……………………………………

……………………………………

…………………………………... 

 

 

 


