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المحاضرة رقم 07 بعنوان: مرحلة جمع المعلومات

بعد أن يستكمل الباحث عملية إعداد البطاقات البيبليوغرافية يشرع في عملية استخلاص المادة العلمية وتدوينها في بطاقات، وهذا ما يُعرف بعمليتي: التقميش والتجزيز.
أما التقميش، فيقصد به جمع المادة العلمية الموزّعة في طيات المصادر والمراجع.
وأما التجزيز، فهو تدوين ماتم جمعه من مادة علمية في بطاقات أو جزازات.
علما أن المختصين ينصحون باستخدام هذه البطاقات وتجنب استخدام الدفاتر لأن هذه الأخيرة تعيق عمل الباحث وتهدر كثيرا من الوقت والجهد، على عكس البطاقات التي تتيح للباحث قدرا كبيرا من المرونة، وتمنحه القدرة على التنظيم والتصنيف والتبويب.
· ولكي تتم عملية التقميش والتجزيز بكيفية ناجحة، يتعين على الباحث على امتداد هذه العملية أن يظل مستحضرا لخطّة بحثه حتى يتمكن من توزيع وتصنيف المادة العلمية على أقسام البحث وعناوينه. وتسجيل ذلك في شكل ملاحظة على الجزازة.
· وعلى الباحث أن يحيط بالمادة العلمية، وألا يسقط من حساباته تلك المادة التي تبدو له في هذه المرحلة أنها قليلة الأهمية.
كما يتعين على الباحث أن يستخدم وجها واحدا من الجزازة، فإن لم يتسع استعان بجزازة ثانية، وهكذا. مع ضرورة الترقيم بما يفيد التتابع.
· كما ينبغي أن يميز في محتوى الجزازة بين ماهو أصل في النص، وما هو شخصي (إضافة، أو تعديل، أو تصحيح). وذلك حفاظا على الأمانة العلمية.

