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 أسلوب طلب العروض   قوف   مراحل إعداد الصفقات العمومية

 تحديد الاحتياجات بدقة -1

، وتجلادر اجالاارإ  أ  ا التيويلال قلاد ي لاوا  ملان اججلاءاتات التريلاءية: من خلالا  لةلاة  ومصادر تمويل الصفقة  تحديد الغلاف المالي -2
 .)كالبةدية(  المعنيةعن طءيق ميزانية الدولة،  و ميزانية القطاع،  و ميزانية المؤسسة 

وثيقة رسميلالاة عيلالاعلإا اجدارإ المتعاقلالادإ ، تحلالادد اوجبلإلالاا سلالااتء ال:لالاءو  المتعةقلالاة بقواعلالاد المنا سلالاة والالاءو  الم:لالااركة   علالاداد د لالاش ال:لالاءو : -3
  يلإا وكيفيات اختيار المتعاقد معلإا.

تقلالادع علالاءوب مقبوللالاة  لت اليلالاءورية  ، يحتلالاوع عةلالاع ليلالاو المعةوملالااملالان طلالاءف المتعلإلالاد  و ملالان   ةلالاه، يسلالار   ةرة المتعاقلالادإالمصلالا  هعيلالاع
 (:64لاسييا ) م 

 ؛المطةوبة   و الأاغا   الدقيق لموضوع الخدمات الوصف -
 ال:ءو  ذات الطابو الاقتصادع والتقني، والييانات المالية؛ -
 المعةومات  و الوثاتقالت ييةية المطةوبة من المتعلإدين؛ -
 التعلإدات والوثاتق المصاحبة لها؛و الةغات الواج  استعيالها في عقدع   الةغة  -
 كيفيات التسديد وعيةة العءب؛ -
 جل المينوح لتريير العءوب؛الأ -
 سعار؛ جل صلاحية العءوب  و الأ -
 تاريخ وآخء ساعة جيداع العءوب؛ -
 ؛تاريخ وساعة  تح الاظء ة -
 العنواا الدقيق لم اا ايداع التعلإدات. -
 : علاا ون:ء الصفقة -4

لمقصلالاود بلالاه  اجعلاناو   ي:لالااركة ل لالال ملالان عتلالاو ء يلإلالاو ال:لالاءو  دوا قيلالاد  و تمييلالاز .العلالاءوب، لة  اتعةلالاع طةبلالاالجييلالاو  طلالالاع  ملالان  جلالال ا
 في الحالات التالية: ي وا الزاميوالذي( 61المادإ   حس الاالإار والن:ء )  

 طة  العءوب المفتوح؛ -
 طة  العءوب المفتوح مو ااشا  قدرات الدنيا؛ -
 طة  العءوب المحدود؛ -
 المسابقة؛ -
 .عند الاقتياتالشاضي بعد الاست:ارإ   -
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في جءيلالادعم ملالاو عتم  قلالال،  لعلالاءوب للةغلالاة العءبيلالاة وللةغلالاة الأجنبيلالاة واحلالادإ عةلالاع الأيحلالاءر الاعلالالاا طةلالا  ا  65وكلالاذلن نصلالاا الملالاادإ  
 .(BOMOPالن:ءإ الءسمية لةصفقات العيومية)   كيا ين:ء اجباريا فيعةع المستوى الوطني،  

 علاا طة  العءوب البيانات الالزامية التالية: يحتوع  62حس  نص المادإ 
 عسيية المصةرة المتعاقدإ؛ -
 كيفية طة  العءوب؛ -
 اءو  التأهيل؛ -
 موضوع العيةية؛ -
 ؛تحيير العءوب وم اا  يداع العءوبمدإ -
 مدإ صلاحية العءب؛ -
 كفالة التعلإد؛ -
 ".لجنة  تح الاظء ة وعقييو العءوب عقدع العءوب في ظءف مغةق بإح ام ع ت  عةيه " لا يفتح الا من طءف -

ا اقتيلاا   المجلاا  الواسلاو لأكلاد علادد ملان المتنا سلام ،   لان المصلاةرة المتعاقلادإ  ا تملادد الأجلال  لتريير العلاءوب  يج   ا عفتح المدإ المحددإ  
 عةيلإا اخبار المتعلإدين بذلن.الظءوف ذلن، وفي هذه الحالة 

عتيلاين كلال    بإح لاامفي  ظء لاة منفصلاةة ومقفةلاة     ل واحلاد منلإلاايوضعمةف الشاح وعءب عقني وعءب مالي. ع:يل العءوب عةع
ام ومغفلال  عةع التوالي. وعوضو هذه الأظء لاة في ظلاءف آخلاء مقفلال بإح لا  واحدإ عبارإ " مةف الشاح " ، " عءب عقني " و " عءب مالي "،

 لا من طءف لجنة  تح الاظء ة وعقييو العءوب".بارإ " لا يفتح  ويحيل ع

 : يتيين : مةف الشاح  - 
للاي  في حاللاة عسلاوية قيلااتية و ا  ،  عصءيح للشاح: ي:لإد  يه المتعلإد  نهغير مقصع  و ممنلاوع ملان الم:لااركة في الصلافقات العيوميلاة -

واجباعلاه الجباتيلاة والابه الجباتيلاة وتجلااه الهيكلاة الم ةفلاة للعطلال المد وعلاة الأجلاء  اسلاتو   ،   يلاة علاملاةخاليلاة ملان    ةصريفة سوابقه القياتي
 الايلاداع القلاانولح لحسلالاا   يسلاتوفي،  مسلالل في السلالل التللاارع،  (CACOBATPH)  بطاللاة الناللاة علان الأحلاوا  الجويلاةوال

 الجباتي.حاصل عةع رقو التعءيف  اءكته،  
 عصءيح للنزاهة؛ -
)الالالإادإ التأهيلالال والتصلالانيف (، قلالادرات ماليلالاة: وسلالااتل ماليلالاة ) ملالادرإ  قلالادرات ملإنيلالاة  لإلالاد سلالاوات  لمتعكلالال وثيقلالاة عسلالايح بتقيلالايو قلالادرات ا -

 للحصاتل المالية (، قدرات عقنية ) الوساتل الب:ءية والمادية (.
 :يتيين :التقنيالعءب  - 
 عصءيح للاكتكا ؛ -
 كل وثيقة عسيح بتقييو العءب التقني؛ -



3 
 

لمتعلإلالاد في حاللالاة رسلالاو  للتزاماتاعءبلالاوا و لالاات  صلالادرها بنلالان خاضلالاو لةقلالاانوا الجزاتلالاءع:  يملالان مبةلالاع العلالاءب )  %  01عفلالاو     كفاللالاة ععلإلالاد  -
 (.125المادإ  –بعد وضو كفالة حسن التنفيذ  الصفقة عةيه، عءد  ليه عند تاريخ  مياته لةصفقة  

 رإ " قءئ وقبل " م توبة بخط اليد.د ش ال:ءو  يحتوع في آخء صفرته عةع عبا -
 يين: ت: يالعءب المالي -ج
 رسالة ععلإد؛ -
 جدو  الأسعار الوحدوية؛ -
 عفصيل كيي وعقديءع؛ -
 تحةيل السعء الالالي والجزافي؛ -

 تحدد نماذج التصءيح للنزاهة والتصءيح للشاح والتصءيح للاكتتا  ورسالة التعلإد اوج  قءار من الو يء الم ةف للمالية.

 :عتوأ والتي العءوب وعقييو الاظء ة  تح لجنة طءف من:  وعقييو العءوب الاظء ة تح   -5
 العءوب؛ صرة عسليل ع با -
 عءوضلإو؛  و عءارلإو مةفات  ظء ة وصو  تاريخ عءعي  حس  المتعلإدين المشارم قاتية ععد  -
 عءب؛ كل منلإا يت وا  التي الوثاتق قاتية ععد  -
 است يا ؛ طة  لمح ع وا  التي المفتوحة الأظء ة الوثاتق عةع الأوأ للحءوف عوقو  -
 الحاضءين؛ الةلنة الأعيات ليو  يوقعه الذع الجةسة انعقاد  ثنات المحيء تحءيء -
 ر لا  طاتةلاة تحلاا التقنيلاة عءوضلالإو اسلات يا   أ المتعاقلادإ المصلاةرة طءيلاق علان كتابيلاا اقتيلاات عنلاد  المتعلإلادين  و رماالمء  عدعوا -

 المطةوبة؛ ال امةة غير  و الناقصة للوثاتق عءوضلإو
 اججءاتات؛ جدوى عدم  علاا  المحيء في الاقتيات عند  المتعاقدإ المصةرة عةع عقشح -
 .الاقتصاديم المتعامةم من  صرابها  أ المفتوحة غير الأظء ة المتعاقدإ المصةرة طءيق عن عءجو  -

  :التالية الملإام من العءوب وعقييو الأظء ة  تح لجنة طءف من العءوب عقييو يتو

 الصفقة؛ لموضو   و ال:ءو  د ش لمحتوى المطابقة غير والعءوب الشايرات  قصات -
 ال:ءو ؛ د ش في عةيلإا المنصوص والمنلإلية المعايير  ساس عةع مءحةتم في الباقية العءوب تحةيل -
 في عةيلإلاا المنصلاوص اللا ملاة اللادنيا العلامة عةع عترصل لم التي العءوب  قصات مو  لةعءوب التقني للشعي   وأ مءحةة في عقوم -

 ال:ءو ؛ د ش
 في المحتيةلاة التخفييلاات مءاعلاات ملاو  عقنيلاا الأولي تأهلايةلإو ت  اللاذين لةيتعلإلادين الماليلاة العلاءوب بدراسلاة ثانيلاة مءحةلاة في عقلاوم -

 .عءوضلإو
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 .الاقتصادية المزايا حيث من عءب  حسن لنتقات ال:ءو  لد ش طبقا عقوم

 هيينلاة وضلاعية في ععسلافا ع:لا ل المعلاني المتعلإلاد  ممارسلاات بعلا   ا  اثبلاا  ذا المقبلاو  العءب ر   المتعاقدإ المصةرة عةع عقشح
 .السو  عةع

  منخفيلاا  يبلادو  الملاالي  عءضلاه  ملان   ك لاء   و  واحد   سعء  كاا    و  مؤقتا  المختار  الاقتصادع  لةيتعامل لاليجا المالي العءب كاا   ذا
 .ملاتية عءاها التي  والتوضيرات  التديءات  كتابيا  المتعاقدإ المصةرة طءيق عن منه عطة  الأسعار  مءجو   أ  للنسبة عادع  غير  ب: ل

  المتعاقلادإ  المصلاةرة  عةلاع  عقلاشح  الأسلاعار  لمءجلاو   للنسلابة  ا يلاه  مبلاالع   مؤقتلاا  المختلاار  الاقتصلاادع  لةيتعامل  المالي  العءب  ا   قءت  ذا
 .العءب هذا  عء     ا 

  والغلالاير  المؤقلالاا  لختيارهلالاا  والجيلإلالاور  المتعلإلالادين  المتعاقلالادإ  اجدارإ  تخطلالاء  اوجبلالاه   علاملالاي   جلالاءات  :لاا علالان الملالانح المؤقلالاا لةصلالافقةعلالااج -6
   ا   يتيلالاح  المؤقلالاا  الملالانح  عبلالاارإ  خلالالا   ملالان  والملالاالي  التقلالاني  العلالاءب  يخلالاص  ملالاا  في  عنقلالايط   عةلالاع  عةلالاع  لحصلالاوله  نظلالاءا  ملالاا  لمتعاقلالاد   النلإلالااتي
 10 ) خلالا   ذللان  في  يءغ   متعلإد   لعل  لةطعن  ملإةة  منح  يتو   ذ  المءحةة  هذه  في  عوقيعلإا  قانونيا  يجو   ولا  بعد   عوقو   لم  الصفقة

 الصفقات.  لجنة   مام  اجعلاا   ن:ء من  يام (

  بهلالاذه  نهاتيلالاة  وعصلالابح  واجرسلالاات  البلالاث  لجنلالاة  المختصلالاة  الةلنلالاة  علالان  يصلالادر  اجرسلالاات  عةلالاع  المصلالاادقة  قلالاءار  من خلالالا :اعتيلالااد الصلالافقة -7
  .الإء  جل في  عبةيغلإا  يج  التي المصادقة

  السلالاةطة  قبلالال  ملالان  عوقيعلإلالاا  بعلالاد   وععلالاءف  النلإاتيلالاة  مءحةتلإلالاا  العيوميلالاة  الصلالافقة  علالادخل  والاختيلالاار  الانتقلالاات  وعزكيلالاة  الصلالافقة  ولعتيلالااد
  .نهاتيا  العقد  يجعل   الاعتياد وبذلن التنفيذ   جديدإ  مءحةة بذلن  المخولة


