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 تمهيد 
 التطبيقية المنيجية موضوعات أىـ مف القانوف مجاؿ في النصوص تحميؿ منيجية تعتبر

 والتعميؽ التحميؿ في والميارات المعارؼ تمؾ تطبيؽ عمى قادرا الطالب يصبح إلى أف تيدؼ التي
 والتصرفات الوقائع تكييؼ عمى القدرة وكذا والقضائية، والقانونية النصوص الفقيية مختمؼ عمى

 القانوف رجؿ بمنطؽ التفكير عمى القدرة إلى إضافة تقديـ الاستشارات القانونية، بمناسبة القانونية
مثؿ (بعد تخرجو  حتى الجامعي أو مساره في تصادفو التي جميع الوضعيات مع التعامؿ في

 أو موثؽ أو قاضي أو محامي أو كموظؼ : الميني المجاؿ في أو المسابقات في المشاركة
 الخ(...محضر قضائي

 ومف جية، مف ىذا القانوف لدارس المنيجية ىذه اكتساب أىمية يتضح سبؽ ما خلاؿ مف 
 الاكتفاء وليس ليا العممي التطبيؽ يتطمب المنيجية ىذه فيـ أف إلى الانتباه ينبغي أخرى جية

 .والمفاىيـ النظري بالجانب
 ضمف ىذا المقياس المحاور التالية :ويت

 منيجية التعميؽ عمى النصوص القانونية :  المحور الأول
 : منيجية التعميؽ عمى الأحكاـ القضائية  المحور الثاني
 منيجية إعداد استشارة قانونية : المحور الثالث

 صياغة المذكرة الاستخلاصية منيجية :  الرابعالمحور 
 التحرير الاداري المحور الخامس : 
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 المحور الأول 
 ةقانونيالنصوص الالتعميق عمى منهجية  

 
 مفهوم التعميق عمى النص القانوني أولا :
 تعريف النص القانوني  -1

ما نص  ونعني بالنص القانوني ىو الذي يعالج مسألة قانونية معينة، وىو إما نص تشريعي وا 
 فقيي 
 ىو نص مادة مف مواد تقنيف معيف. النص التشريعي : - أ

كتبيا أو قاليا فقيو أو فقياء القانوف،  مجموعة فقرات عبارة عف فقرة أو ىو النص الفقهي : - ب
 فييا مسألة قانونية معينة .يعالج 

 معنى التعميق عمى النص القانوني -2
انوني، بينما يستعمؿ البعض الآخر يستعمؿ بعض المؤلفيف مصطمح التعميؽ عمى نص ق

مصطمح التحميؿ، ويرى البعض أف المصطمحيف ليما المعنى نفسو، لكف الرأي الغالب والأقرب 
 واضحا، عمى النحو التالي :  فرقالمصواب أف بيف المصطمحيف 

 التحميل  - أ
يقصد بتقنية تحميؿ النص القانوني كآلية منيجية، تفكيؾ النص إلى مجموعة العناصر التي 

بمعنى أخر ىو تفسير النص وشرحو كما ىو دوف نقد أو يتألؼ منيا، وتحديد أجزائو ومكوناتو، 
 تقييـ.
 التعميق  - ب

التعميؽ عمى النص القانوني يعني تفسير شرح ذلؾ النص وتوضيح معانيو إضافة إلى مناقشة ما 
خضاعو لمنقد والتقييـ،  وبياف سمبياتو وايجابياتو بكؿ حرية، وفقا لمرأي الشخصي جاء فيو، وا 

 لممعمؽ.
وبالتالي فعندما نتحدث عف التعميؽ عمى النص فإننا نكوف بصدد عممية تفسير وتوضيح 

مموضوع محؿ ذلؾ التعميؽ ويكوف ذلؾ بقدر مف الحرية، وبأسموب شخصي، أما التحميؿ  فيو ل
والتعميؽ  عميؽ، لأف المعمؽ ينطمؽ مف التحميؿ ليصؿ إلى النقد والتقييـ.مجرد مرحمة مف مراحؿ الت



4 

 

يؽ، بقدر ما استند إليو مف تحميؿ مسبؽ ودق ولا يمكف أف يتسـ بالموضوعية إلا لا يكوف محؿ ثقة،
 لذلؾ قيؿ أف التحميؿ السميـ والدقيؽ لمنص القانوني، ىو عبارة عف مشروع تعميؽ غير مكتمؿ.

 أهمية التعميق عمى نص قانوني -3
 المعرفة المفصمة لما يتضمنو ذلؾ النص مف أحكاـ وقواعد قانونية. -
 شرح وتحميؿ النص، بالإضافة إلى نقده ومناقشتو، وبياف ما فيو مف ايجابيات وسمبيات  -
كما يمكف أف يساىـ بياف سمبيات النص، إما بإلغاء النص أو تعديمو بالشكؿ الذي يكمؿ  -

 نقصو ويسد خممو.
  النص القانوني   مراحل التعميق عمىثانيا : 

 المنيجية ىي النصوص عمى التعميؽ في القانونية البحوث في المتبعة المنيجية إف
 والمادي العقمي والتجريب والتركيب والمقارنة والاستقراء والاستنباط التحميؿ التي تجمع الاستدلالية
 ميما تعميؽ أو بحث أي في مجتمعة نجدىا ما كثيرا فيذه والبحث، في المناقشة الجدلية والطريقة
 النص. طبيعة كانت

 في حيف يمر التعميؽ عمى النص القانوني بمرحمتيف ىما :
 المرحمة التحضيرية  -1

الموضوعي لو، واليدؼ منو ىو  في ىذه المرحمة يقوـ الطالب بالتحميؿ الشكمي لمنص ثـ التحميؿ
 فيـ النص فيما جيدا، والتحضير لمناقشتو.

 )هوية النص(التحميل الشكمي  - أ
يقتضي التحميؿ الشكمي دراسة النص مف حيث شكمو فقط، فبعد قراءة أولية لو يستخرج الطالب 

 العناصر التالية : 
  طبيعة النص  -

 فبعد رؤية أولية لمنص يذكر الطالب طبيعتو بذكر ما إذا كاف نصا تشريعيا او فقييا.
 المصدر الشكمي   -
فإذا كاف النص تشريعي :  بالمصدر الشكمي لمنص أي موقعو مف المرجع الذي اخذ منو. يقصد

 يذكر الطالب موقعو مف التقنيف الذي اخذ منو بطريقة مرتبة.
اشار الييا المشرع في القسـ الثاني تحت عنواف "شروط العقد" مف الفصؿ الثاني  00مثاؿ : المادة 

 القانوف المدني الجزائري. تحت عنواف "العقد"..... مف
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واذا كاف النص فقييا : يذكر الطالب موقعو مف المرجع الفقيي الذي أخذ منو، وذلؾ ببياف العناصر 
 التالية بالترتيب )اسـ المؤلؼ، عنواف المرجع، الطبعة، دار النشر، البمد، سنة النشر، الصفحة(

 تحديد تاريخ النص  -
سنة( فقييا، أو تاريخ مصدره إذا كاف نصا تشريعيا )اليوـ، الشير واليحدد تاريخ نشره إذا كاف نصا 
 وتاريخ انتيائو، والتعديلات الواردة عميو.بالاضافة الى تاريخ سريانو، 

 التعرف عمى البينة المغوية  -
أي ما يتعمؽ بصياغة النص، مدى طولو أو قصره، وصعوبة أسموبو أو سيولتو، وكوف أسموبو 

 ر.مباشر أو غير مباش
 شرح المصطمحات الواردة في النص  -

مف الأحسف ىنا أف يشير الطالب إلى أىـ المصطمحات القانونية التي جاءت في النص ويشرحيا 
 بإيجاز

 المصدر المادي   -
التي يقصد بالمصدر المادي أي أصؿ وضعو إف كاف نصا تشريعيا، أو أصؿ المبادئ 

يعتمد عمييا إف كاف نصا فقييا، فيبحث الطالب بمف تأثر المشرع أو الكاتب. مثاؿ : تقابؿ المادة 
مف  1111مف القانوف المدني المصري، والمادة  121مف القانوف المدني الجزائري المادة  00

  القانوف المدني الفرنسي.
 التحميل الموضوعي  - ب

 اصر التالية : إف التحميؿ الموضوعي يقتضي تتبع العن
 استخراج الفكرة العامة  -

يقصد بالفكرة العامة أي المعنى الاجمالي لمنص، ويسيؿ استخراجيا بعد قراءة متأنية لمنص 
 وفيمو فيما جيدا بحيث يتبيف لمطالب موضوع المسألة القانونية التي يتعمؽ بيا.

 استخراج الافكار الرئيسية  -
تمؾ الأفكار الجزئية المكونة لمفكرة العامة، وعادة ما يتـ التعرؼ عمييا مف خلاؿ عدد  وىي

 الفقرات المكونة لمنص، فغالبا ما تتناوؿ كؿ فقرة جزئية محددة 
لاستخراج الافكار الرئيسية مف النص ينبغي قراءتو قراءة متأنية وتمخيصو، ولتسييؿ ذلؾ 

ى فقرات تقسيما منطقيا يكوف مبنيا عمى عدد الفقرات حسب عمى الطالب أف يقوـ بتقسيـ النص إل
 .الفكرة
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حصاء الأفكار الرئيسية فيو في التحضير لوضع خطة ملائمة.   ويفيد تمخيص النص وا 
 طرح الاشكال  -

ويسيؿ عمى المعمؽ وضع الاشكالية إذا تصور أف النص عبارة عف جواب لسؤاؿ مطروح 
 بصياغتو بشكؿ دقيؽ. مف قبؿ، فيبحث عف ذلؾ السؤاؿ، ويقوـ

 المرحمة التحريرية  -2
عنوانو الفكرة بإنجاز بحث يشبو عممية انجاز البحث العممي  المعمؽفي ىذه المرحمة يقوـ 

 النص والتقيد بو دوف الخروج عنو. ، مع مراعاة أفكار العامة لمنص
 ضبط الخطة  - أ

 خطة مناسبة لمناقشة المسألة القانونية المعروضة مف خلاؿ النص.  المعمؽىنا يضع 
أي لا توجد خطة اما عف ىيكؿ الخطة فتبنى وفقا للأفكار التي تـ استخرجيا مف النص، 

 جب اف تتماشى والنص محؿ التعميؽ.نموذجية، فكؿ خطة ي
 بدءا بالمقدمة ثـ بالتالي تتـ مناقشة المسألة القانونية بتحرير ما جاء في عناويف الخطة

 واخيرا الخاتمة.( صمب الموضوع) العرض
 المقدمة  -

في المقدمة يبدأ الطالب بعرض المسألة القانونية المراد مناقشتيا في جممة وجيزة ثـ يشير 
إلى أىمية الموضوع وذلؾ لجمب اىتماـ القارئ، ثـ يبيف مختمؼ المسائؿ القانونية التي تثير  

 تيا.الموضوع استعدادا لمناقش
 العرض )صمب الموضوع( -

صمب الموضوع كما ىو معموـ يعرض عبر مباحث ومطالب وفروع ونقاط إف وجدت. 
وليحذر الطالب مف الخروج عف الموضوع، أي يتقيد بأفكار النص والأفكار المجاورة ليا أو التابعة 

 ليا.
 الخاتمة  -

فقرة وجيزة، يمييا  في الخاتمة لا بأس أف يمخص الطالب موضوع المسألة القانونية في
عرض لمنتائج التي توصؿ الييا، وموقفو مف راي الكاتب أو المشرع مع عرض البديؿ إف لو 

 .موقؼ مخالؼ
 مناقشة النص   - ب
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بعد ضبط الخطة عمى النحو الذي سبؽ بيانو يبدأ المعمؽ في مناقشة النص، مف خلاؿ العناصر 
والأفكار الرئيسية والثانوية الواردة في  التي وضعيا في العرض، أيف تتـ مناقشة جميع المسائؿ
 النص، ويجب أف يراعى في ىذه المناقشة الضوابط الآتية : 

 الالتزام بالاطار العام لموضوع النص   -
 .ئيةبحيث يناقش جميع المسائؿ الواردة في النص، دوف إىماؿ أو إغفاؿ أية مسألة كانت جز 

 التعمق في مناقشة النص  -
تحميؿ عبارات النص ومدلولاتو، وعدـ الاكتفاء بمجرد الشرح السطحي، فإذا كاف النص  التعمؽ في

يتناوؿ مسائؿ قانونية ىي محؿ اختلاؼ فقيي وقضائي، فينبغي عمى المعمؽ أف يعرض كؿ الآراء 
 الفقيية المختمفة، والاجتيادات القضائية المتضاربة، مع استعراض أدلة كؿ رأي

و، مع محاولة تأصيؿ سبب الخلاؼ، بياف الخمفيات الايديولوجية، والمبررات والانتقادات الموجية ل
 السياسية والاجتماعية والاقتصادية لكؿ موقؼ.

 توظيف جميع المعمومات  -
توظيؼ جميع المعمومات المتاحة لدى المعمؽ حوؿ موضوع النص، سواء تعمؽ الأمر  

المصادر والمراجع القانونية المتخصصة في بمكتسباتو القبمية أو ما جمعو مف معمومات مف 
 موضوع النص، كالآراء الفقيية والاجتيادات القضائية.

 إلتزام المنهجية العممية في توثيق المعمومات  -
أي استعماؿ المصادر والمراجع الموثوقة، فلا يجوز منيجيا لممعمؽ اف يحمؿ النص  

القانوني لا يعدو كونو صور مف صور  ويناقشو بكلاـ غير موثؽ ولا ميمش، فالتعميؽ النص 
 البحث العممي.

 نقد وتقييم النص   - ت
مف أفكار ومسائؿ، ينبغي أف يتخمؿ تمؾ المناقشة النقد لما النص عند مناقشة ما جاء في  

 اعتمده النص مف أحكاـ وحموؿ، ويتـ ذلؾ مف الناحيتيف القانونية والواقعية.
 نقد وتقييم النص من الناحية القانونية -

وذلؾ ببياف موقؼ النص وعلاقتو بالنصوص الأخرى في نفس المنظومة القانونية التي  
ينتمي إلييا، وىؿ كاف النص منسجما ومتوافقا معيا، أـ أنو يخالفيا، وخاصة تمؾ النصوص التي 
تمثؿ مبادئ عامة، وفي حاؿ المخالفة يجب تحديد طبيعة المخالفة، وىؿ ىي تناقض يقتضي 
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اء نلغاء، أـ أنيا استثناء عمى الأصؿ العاـ، وىنا ينبغي بياف مبررات ىذا الاستثالترجيح أو الا
 ونقدىا، وتقييـ مدى صحة المجوء اليو.

خاصة إذا  وكذلؾ بياف فائدة النص وما أضافو مف جديد إلى المنظومة القانونية التي ينتمي إلييا ،
 كاف نصا حديثا، بمقتضى تعديلات جديدة أجراىا المشرع.

 من الناحية الواقعية  نقد وتقييم النص -
يراد مف الناحية الواقعية جميع الجوانب المؤثرة في النص القانوني والمتأثر بو، كالظروؼ  

السياسية والاجتماعية والاقتصادية وغير ذلؾ، فالنص القانوني ييدؼ غالبا إلى التأثير الايجابي 
المجتمع، أو تحقيؽ الاستقرار بيف الأفراد في الواقع المجتمعي، كتحقيؽ الانصاؼ والعدالة 

الاجتماعي، لذلؾ ينبغي عمى المعمؽ بياف الغرض الذي ييدؼ النص محؿ التعميؽ إلى تحقيقو، 
وىؿ نجح في تحقيقو فعلا أـ فشؿ في ذلؾ، وما ىي أسباب ىذا الفشؿ إف وجدت، وكيؼ يمكف 

 لنص وتقويمو مف أجؿ استدراؾ فشمو.تعديؿ ا
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 المحور الثاني 
 منهجية التعميق عمى الأحكام القضائية 

 
 أولا : مفهوم التعميق عمى الأحكام القضائية

  تعريف الحكم القضائي -1
الحكـ القضائي مف الناحية الفقيية ىو القرار الذي يصدر عف ىيئة قضائية بشأف خصومة 

كاف ذلؾ في نياية الدعوى مرفوعة أماميا، وفقا للإجراءات والأشكاؿ التي يحددىا القانوني، سواء 
 أو أثناء السير فييا وقد يكوف الحكـ ابتدائيا أو نيائيا.

فيو يشمؿ القرار القضائي، فلا فرؽ إذا بيف ضائي وفقا ليذا المعنى العاـ لمحكـ الق
المصطمحيف )الحكـ والقرار( مف الناحية الفقيية، لكف مف الناحية التشريعية جرى العرؼ عند 

المشرعيف عمى التفرقة بيف المصطمحيف عمى أساس الييئة القضائية التي صدر عنيا أغمب 
  ، إف صدر عف ىيئات الدرجة الثانيةالحكـ، فإف صدر عف ىيئات الدرجة الأولى سمي حكما

 .قضائيا سمي قرار والمحكمة العميا
 الهدف من التعميق عمى الحكم القضائي -2

ىو التوصؿ إلى معرفة مدى صحة الحؿ الذي توصؿ إليو القاضي في حكمو، ومدى 
القاعدة انسجاـ ىذا  الحؿ مع النصوص القانونية السارية، مدى تطابؽ وقائع النزاع مع فرضيات 

القانونية المطبقة، ومف ثـ بياف انعكاسات ذلؾ الحؿ المعتمد عمى الناحية القانونية الواقعية، لذلؾ 
 يقاؿ بأف التعميؽ عمى حكـ قضائي ىو بمنزلة "الحكـ عمى الحكـ".

ولكي يكوف التعميؽ سميما، وبالتالي يكوف حكـ المعمؽ عمى الحكـ القضائي صحيحا، يجب 
كوف ممما كفاية بالنصوص القانونية التي تحكـ النزاع المعروض عمى القضاء، عمى المعمؽ أف ي

وأيضا بالفقو قديمو وحديثو الذي تعرض لممسألة القانونية، بالاضافة إلى تتبع الاجتياد القضائي 
 أحداث الاجتيادات في الموضوع. ىحوؿ ىذه المسألة، وتطوراتو التاريخية وصولا إل

 ثانيا : مراحل التعميق عمى الحكم القضائي 
 يمر التعميؽ عمى الحكـ القضائي بمرحمتيف ىما : 

 المرحمة التحضيرية-1
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ىذه المرحمة ىي عبارة عف عمؿ وصفي لمحكـ أو القرار محؿ التعميؽ، مف خلالو يسعى المعمؽ 
لمتعرؼ عمى ذلؾ الحكـ أو القرار مف الناحية الشكمية والموضوعية، وينبغي عمى المعمؽ أف 

 يتوخى في ذلؾ الايجاز والدقة. وعميو تتجمى خطوات ىذه المرحمة كالتالي : 
 الناحية الشكمية  التعرف عمى القرار من - أ

وتشمؿ ىذه الناحية عدة جوانب، يمكف التعرؼ عمييا مف خلاؿ القراءة السريعة لمحكـ أو 
 القرار، وىذه الجوانب ىي : 

 تحديد الجهة المصدرة لمحكم أو القرار  -
فقد تكوف ىذه الجية وطنية أو دولية، وقد تكوف عادية أو إدارة أو عسكرية، وقد تكوف 

جية نقض، فالأحكاـ والقرارات القضائية تختمؼ باختلاؼ الجيات القضائية المصدرة استئنافية أو 
 ليا.

 تحديد تاريخ صدور الحكم  -
، الشير والسنة( ومعرفة ىذا التاريخ يفيد المعمؽ في تحديد نوىو تاريخ ال طؽ بو )اليوـ

الاجتياد  النصوص القانونية السارية المفعوؿ في ذلؾ التاريخ ومعرفة مدى حصوؿ تطور في
القضائي بمقارنة ذلؾ الحكـ بما سبقو وما جاء بعده، خاصة وأف الجية القضائية الواحدة قد تغير 

 اجتياد مف وقت لآخر.
 تحديد أطراف النزاع  -

وىـ الاطراؼ محؿ الخلاؼ، حيث أف صفة الاطراؼ تتغير مف جية قضائية إلى أخرى، 
)عمى ، المستأنؼ والمستأنؼ عميوالابتدائية()عمى مستوى المحكمة  المدعي والمدعى عميو فنجد

 )عمى مستوى المحكمة العميا(. الطاعف والمطعوف عميو مستوى المجمس القضائي(،
 التعرف عمى القرار من الناحية الموضوعية  - ب

وتشمؿ ىذه الناحية عدة جوانب أيضا، لكف التعرؼ عمييا يحتاج الى القراءة المتأنية والمركزة  
القرار، مف أجؿ النزاع، وتحديد المسألة القانونية التي يتمحور حوليا الحكـ، لجميع الحكـ أو 

 والاشكالية الذي يطرحيا، والحؿ الذي توصؿ اليو القضاء.
 استعراض الوقائع النزاع  -

ويقصد بوقائع النزاع كؿ الاحداث التي أدت إلى نشوء النزاع، ولجوء المتنازعيف الى 
 ونية كالعقد، أو أفعالا مادية كالضرب ...سواء كانت تصرفات قانالقضاء، 

 ويجب عمى المعمؽ أف يراعي استعراض تمؾ الوقائع الضوابط الأتية : 



11 

 

  التزاـ الامانة العميمة في استخراج الوقائع مف الحكـ القضائي، دوف تمكف أو افتراض
 وقائع لـ يرد ذكرىا فيو.

 في عرض الوقائع دوف تفصيؿ، والأفضؿ أف تكوف في شكؿ نقاط  الاختصار
 وبالأسموب الخاص بالمعمؽ.

 .ترتيب الوقائع ترتيبا زمنيا متسمسؿ حسب وقعيا 
  الاقتصار عمى ذكر الوقائع المنتجة في ايجاد الحؿ القانوني، أي الوقائع التي تيـ في

حؿ النزاع دوف سواىا، فمثلا لو باع شخص لآخر سيارة وتنازعا حوؿ تنفيذ العقد، 
فضرب أحدىما الآخر، فرفع أحدىما دعوى عمى الاخر يطالبو بتنفيذ العقد، فالحكـ 

العقد، يعالج المسؤولية العقدية نتيجة عدـ تنفيذ  القضائي الصادر في ىذه الدعوى
 وعميو فلا داعي لذكر الضرب لأف المسؤولية التقصيرية غير مطروحة.

  يجب عمى المعمؽ أف يتأنى ويركز في قراءة الوقائع، ويتثبت في فرزىا، فقد تكوف ىناؾ
 با.واقعة جوىرية مف شأنيا التأثير في الحؿ الذي وضعو القاضي ايجابا أو سم

 استعراض ادعاءات الخصوم  -
ويقصد بالادعاءات ىي مجموعة الاسانيد والدفوع القانونية )نص قانوني، التحقيؽ، الاثبات( التي 
يعتمد كؿ طرؼ ويتمسؾ بيا لممطالبة بحقو، وبما أف ادعاءات الخصوـ تكوف متضاربة الأمر 

امو، ويشترط ذكر الادعاءات الذي يطرح مشكلا قانونيا يمتزـ القاضي بحؿ النزاع المطروح أم
 مرتبة مع شرح الاسانيد القانونية أي ذكر النص القانوني الذي اعتمدوا عميو.

 استعراض الاجراءات التي مر بها النزاع  -
ويقصد بيا مختمؼ المراحؿ القضائية التي مر بيا النزاع عبر درجات التقاضي إلى غاية صدور 

 القرار محؿ التعميؽ. 
ويشترط عمى المعمؽ أف يعرض ىذه  الاجراءات بايجاز وبشكؿ واضح وبدقة )مثؿ : نوع الاجراء 

 وتاريخو والجية القضائية التي صدرت عنيا(
 تحديد المشكمة القانونية  -

ىو السؤاؿ الذي يتبادر في ذىف القاضي عند الفصؿ في النزاع، لاف تضارب الادعاءات يثير 
، والمشكؿ ي أواخر حيثيات القرار، قبؿ وضعو في منطوؽ الحكـ، مشكلا قانونيا يقوـ بحمو ف

و يالقانوني لا يظير في القرار وانما يستنبط مف الادعاءات ومف الحؿ القانوني الذي توصؿ ال
 القاضي.
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 ومف شروط طرح المشكؿ القانوني : 
  السؤاؿ : أف يطرح بأسموب قانوني، فعوض ىؿ يحؽ ؿ "أ" أف يبيع عقاره عرفيا؟ يطرح

 ىؿ الرسمية ركف في انعقاد البيع العقاري؟ 
  الطرح النظري الذي أف يطرح المشكؿ طرحا تطبيقيا، بمعنى يجب عمى المعمؽ تجنب

ليس لو علاقة بالقضية التطبيقية المعروضة، فمثلا : الطرح النظري ىو ىؿ التدليس 
التي أولى بيا "أ" ؿ عيب في العقد، والطرح التطبيقي ىؿ تعتبر المعمومات الخاطئة 
 "ب" بخصوص جودة المبيع حيمة تدليسية إلى قابمية العقد للإبطاؿ؟ 

 استعراض الحل القانوني  -
ويقصد بو ذلؾ الحؿ الذي يتوصؿ اليو القاضي مف أجؿ الفصؿ في النزاع، والاجابة عف التساؤؿ 

 المطروح، أي ىو منطوؽ الحكـ.
 وينبغي عمى المعمؽ اف يراعي في استعراض الحؿ القانوني الضوابط التالية : 

 .الالتزاـ بالأمانة العممية، أي انو يستعرض الحؿ كما ىو دوف زيادة أو نقصاف 
  لممعمؽ، مع مراعاة الدقة والايجاز، واستعماؿ المغة استعراض الحؿ بالأسموب الشخصي

 القانونية.
  التي اعتمدىا القاضي في حؿ النزاع.ذكر القاعدة أو القواعد 

 المرحمة التحريرية -2
المرحؿ التحريرية أو التنفيذية ىي المرحمة التي يقوـ فييا المعمؽ بكتابة تعميقو عمى الحكـ أو 

 القرار وفؽ خطة منيجية محددة.
 وضع خطة التعميق -

 ويراعي في وضع ىذه الخطة الضوابط الآتية : 
 الخطة في شكؿ مقدمة وعرض وخاتمة، ويجب أف يكوف العرض في صمب  تصميـ

الموضوع عمى عدة عناصر، سواء في شكؿ مباحث أو مطالب أو محاور، حسب ما 
 يختاره المعمؽ.

  .مراعاة التناسب بيف الخطة والمشكؿ القانوني المطروح 
 المقدمة   -

ـ ثنية محؿ التعميؽ باختصار، يبدأ المعمؽ في المقدمة بالتعريؼ بموضوع المسألة القانو 
وني بصيغة بفقرة وجيزة يسرد فييا أىـ الوقائع والاجراءات والادعاءات وأخيرا يطرح المشكؿ القان
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قانونية واضحة ومختصرة، ثـ يستعرض بشكؿ مجمؿ الخطة المقترحة لمعالجة ىذا المشكؿ 
  .القانوني

 العرض  -
القانونية التي عالجيا الحكـ  مي لممسألةوالتأصيىو صمب الموضوع يقوـ المعمؽ بالعرض التحميمي 

محؿ التعميؽ، بحيث في كؿ عنصر مف عناصر ىذا العرض)مباحث، مطالب،  أو القرار القضائي
  محاور( يتناوؿ المعمؽ 

 جزئية مف جزئيات تمؾ المسألة بالتحميؿ والمناقشة والنقد والتقييـ، وتتـ ىذه المناقشة مف ناحيتيف : 
  : ومف خلاليا يبيف المعمؽ مدى صحة تكييؼ القاضي لموقائع الناحية الموضوعية

نزاع، وىؿ أعطاىا الوصؼ القانوني المناسب، وبياف موقؼ الحؿ المعروضة في ال
القانوني الواجب  الذي تبناه القاضي بالنسبة لمنصوص القانونية، وىؿ استند إلى النص

  التطبيؽ في مثؿ ىذا النزاع؟
 ة الشخصية : ومف خلاليا يقوـ المعمؽ بإبداء رأيو الشخصي في الحكـ القضائي، الناحي

واعطاء حكمو التقييمي لمحؿ الذي جاء بو القرار، ببياف ايجابياتو وسمبياتو، مع اقتراح 
ما يراه مناسبا مف حموؿ أفضؿ مف الحؿ الذي جاء بو القرار، مع ضرورة أف يستند رأيو 

 ة لاقتناء القارئ.بالأدلة التي يراىا كافي
 الخاتمة  -

يختـ المعمؽ تعميقو عمى الحكـ القضائي بذكر خلاصة ما توصؿ اليو مف نتائج تتعمؽ بالمسألة 
التي عالجيا، والجواب عف الاشكالية المطروحة في المقدمة، وتقييمو لمحؿ الذي تبناه القاضي، مع 

 اقتراح ما يراه مف حموؿ مناسبة في مثؿ ىذا النزاع.
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 المحور الثالث 
 ستشارة قانونيةإعداد امنهجية  

 أولا : مفهوم الاستشارة القانونية 
 تعريف الاستشارة -1

ناء عمى الاستشارة القانوني ىي رأي قانوني يقدمو الشخص مختص في المجاؿ القانوني، ب
طمب شخص آخر يرغب في استكشاؼ رأي القانوف في وضع معيف قد يكوف محؿ نزاع أماـ 

 القضاء أو يمكف أف يكوف كذلؾ مستقبلا.
ر، طالبا اعرض العناصر الواقعية عمى المستشففي الاستشارة القانونية يتقدـ المستشير ب

لمتصرؼ  منو تحديد النتائج القانونية التي يمكف أف تترتب عمييا، مع توجيو إلى أفضؿ الطرؽ
قوقو، ويتجنب أي مسؤولية أو تجاىيا، بحيث يتغمب المستشير عمى منازعيو، ويحافظ عمى ح

 نتائج سمبية قد تترتب عمى تمؾ الوقائع.
 للاستشارة القانونية طرفاف ىما : المستشير والمستشار. أطراف الاستشارة القانونية : -2
 المستشير )طالب الاستشارة( - أ

قانونية معينة، نتيجة تعمؽ مصمحتو ىو الشخص الذي يريد معرفة رأي القانوف في مسألة 
بسبب حصوؿ مشكمة معينةػ تتعمؽ بحياتو الشخصية أو بعممو أو بإحدى حقوقو... فيمجأ بذلؾ، 

لسؤاؿ أىؿ الاختصاص والخبرة في العموـ القانونية، ليسعفوه بالرأي المناسب لمسألتو والحؿ 
 الأنسب لمشكمتو.

ذ قد يكوف المستشير شخصا طبيعيا أو معنويا، كالمؤسسات والييئات المختمفة، ولذلؾ تتخ
 أغمب المؤسسات مستشارا قانونيا ليا، يقدـ ليا الرأي القانوني في مختمؼ أعمالو ومنازعاتيا.

 المستشار   - ب
ويتكفؿ بتوضيح موقؼ القانوف مف المسألة محؿ يقدـ المشورة لطالبيا، ىو الشخص الذي 

في النصوص القانونية السارية المفعوؿ، الاستشارة، فميمة المستشار القانوني تتمثؿ في البحث 
لاستنباط الأحكاـ التي يكرسيا القانوف لتمؾ المسألة التي استشير فييا، وأف يبحث عف أفضؿ 
الحموؿ القانونية الممكنة والمتاحة لمساعدة مستشيره في تحقيؽ مصالحو، وتجنب الأضرار التي قد 

 تمحقو.
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في مجاؿ العموـ القانونية، سواء كانت لو ويشترط في المستشار أف يكوف شخصا مختصا 
صفة رسمية أـ لا، فقد يكوف محاميا أو قاضيا متقاعدا، أو موثقا أو محضر قضائيا، أو أستاذا 
جامعيا، أو موظفا لو خبرة في بعض المسائؿ القانونية بحكـ وظيفتو، بؿ قد يكوف طالبا أو باحثا 

 في مجاؿ العموـ القانونية.
 المستشار شخصا معنويا، كالمؤسسات المختصة في تقديـ الاستشارات القانونية.وقد يكوف 

 حالات طمب الاستشارة القانونية-3
ىناؾ حالات وأوضاع يجد الشخص الطبيعي أو المعنوي في حاجة لطمب استشارة قانونية مف 

 أىؿ الاختصاص، ومف ىذه الحالات ما يأتي : 
معروضا عمى القضاء، أو مف التوقع عرضو عميو حالة حصوؿ نزاع، سواء كاف النزاع  -

مستقبلا، فينا عادة ما يرغب أحد أطراؼ النزاع أو كلاىما في طمب مشورة أىؿ القانوف، 
مف أجؿ معرفة حكـ القانوف في النزاع الحاصؿ، وأفضؿ الطرؽ لحمو)التظمـ، التحكيـ، 

الكسب والخسارة،  القضاء( وفي حالة المجوء لمقضاء، يراد معرفة حظوظ القضية مف
 والاحتمالات الي ينتيي بيا النزاع.

حالة توقع حصوؿ نزاع في المستقبؿ، فيذا النزاع لـ يحصؿ بعد، لكف مف المحتمؿ أف  -
حوؿ التركة قبؿ موت مورثيـ، فينا  الورثةيحصؿ في المستقبؿ، كتوقع حصوؿ نزاع بيف 

ي حصوؿ النزاع مو، إما لتفادجؿ معرفة ما يمكف فععادة مف أ ةار يطمب المستشير الاستش
ما بالاستعداد لو إف لـ يمكف تلافيو.  أصلا، وا 

قد يطمب الشخص الاستشارة القانونية قبؿ إقدامو عمى عمؿ أو نشاط أو تصرؼ أو قرار  -
معيف، ليعرؼ الطريقة القانونية السميمة لمقياـ بو، والاطار القانوني الذي ينبغي التحرؾ في 

تشير جميع مصالحو، ودوف أف يمحؽ أية أضرار بغيره، تجنبا نطاقو، بحيث يحقؽ المس
 لتحمؿ أية مسؤوليات، أو حصوؿ أية نزاعات في المستقبؿ.

قد يكوف المستشير صاحب حؽ، ويريد معرفة السند القانوني لذلؾ الحؽ والحدود والقيود  -
يمو، أو حمايتو القانونية لاستعمالو، أو الاجراءات القانونية الواجب اتباعيا لإثباتو وتحص

 والمحافظة عميو.
وقد يكوف المستشير متيما، ويريد معرفة أفضؿ الطرؽ والاجراءات القانونية لتحضير  -

سقاط المتابعة، أو عمى الأقؿ التخفيؼ  دفاعو، بحيث يتمكف مف رد التيـ، واثبات البراءة، وا 
 مف وقع الادانة عمى نفسو ومالو.
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 الخطوات المنهجية لإعداد الاستشارة القانونية  ثانيا :
الاستشارة القانونية سواء كانت شفيية أو مكتوبة، قصيرة أو طويمة، ىي عبارة عف بحث منيجي 

جممة مف الخطوات المنيجية الواجبة الاتباع مف أجؿ تقديـ استشارة دقيقة  يراعى فييامصغر، 
 وسميمة، وىذه الخطوات ىي كالاتي : 

 صر المعطيات المتعمقة بالاستشارةجمع وح-1
حيث يتوجب عمى المستشار في ىذه المرحمة أف يدرؾ ويفيـ جميع العناصر الواقعية 
)المادية والقانونية( المعروضة في طمب الاستشارة، فعمية أف يبدأ بقراءة ذلؾ الطمب الكتابي عدة 

محاورة المستشير، والاستفسار منو عف كؿ مرات، أو يسمع الطمب الشفيي بتمعف وانتباه، مع 
وطمب التوضيحات اللازمة عف كؿ الجزيئات، مع طمب تقديـ كؿ المستندات صغيرة وكبيرة، 

 والأدلة المؤيدة لتمؾ الأقواؿ ..
 ويراعى في ىذه المرحمة الضوابط الآتية : 

القانونية، وتجنب المغة مراعاة الايجاز والدقة في استعراض تمؾ الوقائع، مع استخداـ المغة  -
الأدبية التي قد يستخدميا طالب الاستشارة، فلا يقاؿ مثلا : شكوى، بؿ يقاؿ دعوى، ولا 

 قدـ قضية، بؿ يقاؿ رفع قضية ...–يقاؿ 
وحصرىا، ومف ثـ كتابتيا واستعراضيا وفقا لترتيبيا وتسمسميا بيا ضبط الوقائع والالماـ  -

 الزمني.
 ثرة في ايجاد الحؿ القانوني، واستبعاد العناصر غير المؤثرة.التركيز عمى العناصر المؤ   -
اذا كاف موضوع الاستشارة يتعمؽ بنزاع بيف عدة أطراؼ، فينبغي عمى المستشار أف يستمع  -

إف أمكف لكؿ الأطراؼ، والمقابمة بيف ادعاءاتيـ، ووسائؿ الاثبات المتوفرة لدى كؿ واحد 
 منيـ، لموصوؿ لموقائع الصحيحة.

ض الاجراءات فإذا كاف موضوع الاستشارة يتعمؽ بنزاع معروض أماـ القضاء، وجب استعرا -
 عمى المستشير ضبط وتحديد الاجراءات التي تـ اتخاذىا وفؽ ترتيبيا الزمني.

 تحديد المسائل القانونية المطروحة في الاستشارة  -2
بعد استعراض الوقائع وحصر جميع المعطيات، يجب عمى المستشار أف يقدـ بدراسة ىذه 
المعطيات وتحميميا، مف اجؿ تكيفييا واعطائيا الوصؼ القانوني المناسب، وىذا تمييدا 
لاستخلاص وتحديد المسائؿ القانونية المطروحة في طمب الاستشارة، والتي يراد معالجتيا وايجاد 

صياغة ىذه المسائؿ في شكؿ تساؤلات دقيقة ومحددة، عمما أف وقائع الاستشارة  حؿ ليا، ويفضؿ
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قد تتضمف مسألة واحدة وبسيطة، كما قد تتضمف عدة مسائؿ، أو مسألة أساسية تندرج تحتيا عدة 
 مسائؿ فرعية.

 تحديد القواعد القانونية الواجبة التطبيق  -3
ـ المستشار بمراجعة كافة النصوص القانونية بعد تحديد المسائؿ المطروحة في الاستشارة، يقو 

السارية المفعوؿ، والمتعمقة بيذه المسائؿ، والبحث عف القواعد القانونية التي تنطبؽ عمييا مباشرة، 
، العرؼ ... وغيرىا مف المصادر فإف لـ يجد يرجع الى المصادر الأخرى، كالشريعة الاسلامية

 الرسمية والاحتياطية.
عد القانونية الواجبة التطبيؽ يقوـ المستشارة بقراءتيا وشرحيا، وتحديد مفيوميا وبعد تحديد القوا

الدقيؽ، فإف كاف النص واضح لا خلاؼ في تطبيقو وتفسيره، فلا اشكاؿ في ىذه الحالة، أما إذا 
كاف النص غامضا أو مختميا في تطبيقو أو تفسيره ، فيتوجب عميو البحث في المصادر والمراجع 

في المسألة/ مع استعراض حجميا  الاجتيادات القضائية، لمعرفة مختمؼ الآراء المذكورةالفقيية و 
وأدلتيا/ ومف ثـ ترجيح أقوى تمؾ الآراء والتفسيرات، دوف إغفاؿ و تأييد ذلؾ الترجيح بالحجج 

 والاساليب المقنعة.
  المقررة في القواعد القانونية : استخراج الحمول  ثالثا

القانونية المتعمقة بالمسألة القانونية المطروحة في الاستشارة يقوـ  بعد دراسة القواعد
 ستخداـ الحموؿ المقررة في ىذه القواعد، مع مراعاة ما يمي : االمستشار ب

 التقيد بالحمول المقررة في القواعد القانونية -1
المفعوؿ، لأنيا ىي يجب عمى المستشار أف يتقيد بالحموؿ الواردة في القواعد القانونية السارية 

الحموؿ المعتد ليا قانونيا في الواقع العممي، أما ما يتعمؽ بنظرة المستشار النقدية، ورأيو الخاص 
نما محمو  حوؿ صلاحية تمؾ الحموؿ، واقتراحو لحموؿ بديمة، فيذا ليس محمو الاستشارة القانونية، وا 

ة، فالمستشير لا ييمو ما ينبغي أف الدراسات القانونية الأخرى كالتعميؽ عمى النصوص القانوني
نما ييمو ما ىو مقرر في القانوف كما ىو موجود الآف.  يكوف عميو القانوف، وا 

  وحدة وتعدد الحمول -2
يمكف لممستشار أف يصؿ إلى حؿ واحد لممسألة القانونية المطروحة في الاستشارة، وذلؾ متى 

ت الوقائع متحركة، أو كانت النصوص كانت الوقائع ثابتة، والنص واضح وصريح، أما إذا كان
تمؾ التفسيرات والاحتمالات، وىنا القانونية محتممة لعدة تفسيرات، فعادة ما تتعدد الحموؿ بتعدد 

بأدلتيا،   يجب عمى المستشار  ترجيح أفضؿ تمؾ الحموؿ في نظره، بعد استعراضيا جميعا مؤيدة
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ذلؾ ىو أف يجعؿ مستشير عمى بينة مف عمى أف يؤيد ترجيحو بالدليؿ والبرىاف، والغرض مف 
أمره، ويعممو بأف المسألة تحتمؿ أكثر مف حؿ، وأف ما اقترحو المستشار مف حؿ نيائي ترجيح 

 يحتمؿ ألا يؤخذ بو مف قبؿ جيات أخرى.
 خامسا : تحرير الاستشارة 

المستشار إلى المرحمة الأخيرة، وىي تحرير الاستشارة في  بعد مرور بالخطوات السابقة  يصؿ
شكميا النيائي الذي سيقدمو إلى المستشير، ويتـ ذلؾ وفؽ خطة منيجية تتكوف مف مقدمة وعرض 

 وخاتمة.
 المقدمة -1

وتتضمف استعراض العناصر الواقعية للاستشارة، في شكؿ مختصر ودقيؽ، مع تحديد المسألة 
تيا في شكؿ تساؤؿ، مع اقتراح الخطة المناسبة لمعالجة تمؾ اغيحوليا، وص القانونية التي تتمحور

 المسألة والاجابة عف التساؤؿ المطروح.
 العرض -2

يتضمف معالجة المسألة المطروحة في الاستشارة وفؽ الخطة المقترحة، والتي تحدد عناصرىا وفؽ 
لة، مع تحميؿ ومناقشة كؿ مسألة عدد المسائؿ الواردة في الاستشارة، والعناصر الجزئية لكؿ مسأ

 في العنصر المخصص ليا، وصولا إلى الحاؿ الخاص بيا.
 الخاتمة -3

تتضمف استعراض أىـ النتائج المتوصؿ إلييا، مع تحديد الحؿ النيائي والراجح، بأسموب مختصر 
 وواضح، ليتمكف المستشير مف فيمو والأخذ بو، حتى ولو لـ يقرأ كؿ الاستشارة.
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 المحور الرابع 
 منهجية صياغة المذكرة الاستخلاصية 

 مفهوم المذكرة الاستخلاصية أولا : 
 تعريف المذكرة الاستخلاصية -1

ىي عمؿ منيجي يقوـ فيو الطالب أو الباحث او الموظؼ، بمعالجة مجموعة مف الوثائؽ القانونية 
أساسية وثانوية تتعمؽ فكار والفقيية والقضائية، بطريقة عممية، بيدؼ استخلاص ما تضمنتو مف أ

 بمسألة قانونية معينة، وعرضيا عرض مرتبا ومتسمسلا.
عادة ما تكوف متعددة  ومجموعة الوثائؽ التي تستند الييا المذكرة الاستخلاصية 

ومتنوعة في طبيعتيا، بحيث تشمؿ النصوص التشريعية )دساتير، معاىدات، قوانيف( والنصوص 
وص الفقيية، نصالتنظيمية )مراسيـ، قرارات ادارية، تعميمات...( والأحكاـ والقرارات القضائية وال

بحيث تشكؿ ممفا واحدا يتناوؿ  الوثائؽ المتنوعة يجمع بينيا وحدة الموضوع التي تتناولو،ولكف ىذه 
نما يتـ استخلاصيا مف خلاؿ  موضوعا أو مسألة قانونية محددة عادة ما لا يتـ التصريح ليا، وا 

 قراءة ذلؾ الممؼ كمو.
اشبو ببحث مختصر تكوف  ىو: المطموب في المذكرة الاستخلاصية إذابالتالي و  

يعتمدىا الطالب أو الباحث في اعداد ذلؾ  الوثائؽ المقدمة فييا بمنزلة المصادر والمراجع التي
 البحث.
 الهدف من المذكرة الاستخلاصية -2

 تيدؼ المذكرة الاستخلاصية إلى ما يأتي : 
تدريب الطالب في مجاؿ الدراسات الأكاديمية القانونية، تيدؼ المذكرة الاستخلاصية إلى  -

درج وما بعد التدرج، إلى التكويف والتدريب عمى كيفية ممارسة توالباحث في مرحمة ال
العمميات الذىنية المتعمقة بالاستخلاص والاستنتاج، والاستنباط والتمخيص، وفؽ الطرؽ 
العممية الصحيحة، مف أجؿ تنمية التفكير العممي لديو، بالاضافة الى تدريبو عمى الطريقة 

ونية وكيفية دراستيا واستخلاص ما فييا مف مسائؿ السميمة في التعامؿ مع الوثائؽ القان
 وحموؿ وأفكار.

كالقضاء والمحاماة والتوثيؽ وغيرىا، في مجاؿ بعض الوظائؼ المرتبطة بالعموـ القانونية،  -
تيدؼ المذكرة الاستخلاصية إلى تكويف المترشحيف والممارسيف ليذه الوظائؼ عمى كيفية 
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خلاص ما فييا مف مسائؿ وحموؿ وأحكاـ بطريقة منيجية التعامؿ مع الوثائؽ القانونية، واست
سميمة، لأف وظائفيـ تقضي التعامؿ اليومي مع ىذه الوثائؽ ، فالتعامؿ الصحيح معيا 

 يمكنيـ مف أداء مياميـ عمى أكمؿ وجو.
 ثانيا : المراحل المنهجية لصياغة المذكرة الاستخلاصية 

تقضي المنيجية العممية الصحيحة لصياغة المذكرة الاستخلاصية المرور بمرحمتيف : تحضيرية 
 وتحريرية.

 وتشتمؿ عمى خطوات كالآتي : ضيرية المرحمة التح-1
  قراءة الوثائق - أ

إف قراءة الوثائؽ القانونية المقدمة بيف يدي الباحث أو الطالب تعد الخطوة الأولى  
والميمة لفيـ ىذه الوثائؽ وتحديد طبيعتيا ومضمونيا، وادراؾ الارتباط الموضوعي بيف ىذه 
المضاميف، أي الموضوع العاـ الذي تتمحور حوؿ جميع الوثائؽ، ويجب أف يراعى في قراءة 

 الآتية:  الوثائؽ الضوابط
 قراءة جميع الوثائؽ ميميا كانت طويمة وعديدة ومتشابية، دوف إغفاؿ أية وثيقة. -
القراءة تكوف بالمستويات الثلاثة )سريعة، عادية، مركزة( حسب ما تستدعي كؿ وثيقة، أو  -

 .ما تستدعيو كؿ فقرة مف فقرات الوثيقة الواحدة 
و التسطير عمى العبارات المفتاحية القراءة المركزة لمفقرات الميمة ينبغي أف يصاحب -

 والمصطمحات القانونية.
 الوثائق  تحميل  - ب

في ىذه الخطوة ينبغي عمى الطالب أو الباحث فيـ كؿ وثيقة فيما دقيقا وعميقا، مف أجؿ استخراج 
 مف مسائؿ قانونية، وأفكار رئيسية وثانوية، ويراعى في تحميؿ الوثائؽ الضوابط الآتية : تضمنتوما 

ممخص لكؿ وثيقة عمى حده، بحيث يضمف جميع المسائؿ والأفكار الواردة في  وضع -
الوثيقة، لكف بشكؿ موجز ودقيؽ، وبالأسموب الخاص بالباحث، وذلؾ مف أجؿ تسييؿ 

 الرجوع إلى تمؾ الممخصات دوف الحاجة لإعادة قراءة الوثائؽ مف جديد.
يعتيا )نصوص قانونية، آراء بعد تمخيص الوثائؽ يتـ ترتيبيا وتصنيفيا، إما حسب طب -

فقيية، اجتيادات قضائية( أو حسب موضوعيا، أي الفكرة العامة ثـ الأفكار الجزئية حسب 
جيح النصوص ر تسمسميا المنطقي، أو حسب تسمسميا الزمني، وىذا قد يفيد في ت

 حصوؿ التطور في الاجتياد القضائي.المتعارضة، أو تحديد مدى 
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 تتمحور حولها الوثائق استخلاص الاشكالية التي   - ت
يمكف استخلاص ىذه الاشكالية مف خلاؿ المقارنة والمقابمة بيف الوثائؽ، وما جاء فييا مف أفكار 
وأحكاـ، قد تكوف متكاممة أو متعارضة أو متناقضة فيما بينيا، حيث يجب عمى الطالب أو 

ادة ما تكوف ىذه الباحث أف يسجؿ ملاحظاتو بيذا الشأف عند قراءتو وتحميمو لموثائؽ، وع
 الملاحظات ىي المفتاح لمتواصؿ إلى طرح الاشكالية التي تعالجيا تمؾ الوثائؽ.

ومما يعيف عمى طرح الاشكالية أف يتصور الباحث أف تمؾ الوثائؽ مجتمعة تمثؿ إجابة عف  
  سؤاؿ مطروح مف قبؿ ، عما عميو إلا أف يجد ذلؾ السؤاؿ، ويصوغ صياغة قانونية دقيقة ومحددة.

 وضع الخطة   - ث
بعد تحميؿ الوثائؽ واستخلاص الاشكالية يتعيف عمى الطالب أو الباحث أف يضع الخطة المناسبة 

 لصياغة المذكرة الاستخلاصية، يجب أف يراعي في وضع الخطة الضوابط الآتية : 
تتكوف بصفة عامة مف مقدمة وعرض وخاتمة، أما عناصر  خطة المذكرة الاستخلاصية -

نما تخضع لما يختاره الطالب أو الباحثالعرض فميس ليا قالب محدد ، حسب ما يراه ، وا 
مناسبا لموضوع  الوثائؽ، سواء كاف في شكؿ مباحث أو مطالب أو محاور، لكف الأفضؿ 

احث فلا تتناسب مع الاختصار في نظري أف يتـ الاكتفاء بالمحاور أو المطالب، أما المب
 المطموب في المذكرة.

أف تعالج الخطة جميع الوثائؽ معالجة منطقية ومتسمسمة حسب الترتيب المحدد مف قبؿ،  -
وىذا لا يستمزـ تخصيص مبحث أو مطمب لكؿ وثيقة، بؿ يمكف معالجة أكثر مف وثيقة في 

كار الواردة في كؿ مبحث أو مطمب واحد حسب ما تقضيو طبيعة الموضوع وعدد الأف
 وثيقة.

اف تكوف عناويف الخطة منسجمة مع ما تتضمنو الوثائؽ مف مسائؿ وأفكار، لأف الخطة في  -
المذكرة الاستخلاصية تيدؼ عموما إلى ضماف تقديـ كامؿ وواضح وموضوعي لمحتوي 

 الممؼ.
 مراعاة التوازف الشكمي والموضوعي بيف عناصر الخطة. -
 المرحمة التحريرية-2
 يتـ تنفيذ الخطة المحددة مسبقا، وفؽ الاطار العاـ ) مقدمة، عرض، خاتمة(وفييا 
 المقدمة  - أ
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وتتضمف التعريؼ العاـ لمموضوع الرئيسي الذي تشترؾ فيو جميع الوثائؽ، مع التعريؼ بالوثائؽ 
 المقدمة في الممؼ، وتصنيفيا وترتيبيا، عمى أف يتـ بشكؿ مختصر جدا عمى النحو الآتي : 

ممؼ الذي بيف أيدينا موضوع ... وذلؾ مف خلاؿ مجموعة مف الوثائؽ القانونية، تتمثؿ "يتناوؿ ال
المحكمة ... الصادرة بتاريخ ... وكذا الرأي  في المواد ... مف قانوف ...، بالإضافة إلى قرار

 الفقيي للأستاذ ...الوارد في كتابة...." 
خطوط العريضة لمخطة المقترحة لمعالجة ـ يتـ طرح الاشكالية في نياية المقدمة، مع تحديد الث

 الاشكالية.
 العرض : )صمب الموضوع( - ب

يتـ فيو العرض التفصيمي لجميع المسائؿ والأفكار الواردة في الوثيقة، وفؽ العناصر المحددة في 
 الخطة، مع مراعاة الضوابط الآتية : 

 يكوف العرض مركزا ومختصرا دوف إخلاؿ، بحيث تكوف المذكرة في حدود أربع صفحات. أف -
استعماؿ الأسموب الشخصي في جميع أجزاء المذكرة، مع مراعاة المغة القانونية، والابتعاد  -

 قدر الإمكاف عف الاقتباس والنقؿ الحرفي مف الوثائؽ، إلا بقدر الحاجة والضرورة. 
يقة المرجعية اثناء التحميؿ، ذلؾ بذكرىا بشكؿ مختصر، فيقاؿ مثلا : يفضؿ الاشارة الى الوث -

"وىذا ما جاء في نص المادة كذا مف قانوف كذاّ أو "حسب ما قررتو المحكمة كذا في قرارىا 
 كذا" 

ينبغي الاقتصار عمى المعمومات والافكار الواردة في الوثيقة المقدمة دوف اضافة أية  -
 ت القبمية لمطالب أو الباحث.معمومات أخرى مف المكتسبا

الابتعاد عف نقد وتقييـ ما جاء في الوثائؽ مف أفكار وآراء، وعدـ إعطاء الرأي الشخصي في  -
الموضوع، لأف الغرض مف المذكرة الاستخلاصية ىو استخلاص ما جاء في الوثائؽ 

 القانونية المقدمة كما ىو دوف أية إضافة.
 الخاتمة  - ت

خلاصية ليست أمرا متفقا عميو، فالبعض يرى أنو لا بأس بوضع خاتمة الخاتمة في المذكرة الاست
 لممذكرة، يتـ فييا تمخيص النتائج المتوصؿ الييا بعد تحميؿ الوثائؽ المقدمة.

لأف الغرض مف ىذه الأخيرة ويرى الغالبية بأف الخاتمة غير مطموب في المذكرة الاستخلاصية، 
 اولو الوثائؽ المقدمة لا أكثر.ىو إطلاع القارئ عمى الموضوع الذي تتن
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وفي نظري الأمر في ىذا واسع، فسواء وضعت الخاتمة أـ لا، فلا حرج عمى الطالب أو الباحث 
 في ذلؾ.
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 الخامسالمحور 
 التحرير الإداري 

 أولا : تعريفه 
الإداري ىو مجموعة مف المراسلات والعقود والوثائؽ الإدارية، تحرر وترسؿ إلى  التحرير 

المصالح العمومية أو إلى الأشخاص الطبيعييف، في شكؿ رسائؿ أو جداوؿ إرساؿ أو برقيات أو 
مذكرات أو مناشير أو تقارير أو محاضر...إلخ. )ىذه الوثائؽ والمحررات مف الكثرة والتنوع بحيث 

 ا جميعا(يصعب حصرى
وعميو فإف كؿ تحرير إداري يقتضي قبؿ كؿ شيء معرفة كافية لمغة التي يتـ بيا التحرير،  

 ومف جية أخرى فإنو يتطمب بصفة عامة : 
 الوضوح في التعبير عف الأفكار. -
 التنسيؽ المنطقي لممعاني والاستدلالات. -
 الأسموب الصحيح والدقيؽ في التحرير. -

 ثانيا : الأسموب الإداري 
كتابة بمغة سيمة ودقيقة ومميزة مستندة مف نصوص و يعتبر الأسموب الإداري طريقة لمتعبير 

منظمة للإدارة باعتبارىا صاحبة سمطة وتعمؿ لتحقيؽ مصالح الجميور وعمى ىذا الأسموب يتميز 
 الأسموب الإداري بما يمي : 

 الموضوعية -1
وحرصا عمى تحقيؽ  ،العمومية يتوجب عمى المحرر الإداري، حفاظا عمى مصداقية الإدارة

المصمحة العامة، تجنب الانقياد إلى المؤثرات الذاتية أو الخارجية والتجرد مف الأحكاـ المسبقة أو 
 الانحياز لجية معينة.

وتنعكس ىذه الموضوعية عمى أسموب الخطاب الإداري الذي ينبغي أف يترفع عف الصيغ 
مف شانو أف يخؿ بمبدأ التجرد والحياد، ولغة خطاب تتسـ العاطفية أو العبارات الانفعالية، وكؿ ما 

 بالتناسؽ وتبرز الصفة الوظيفية لممحرر لا صفتو الشخصية. 
 ومف مقتضيات الموضوعية أيضا نقؿ الوقائع أو سرد الأحداث عمى حقيقتيا.

 الدقة -2
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وسوء يقصد بالدقة انتقاء ألفاظ وصيغ تجنب القارئ الوقوع  في مزالؽ الالتباس الدالي 
التأويؿ، وذلؾ بالحرص عمى اختيار المفردات والعبارات التي تفيد المعاني المقصودة بدقة متناىية 

 وتعبر عف الحدث أو الواقعة بشكؿ مباشر.
 البساطة والوضوح -3

المحررات الادارية ىي وثائؽ موجية إلى فئات مختمفة ومتفاوتة مف حيث المستويات 
ذه المحررات مفيومة وواضحة لمجميع ينبغي عمى المحرر العممية والمعرفية، وحتى تكوف ى

 استخداـ أسموب بسيط وواضح. )استخداـ المفردات المتداولة بكثرة في الحياة الادارية(.
 الإيجاز -4

يقصد بالإيجاز التعبير عف الفكرة أو الأفكار التي يشتمؿ عمييا موضوع المحررات الإدارية 
ت، وتجنب تحميؿ الوثيقة مواضيع متعددة أو غير متجانسة، بأقؿ ما يمكف مف الألفاظ والعبارا

.  وكذلؾ الحرص عمى خمو التحرير مف الحشو والتطويؿ غير اللازـ
 احترام السمم الإداري أو التدرج الوظيفي -5

التسمسؿ الإداري أو التدرج الوظيفي ىو التنظيـ اليرمي السائد في الإدارات والمؤسسات، 
عة مف القواعد الييكمية اليادفة إلى فرض الانضباط والاحتراـ وامتثاؿ والذي يحدد للأفراد مجمو 

 المرؤوسيف لأوامر رؤسائيـ الإدارييف عمى شتى المستويات التدرجية مف أسفؿ اليرـ إلى القمة.
ومف مقتضيات احتراـ السمـ الاداري مراعاة مبدأ الأولية الرئاسية، إذ لا يحؽ لممرؤوس 

 مى في السمـ الإداري دوف إشعار الرئيس الإداري المباشر.الكتابة إلى رئيسو الأع
 المجاممة -6

يقصد بالمجاملات استعماؿ عبارات يراعى مف خلاليا احتراـ مشاعر المخاطبيف وتجنب 
استعماؿ العبارات المحقرة أو المضايقة، وتتجمى ىذه المجاممة بالخصوص في استعماؿ صيغ 

و المستخدميف، حيث يتوجب عمى المحرر التحمي بالمياقة  خاصة عند الرد عمى طمبات المواطنيف أ
 وانتقاء العبارات الايجابية التي تترؾ باب الأمؿ مفتوحا في حس المخاطب.

ومف مقتضيات المجاممة استعماؿ الصيغ التشريفية )يشرفني، لي الشرؼ...(عند افتتاح 
حاليا...( لمرد عمى الطمبات بالقبوؿ المراسلات، والعبارات الميذبة )يسرني، يؤسفني، ليس بإمكاننا 

 أو الرفض. 
 ثالثا : شروط التحرير الفعال 
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تتطمب جودة التحرير التزاـ بجممة مف الشروط الموضوعية خلاؿ مختمؼ مراحؿ عممية 
 التحرير، نوجزىا فيما يمي : 

 أثناء مرحمة التحضير -1
يتطمب التحضير الجيد لمتحرير الاداري معرفة تامة بالموضوع، إعداد مخطط العمؿ واستعماؿ 

 المسودة : 
: ينبغي عمى المحرر الإداري أف يكوف عمى عمـ تاـ  معرفة الموضوع وتحديد الهدف -

بموضوعية الوثيقة المزعـ تحريرىا كاممة بكؿ ما يتعمؽ بيذا الموضوع مف الناحية الإدارية 
 نونية التقنية... وغيرىا، ومف ثـ يتوجب عمى المحرر أف : القا

  يجمع كؿ المعمومات والمعطيات الخاصة بالموضوع، بواسطة الدراسات، التحقيقات
 الاستشارات ...

 .يحدد اليدؼ الجوىري والأىداؼ الفرعية مف تحرير الوثيقة 
 : ى المحرر الإداري قبؿ الشروع في صياغة نص الوثيقة يتوجب عم إعداد مخطط التحرير

وضع خطة عمؿ بغرض تنظيـ وترتيب الأفكار والمعمومات، وتسييؿ عممية الصياغة 
 التقنية بما يضمف فيميا مف قبؿ القارئ وتحقيقيا لميدؼ المنشود.

 : يساعد استخداـ المسودة عمى تفادي  استخدام المسودة قبل انجاز التحرير النهائي
مف شأنيا أف تشوب الكتابة في الوىمة الأولى، وعميو  الكثير مف الأخطاء واليفوات التي

ينبغي عمى المحرر قراءة المسودة أكثر مف مرة، ويستحسف أف تكوف القراءات في أوقات 
 متباعدة نسبيا، ثـ إدخاؿ التعديلات اللازمة.

 أثناء مرحمة الصياغة  -
تخداـ الدقيؽ لممصطمحات يتحرى المحرر، خلاؿ ىذه المرحمة، الضوابط المغوية المتمثمة في الاس

والمفاىيـ، وضوح المعاني وترابطيا، سلامة الأسموب مف العبارات الركيكة والألفاظ المكررة 
 والأخطاء النحوية والصرفية، وحسف استخداـ علامات الوقؼ والترقيـ.

التزاـ ىذه العناصر مف شأنو أف يساىـ في حقيؽ كتابة نصوص صحيحة المبنى واضحة  
 دية لمغرض مف تحريرىا بفاعمية كبيرة.المعنى ومؤ 

 
 
 


