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البحوث المكتبية: من  جمع المادة أ_   
و مف مراجع قديمة يبدأ الباحث بالبحث عف المصادر أولا ثـ ما كتب حوؿ موضوع بحث    

فنية لكؿ منيا ذلؾ في فيارس المكتبات أو غيرىا مف الأماكف مع وضع بطاقة و  كانت أـ حديثة
ذلؾ تسييلا لمرجوع إلييا لأف الذاكرة قد تخوف و  ،مع تحديد مكانيا ومكاف وجود المادة فييا

يستحسف ىنا الاتصاؿ بمف لو صمة أو دراية يؿ بعد حيف مكاف وجودىا، و فيج ،الباحث
تدويف أكبر عدد ممكف مف و  ،لدراسات التي تعرضت لمموضوعؾ ابالموضوع للاستفسار عف تم

لابد أف يفاضؿ ىنا و  ،راجع كمما كاف البحث قيما ثرياذلؾ أنو كمما تعددت الم ،ىذه المراجع
كما نحبذ أف تكوف  ،قربو منواس قيمتو وأىميتو لمموضوع و عمى أس خرآالباحث بيف مرجع و 

ا تحت تأثير عامؿ أو نزعة ما مجانبة لمروح لمباحث معرفة بالمؤلؼ حتى يحتاط ممف كتبو 
 .العممية

  _ خطوات جمع المادة من الكتب:1أ.
 والمراجع يقوـ بما يمي: بعد جمع الباحث ما توفر لديو مف المصادر    
 :لأف ذلؾ يمكنو مف تتبع الظاىرة التي ىو بصدد البحث  إخضاع المراجع لمتسمسل التاريخي

الكتب المتقدمة، التي تحمؿ بعض النظريات التأسيسية فييا، فالكتب المتأخرة قد تصحح وتشرح 
فتضيؼ إلييا، وقد نصادؼ غموضا في مراجع حديثة، سببيا سوء التأويؿ وتعثّر فيـ لما ورد 

  .في مصدر قديـ مف أفكار
 عمى الرغـ مف أنو قد لا لمراجع التي تحوي موضوعات تتعمق ببحثهيختار الباحث ا :

يتحصؿ عمييا دفعة واحدة، وميما كاف الأمر فإنو ولكسب الوقت يحسف بو أف يعرؼ أجزاء 
الكتاب جيدا، لأنيا تساعده عمى اتباع أقصر السبؿ، في الوصوؿ الى الموضوعات المطموبة 

 أرقاـ صفحات الأبواب والفصوؿ التي ليا علاقة ببحثو.وكذا مراجعة فيارس الكتاب، وتسجيؿ 
  : تهيئة بطاقات قراءة 
، ويجيزىا الطالب ىي طريقة تقوـ عمى الاقتصاد، الذي ىو جوىر العممية المنيجية   

بإمكانياتو أو يشترييا مختمفة الألواف مف المكتبة، ويقسميا عمى حسب موضوعات بحثو  



ث وعناصره، وىي تعتبر ذاكرة مف ورؽ تسمح بإيجاد المعمومة وبحسب الخطوط الرئيسية لمبح
التي نريد بسرعة، إنيا وسيمة لربح الوقت وحفظ المادة بطريقة أفضؿ، يستفيد منيا الباحث في 
بحوثو اللاحقة أو يفيد بيا غيره مف الباحثيف في بحوثيـ، غالبا تقسـ إلى ثلاثة أجزاء، ندوف في 

حب الكتاب: عنواف الكتاب، رقـ الطبعة، دار النشر، مكاف النشر، نة الأولى اسـ ولقب صااالخ
تاريخ النشر، الصفحة المنقوؿ منيا، أما الخانية الثانية فتخصص لمقوؿ المنقوؿ مف المصدر 
 أو المرجع.، أما الخانة الثالثة فتخصص لمتعميؽ عمى الكلاـ المقتبس أو المنقوؿ في شكؿ

 نقد أو تحميؿ ....الخ. وصؼ أو
 

، دار الأمؿ لمطباعة والنشر والتوزيع، تيزي 2آمنة بمعمى: أسئمة النيجية في المغة والأدب، ط
 .62، ص2011وزو، الجزائر 

 
ىناؾ اعتبارات كثيرة تتحكـ في تحويؿ موضوع ما إلى موضوع إشكالي، ترتبط بطبيعة تمقي  >

ظاىرة معينة لدى القراء، أو نتائج ىيمنة موضوع معيف،  في فترة زمنية معينة، دوف أاف نسأؿ 
 <لماذا يحصؿ ذلؾ 

 ساحة مخصصة لمباحث لمتعميق
 
 ميؿ الأفكاروصؼ الأفكار                            تح

 وتعقيد(                    نقد ) اعتراض_ ملاحظة عف تناقض                         
) عرض ما                                                                                 

 يخالؼ آراء الكاتب( 
 

 نموذج بطاقة قراءة أو تقميش
 قد لا يستعيف الباحث ببطاقات القراءة ويستعيف بػػػػ:طرق أخرى لجمع المادة:  *

 ليسيؿ تناوليا وترتيبيا ،وراؽ متساوية في العرض والطوؿأ: وىي إيراد  طريقة الأظرفة_  
و فصوؿ البحث، وفي كؿ مجموعة يكتب أبواب ألى مجموعات بعدد يقسميا الطالب إ

ورقة مستقمة مع كتابة مصدره ومراعاة الترتيب التاريخي النصوص التي جمعيا، كؿ نص في 
الذي مر ذكره، وىي طريقة لا تختمؼ كثيرا عف طريقة البطاقات، حيث يضع الباحث  والزمني



كؿ مجموعة مف الورؽ في ظرؼ خاص، يشتمؿ عمى باب مف أبواب البحث أو فصوليف حتى 
 ينتيي إلى الخاتمة.

تاز ىذه الطريقة عف نظاـ البطاقة بأنيا أحفظ لأوراؽ : وتمclasseursطريقة الممفات _ 
بعاد في صورة كتاب بيف دفتيف مف البحث، وتتمثؿ في بطاقات مف الورؽ الرقيؽ المتساوية الأ

 ، فيسيؿ تحريكيا وحفظيا مف التمؼ.ؽ البطاقات الرقيقةفيو توثّ  ،الورؽ المقوى
 _ تقنيات الاستفادة من المادة المكتبية:2أ.
ف عممية تسجيؿ المعمومات) أغير  ،لا تقنية لجمع المعموماتإإف اعتماد البطاقات ليس   

، يخضع إلى آليات منيجية أخرى تسيؿ عممية الاستفادة مف النصوص المختارة لمتدويف(
 المعمومات مف ىذه الآليات ما يمي:

 الاقتباس:_  1.2أ.
وعادة ما تكوف الطريقة الأكثر استعمالا ، وىي عممية نقؿ نصوص كما ىي مف الكتب) حرفيا( 

المبتدئ الذي يبدو لو أف كؿ كممة ليا أىميتيا، فيعمد الى نقؿ النصوص مف  بالنسبة لمباحث
الكتب دوف تمخيص، وىذه المرحمة انتقالية، فإذا كثرت قراءات الباحث وبدأ يكتسب معمومات 

 .التمخيص وبدأت الرؤية تتضح، يشرع في التعامؿ مع النصوص بطريقة
 والتمخيص يكوف ضروريا ولازما في مثؿ ىذه الحالات:    

 _ نص مقتبس يحمؿ تعريفا او فكرة جديدة.
 _ نص مقتبس يحوي حكما بالسمب أو الايجاب.

 _ نص مقتبس يحمؿ كلاما فيو تناقض أو جدؿ مثير لمخلاؼ، شرط أف لا يكوف طويلا.
 التمخيص:  _2.2أ. *
يعدّ التمخيص مف المظاىر التطبيقية التي تسيـ في تحقيؽ خطة البحث، فيو نوع مف التمرف   

عمى الوفاء لمنص الأصمي) الوفاء لممعنى والارتباط التاـ  إف أمكف بفكر الكاتب(ف لأنو يجب 
 أف يحافظ عمى أفكار وآراء الكاتب دوف تعميؽ أو حكـ.

قد يبدو بديييا ألا ينقؿ الباحث مف الكتب إلا ما ييمو، وقد يحدث أف يبدو كؿ شيء ميـ     
أماـ جدّة المعمومات الموجودة في الكتب، وخاصة بالنسبة لمباحث المبتدئ، لذلؾ يمجا ىنا 

 الباحث لتقنية التمخيص.
أخرى لتعذر فيميا، التمخيص لا يعدّ حذفا لفقرة أو جممة أو مجموعة كممات مف نص وترؾ    

كما أنو ليس تسجيلا لانطباع عف نص ولا تعميقا عميو، وليس شرحا أو تحميلا مقتضبا، إنما 



ىو آلية يقتضي احتراـ معنى النص وأفكار صاحبو، وتمثّؿ فكر الكاتب، ثـ الإحاطة بالميـ مف 
 فكره بطريقة منطقية ووفية، ويتـ ذلؾ بالخطوات التالية:

وذلؾ مف خلاؿ رصد مؤشرات النص الشكمية النحوية، والتركيبية  الخارج: _ معاينة النص من 
 والسياؽ النصي ونظامو العاـ، مف حيث البساطة والتعقيد.

وذلؾ بمراعاة المنطؽ الذي جاء بو النص، أي إذا كاف الكاتب قد  _ قراءة أولى شاممة لمنص:
 فكرة أو يحمميا. عرض مفيوما او تعريفا ليشرح

قات المنطقية بيف وحدات المعنى في النص: وذلؾ مف خلاؿ البحث عف تمؾ _ رصد العلا
الوحدات الاساسية، أو ما يعرؼ بالأفكار الرئيسية، ورصد طريقة ورودىا، وبالتالي نتبو ىذه 

 الخطوات:
  وضع خط عمى الكممات والعبارات المعالـ، أو تأطير الجممة اليدؼ التي تجسد

 والتي تثير إشكالا معرفيا، أو تؤكد حالة. المعنى، أو التي تبدو غامضة
  غفاؿ الأفكار الجزئية والشروحات استخراج معنى كؿ فقرة أو الفكرة الأساس فييا، وا 

 والأمثمة.
  إعطاء عنواف يعكس المعنى أو يظيره ويؤكده، وذلؾ مف خلاؿ جممة تمخص الفكرة

التشكيؿ أثناء تحرير الأساسية، ويجب أف تكوف بأسموب الطالب، لكي يتسنى لو إعادة 
الممخص في صيغتو النيائية، فيستدؿ بو أثناء عممية تحرير البحث، ويشترط أف يكوف 

 ا ومنسجما.واضح
 تحرير التمخيص:

_ استعماؿ الطالب عباراتو الخاصة، التي يفترض أف تكوف مختمفة عف عبارات النص  
 ماعدا المصطمحات التي لا يستطيع استبداليا نظرا لشيوعيا.

ف أضافة، و إو أو تعميؽ أ تأويؿفكار صاحبو دوف أر عف ي_  احتراـ معنى النص بالتعب
ف أواضح ومنسجـ، ليريح الذاكرة مف كثرة نصوص الغير، كما  بأسموبيكوف مصوغا 

خر وؿ خطوة لمتحرر مف الآأالخاص لمباحث تكوف  بالأسموبالقدرة عمى التعبير 
 أثناء عممية التحرير لمشرح والتحميؿ والتأويؿ. الحجاج التي تييئو ياتآلولى أوامتلاؾ 

 
 
 



 ملاحظات:
قد تصادؼ الباحث أثناء صياغة الممخص مشكلات مثؿ فقر لغتو مقارنة بمغة  _ 

 و عبد الرحماف أو محمد مفتاح أو أمبيرتو إيكو، وىنا عمى الباحث أفطالكتاب مثؿ 
 يقبس عوص التمخيص.

وضع ممخص لأفكارىـ، وفي مثؿ ىذه الحالة عمى _  يمجأ بعض الكتّاب الأكفّاء إلى 
 الباحث الاقتباس أيضا بدؿ التمخيص.

_ قد يقرا الباحث نصوصا، فيستفيد منيا بدوف أف يقتبسيا أو يمخصيا ولا يشير إلى 
أصحابيا، وىي تمؾ النصوص ذات الأفكار الشائعة والمستيمكة، والتي تكررت في أكثر 

 يع، بمعنى ينقميا بطريقتو الخاصة وينسبيا لنفسو.مف مرجع، حتى أصبحت ممكا لمجم
 ب_ جمع المعمومات في البحوث الميدانية:

شكاليات ومعالجة تتجو البحوث في المغة والأدب شيئا فشيئا الى الواقع لرصد الإ    
، وذلؾ يتـ عف طريؽ البحوث الميدانية، التي ب والمغةدالظواىر الطارئة عمى تعمـ الأ

ويمكف  ،جمع مادتيا بحسب التخصص والظاىرة وطبيعة الموضوعتتنوع تقنيات 
 حصرىا فيما يمي:

 _ اختيار العينات: 1ب.
اف عممية انتقاء عناصر مجتمع البحث أو ما يعرؼ بالعيّنة، يخضع لشروط ومقاييس   

ترتبط أساسا بطبيعة البحث وأىدافو، فانتقاء العينة تتحكـ فيو مجموع الخصائص التي 
تميز مجموعة عف غيرىا) مثلا عينة النساء المثقفات أو الماكثات في البيت أو 

 ات الخاصة(.الأميات.....، فئة ذوي الاحتياج
 _ طرق وتقنيات تقصي المعمومة:2ب.
إذا أراد الباحث أف ينجح في جمع المعطيات مف العينة المنتقاة، فيناؾ شروط   

 تمييدية لكنيا ضرورية، وىي:
 _  الوصوؿ الى مصدر المعمومة.

 _  الاتفاؽ عمى مواعيد المقاء وضرورة احتراميا.
إلحاؽ أي ضرر مادي أو معنوي بعناصر _  الالتزاـ الأخلاقي مف الباحث بعدـ 

 مجتمع البحث.
 _ توفير جو الثقة والاحتراـ أثناء المقابمة.



 
 ونبدأ بأوؿ تقنية في تقصي المعمومة وىي:    
: ىي تقنية مباشرة لمتقصي، تستعمؿ في مشاىدة عينة معينة _  الملاحظة1.2ب.

ياة الأشخاص الموجوديف بيدؼ أخذ المعمومة، وقد تكوف بمشاركة الباحث الملاحظ ح
تحت الملاحظة أو بدوف مشاركة، كما قد تكوف مكشوفة أو مستترة، مف مزاياىا إدراؾ 
الواقع المباشر والفيـ العميؽ لمعناصر، وبموغ صورة أشمؿ وتمقي المعمومة مف دوف 

 وسيط.
الذي  الحديث بيف الباحث والشخص ىي تقنية مباشرة تقوـ عمى _ المقابمة:2.2ب.
عنو المعمومات، وتستعمؿ المقابمة عادة إما لمتطرؽ الى مياديف مجيولة أو لمتعّود  تؤخذ

ما لمتعرؼ عمى  عمى الأشخاص المعنييف بالبحث قبؿ إجراء المقاءات مع عدد أكبر، وا 
 العناصر المكونة لموضوع ما والتفكير فييا قبؿ التحديد النيائي لمشكمة البحث.

مف الحصوؿ عمى معمومات أعمؽ تساعده  أىمية المقابمة تكمف في تمكيف الباحث    
في التحميؿ واستنباط الأحكاـ، إضافة إلى ما يمكف أف يحصؿ عميو مف معمومات ىامة 
مف ردود أفعاؿ المستجوب الانفعالية والسيكولوجية، كنغمة الصوت وتعبيرات الوجو 

 ونوع المغة والأسموب.
فراد زاء الأإأو الاستمارة: ىو تقنية مباشرة في التقصي، تستغؿ  فستبيا_ الا3.2ب.

تمخص في شكؿ أسئمة وتقدّـ مكتوبة لممستجوب وتسمح باستجوابيـ بطريقة موجية، 
 يراد منيا معرفة آرائو وأذواقو وتصرفاتو.

 




