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        دفتر أ�س�تاذ:دفتر أ�س�تاذ:دفتر أ�س�تاذ:دفتر أ�س�تاذ: -

تقوم المؤسسة بمسك ا'فا.ر المحاس,+ة والتي منها دفتر أ�س�تاذ ٔ)و ا'فتر الك$ير وا!ي هو عبارة عن 
  سجل يحتوي ٔ)و يضم جميع الحساBت المف?و<ة ٔ)و المس�تعم; :لال الس�نة المحاس,+ة.

ح+ث يف?ح كل حساب في صفTة ٔ)و Vدة صفTات بحسب ٔ)همية الحساب ودوره في عملية 
الإس�تغلال ٔ)و الإنتاج الس�نوي . إن معطيات العددية ٔ)و البيا[ت اللازمة 'فتر أ�س�تاذ يتم 

الحصول Vليها ٔ)و نقلها من دفتر اليوم+ة , ةيتم .رصيد كل الحساBت ( معرفة الرصيد) في نهاية 
  توظيفها عند اVٕداد ميزان المراجعة. الس�نة نعرض

  ملاحظات :ملاحظات :ملاحظات :ملاحظات : -

إن دفتر أ�س�تاذ المنجز في سجلات يدوية قد تم الإس�تغناء عنه وتعويضه بدفا.ر أ�س�تاذ )لٓياً  – 1
  (بواسطة |از الاVٕلام ا�ليٓ).

يمت� دفتر أ�س�تاذ فهرساً يو�د في ٔ)ولى الصفTات يحتوي Vلى ٔ)سماء الحساBت والصفTات  – 2
  اس�بة لها.المن

المنهجية الصحيTة عند نقل الحساBت من اليوم+ة إلى دفتر أ�س�تاذ يتم من :لال نقل  – 3
  الحساBت المدينة ٔ)ولاً ثم نقل الحساBت ا'ائنة �لتقليل من الخلط والوقوع في الخط�ٔ.

  اVٕداد دفتر أ�س�تاذ:اVٕداد دفتر أ�س�تاذ:اVٕداد دفتر أ�س�تاذ:اVٕداد دفتر أ�س�تاذ: -

                               106\ح                        101\ح                        

                   1018000                           90000  

  90000د \ر                           1018000د \ر  

1018000        1018000            90000         90000  
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                               404\ح                        164\ح                        

                   90000                           300000  

  300000د \ر                             90000د \ر       

90000          90000                300000         300000  

                               205\ح                        401\ح                        

  م\ر95000      95000               160000     80000              

             75000         80000  

             95000          95000             75000         160000د \ر       

160000           160000      

                               213\ح                        211\ح                         

  م             \ر 150000    150000م         \ر300000          300000         

                                                  

300000         300000              150000         150000           

                               30\ح                        215\ح                        

   80000        50000م         \ر60000          60000         

  م\ر 50000       80000                                                      

60000            60000              130000         130000           
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                               31\ح                           32\ح                        

   50000        120000م         \ر25000          25000         

  م\ر 190000       120000                                                      

25000            25000              240000         240000           

  

                               351\ح                           355\ح                        

         65000          35000            45000        20000   

  م\ر 45000       20000م            \ر 65000           35000         

100000            100000              65000         65000           

                               411\ح                           358\ح                        

         20000                               80000           

  م\ر 170000       90000م            \ر 30000           10000         

30000            30000              170000         170000           

                               512\ح                           506\ح                        

         38000                                300000           

  م\ر 395000       45000م            \ر 38000                              

38000            38000                 170000                    

  515000   515000  
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                               53\ح                           517\ح                        

         200000        750000             280000       80000                    

  م\ر 230000       60000م            \ر 125000                            

200000            200000              310000         310000           

  

                               601\ح                           600\ح                        

         80000                               50000                           

  م\ر 50000م                          \ر 80000                            

80000            80000              50000         50000           

                               700\ح                           607\ح                        

         75000                                                 90000                           

  د              \ر90000م            \ر 75000                            

75000            75000              90000         90000           

                               404\ح                        164\ح                        

                   45000            35000         65000  

  20000                                 45000د \ر       

       10000د\ر                  45000          45000

       65000        65000  

  

  



هولي رش�يد                                             المحاضرة الخامسة        أ�س�تاذ:  
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                               381\ح                           380\ح                        

         80000         80000           120000         120000                                             

                                                       

         \            \                         \                \           

                                                 706\ح                        

                   60000                 

                                60000د \ر       

60000             60000                         

               

  


